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INDAGINE DI MERCATO 
 
 

INDAGINE DI MERCATO PER LA INDIVIDUAZIONE DI UN OPERATORE ECONOMICO PER LA FORNITURA DI SERVIZI 

DI COMUNICAZIONE ED ORGANIZZAZIONE DI EVENTI DI DIFFUSIONE DEL PO FSE BASILICATA 2014/2020 E 

DELLE SUE OPPORTUNITÀ, NONCHÉ DEL RUOLO DELLA UE, AI SENSI DELL’ARTICOLO 36 DEL D. LGS. 

50/2016”. 
 

Art. 1 – Obiettivo 

Questa Amministrazione intende espletare la presente Indagine di Mercato per la individuazione, nel 
rispetto dei principi di non discriminazione, parità di trattamento, proporzionalità e trasparenza, un 
operatore economico a cui affidare il servizio indicato in oggetto, ai sensi dell’articolo 36, del d.lgs. n. 
50/2016, comma 2, lett. a).  

In dettaglio, la Regione Basilicata intende raccogliere dichiarazioni di interesse relative alla disponibilità di 
soggetti qualificati cui affidare il servizio indicato nel successivo articolo. 

Art. 2 - Oggetto dell’Affidamento 

L’affidamento in questione, prevede l’acquisto di servizi di progettazione, organizzazione, realizzazione e 
allestimento di due eventi da realizzarsi entro il 31/03/2017, finalizzati alla diffusione e comunicazione del 
Programma Operativo (PO) FSE Basilicata 2014/20201. 

Evento A: il primo affidamento, in linea con quanto previsto dai regolamenti europei, nonché con la 
Strategia di Comunicazione del PO FSE 2014-2020, condivisa e recepita dalla Regione 
Basilicata con la D.G.R. n. 1427 del 10 novembre 2015 e successivamente modificata con la 
D.G.R. n. 803 del 12 luglio 2016, è rivolto al pubblico e ai potenziali beneficiari al fine di far 
conoscere il Programma Operativo FSE Basilicata 2014-2020 i suoi obiettivi, le opportunità e i 
risultati attesi. 

L’evento, che si caratterizzerà come attività informativa principale prevista dall’art. 2.1, lett. b) 
dell’allegato XII al Regolamento UE n. 1303/2013, è rivolto, inoltre, ai diversi pubblici di 
riferimento per sollecitare un ruolo attivo da parte di questi ultimi rispetto al Programma, 
evidenziando il ruolo dell’Unione Europea nel finanziamento del nuovo PO e dell’intera 
Politica di Coesione.  

Evento B: successivamente, deve essere realizzato un secondo evento con cui, sempre in sintonia con la 
Strategia di Comunicazione, si intende conseguire l’obiettivo di illustrare e comunicare i 
risultati raggiunti dal Programma FSE Basilicata 2007/2013, quale riflessione per migliorare ed 
innovare le iniziative della programmazione FSE 2014/2020. 

Art. 3 - Caratteristiche del servizio ed elenco dei servizi 

Il soggetto affidatario del servizio per l’organizzazione dei due eventi di cui si è detto all’articolo 
precedente, dovrà realizzare le seguenti attività: 

 

A. Attività comuni di organizzazione e realizzazione degli eventi A e B: 

                                                 
1
 Il PO FSE Basilicata 2014/2020 e gli altri documenti citati sono disponibili sul sito www.fse.basilicata.it. 

http://www.fse.basilicata.it/
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 attività di segreteria organizzativa dell’evento in raccordo con la stazione appaltante che dovrà 
curare i contatti con i possibili destinatari dell’iniziativa, l’invio di inviti, la redazione di comunicati 
prima e dopo l’evento e loro invio alla stampa, la redazione di un report finale dei lavori, la 
predisposizione e assistenza alla compilazione di una scheda di gradimento, assistenza nella 
organizzazione della sala e dei lavori prima e durante i lavori stessi, l’inserimento di notizie sui 
social; 

 realizzazione della grafica della manifestazione realizzata nel rispetto delle linee guida grafiche del 
Programma e dei regolamenti comunitari (indicazioni fornite dalla stazione appaltante), 
comprendente almeno programma/invito, cavalieri, manifesti, locandine/volantini, diapositiva di 
sfondo, pubblicità sui giornali, immagini e diciture per i social, leaflet. L’attività è inclusiva dei 
contenuti dei prodotti che saranno preventivamente validati dalla stazione appaltante; 

 stampa fronte/retro su carta ecologica di n. 500 copie dell’invito-programma e di n. 100 schede di 
gradimento; 

 stampa a colori su carta ecologica dei cavalieri; 

 stampa su carta ecologica di n. 500 leaflet formato A5, composto da quattro facciate, stampati a 
colori in bianca e volta su carta ecologica da almeno gr. 250; 

 stampa su carta ecologica di n. 10 manifesti dell’evento; 

 fornitura di 2 teli in PVC con la grafica dell’evento delle dimensioni di cm 60 x cm 160 rinforzato ed 
occhiellato agli angoli per totem in possesso dell’amministrazione; 

 giornalista moderatore con conoscenza dei temi trattati; 

 servizio di accoglienza, registrazione delle presenze, distribuzione del materiale e di una scheda di 
gradimento, raccolta delle schede di gradimento compilate e assistenza in sala attraverso l’ausilio 
di una persona dedicata; 

 servizio fotografico e di registrazione video dell’evento con riproduzione video su DVD ed in 
formato MP4 per il web integrale e suddiviso per intervento; 

 materiale promozionale per evento A: 500 penne serigrafate ad un colore e 150 borse tela 
serigrafate ad un colore su un lato; 

 materiale promozionale per evento B: 500 penne serigrafate ad un colore, 500 matite serigrafate 
ad un colore, 300 borse tela serigrafate ad un colore su un lato e 400 block notes in formato A5, 
composto da 50 fogli stampati a colori fronte /retro su carta ecologica riciclata, copertina e 
sottocopertina con stampa a colori fronte/retro su carta ecologica riciclata non inferiore a gr. 300, 
allestimento con spirale metallica laterale. 

 
Servizi pubblicitari per l’evento A: 

 stampa su carta ecologica e affissione di manifesti mt 6 x 3 nelle seguenti modalità: numero 4 a 
Potenza, n. 3 a Matera e n. 1 in ciascuna delle seguenti sedi: Melfi, Lagonegro o Lauria, Policoro, 
Pisticci, Viggiano; 

 pubblicità attraverso n. 2 settimanali free press a maggiore diffusione (½ pagina a colori); 

 pubblicità attraverso n. 2 uscite su 3 quotidiani a diffusione regionale (¼ di pagina a colori); 

 creazione di uno spot radiofonico e sua diffusione su almeno 4 radio che consentono la copertura 
del territorio regionale – 10 spot al giorno per ciascuna radio diffusi nelle diverse fasce orarie nei 5 
giorni antecedenti l’evento; 

 

Servizi pubblicitari per l’evento B: 
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 stampa su carta ecologica e affissione di manifesti mt 6 x 3 nelle seguenti modalità: numero 3 a 
Potenza, n. 2 a Matera e n. 1 in ciascuna delle seguenti sedi: Melfi, Lagonegro o Lauria, Policoro; 

 pubblicità attraverso n. 2 settimanali free press a maggiore diffusione (½ pagina a colori); 

 pubblicità attraverso n. 2 uscite su 3 quotidiani a diffusione regionale (¼ di pagina a colori); 

Art. 4 Durata e importo del servizio 

L’affidamento del servizio di cui trattasi decorre dalla data di stipula del contratto e le attività dovranno 
essere realizzate entro il 31.03.2017. L’Evento A dovrà essere realizzato entro il 2016, secondo le 
indicazioni che saranno impartite dall’Amministrazione regionale, mentre l’Evento B sarà realizzato nel 
2017, entro il mese di marzo.  
L’importo massimo stimato della procedura è di € 30.000,00 I.V.A. esclusa. 
  

Art. 5 Requisiti di partecipazione  

I soggetti che intendono rispondere all’Indagine di Mercato, al momento della candidatura e per tutta la 
durata della procedura fino all’aggiudicazione, devono possedere, a pena di esclusione, i seguenti requisiti:  

a) essere iscritti al M.E.P.A. nella categoria “servizi per eventi”; 

b) essere iscritti alla Camera di Commercio Industria e Artigianato per attività coerenti con  l’oggetto del 
servizio da affidare (o in un registro professionale o commerciale dello Stato di residenza, ovvero 
iscrizione all’Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza, per le imprese stabilite in altri Stati 
UE); 

c) non trovarsi in alcuna delle cause di esclusione dalla partecipazione alle gare di cui all’art. 80 del d.lgs. 
50/2016. 

La partecipazione è consentita ai soli soggetti che possono erogare i servizi nel territorio della Basilicata e 
che possono dimostrare di essere in possesso dei requisiti su indicati di cui alle lettere a), b) e c), pena 
l’esclusione. 

Art. 6 Documenti per la candidatura 

Ai fini della candidatura occorre presentare: 

1. dichiarazione di interesse alla partecipazione alla presente Indagine di Mercato, conforme al sub 
allegato 2.1, esente da bollo e in lingua italiana con sottoscrizione del legale 
rappresentante/procuratore del soggetto candidato, compilata on line; 

2. dichiarazione sostitutiva, resa ai sensi del D.P.R. n. 445 del 2000, conforme al sub allegato 2.2, oppure 
per i candidati non residenti in Italia documentazione equivalente resa secondo la legislazione dello 
Stato di appartenenza, attestante: 

a) la natura giuridica del soggetto e la sua sede legale; 

b) l’iscrizione alla Camera di Commercio Industria e Artigianato per attività coerenti con quella 
oggetto dell’affidamento o in un registro professionale o commerciale dello Stato di residenza, 
ovvero iscrizione all’Albo o Lista ufficiale dello Stato di appartenenza, per le imprese stabilite in 
altri Stati UE; 

c) che l’impresa/società non si  trova nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare di 
lavori pubblici e di stipula dei relativi contratti previste dall’art. 80 del d. lgs n. 50/2016. 

Le dichiarazioni di cui al punto 1) e 2), corredate nel caso di procura dal relativo atto di procura, devono 
essere firmate digitalmente dal legale rappresentante o procuratore.  

Alla documentazione va allegata copia fotostatica del documento di identità, in corso di validità. 
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L’accertata non veridicità dei dati autocertificati comporterà l’applicazione delle sanzioni penali ed 
amministrative previste dalla vigente normativa nel caso di dichiarazioni mendaci (artt. 75 e 76 del D.P.R. 
28.12.2000 n. 445). 
Le carenze di qualsiasi elemento formale delle dichiarazioni di cui ai punti 1) e 2), previste dall’art. 83, 
comma 9, del d.lgs. n. 50/2016, possono essere sanate attraverso la procedura del soccorso istruttorio. In 
particolare, in caso di mancanza o incompletezza delle dichiarazioni, sarà possibile la regolarizzazione 
delle stesse assegnando al concorrente un termine non superiore a 10 giorni per l’invio delle integrazioni a 
mezzo P.E.C. all’indirizzo adg_fse@cert.regione.basilicata.it. In caso di inutile decorso del termine di 
regolarizzazione, il concorrente sarà escluso dalla selezione di cui al successivo art. 8. Il ricorso al soccorso 
istruttorio, comporta il pagamento di una sanzione di € 50,00 da effettuarsi con le modalità che saranno 
indicate dall’amministrazione regionale. 

Art. 7 Modalità e termini per la presentazione delle candidatura 

Tutta la documentazione utile alla candidatura di cui al presente articolo, va presentata esclusivamente 
con modalità on line compilando il formulario di domanda informatico disponibile sul portale istituzionale 
della Regione Basilicata all’indirizzo www.basilicatanet.it, a partire dalle ore 8,00 del giorno successivo a 
quello di pubblicazione della presente Indagine di Mercato sul Bollettino Ufficiale della Regione Basilicata, 
fino alle ore 23.59 del 30° giorno successivo a detta pubblicazione. Qualora tale data ricada in un giorno 
festivo il termine di apertura delle candidature è spostato alle ore 8,00 del primo giorno lavorativo utile. 
Per la compilazione della domanda è necessario che il legale rappresentante/procuratore dell’Operatore 
economico sia in possesso di firma digitale e di una casella di posta elettronica certificata attiva alla quale 
intende ricevere tutte le comunicazioni relative al presente avviso pubblico. La Regione non assume alcuna 
responsabilità per la dispersione di comunicazioni dipendente da errore nell'indicazione del recapito della 
PEC. 
La procedura di presentazione delle domande si articola nelle seguenti fasi: 
a) registrazione del legale rappresentante del soggetto concorrente richiedente mediante accesso al 
seguente indirizzo internet http://servizi.regione.basilicata.it (immettere dati anagrafici, nome utente, 
password ed un indirizzo e-mail valido già in possesso dell’utente); 
b) il sistema genera automaticamente una mail di conferma della registrazione che verrà inviata 
all’indirizzo e-mail indicato al momento della registrazione; 
c) confermare l’iscrizione cliccando sul link che compare nella mail; 
d) cliccare dalla sezione Avvisi e Bandi su “Indagine di Mercato per la individuazione di un operatore 
economico per la fornitura di servizi di comunicazione ed organizzazione di eventi di diffusione del PO 
FSE basilicata 2014/2020 e delle sue opportunità, nonché del ruolo della UE” – Partecipa; 
e) compilare il formulario di domanda seguendo le indicazioni contenute nella procedura guidata; 
f) inoltrare la domanda firmata digitalmente e i relativi allegati.  
Nella stessa pagina di accesso alla compilazione della domanda, è possibile consultare il manuale per la 
corretta compilazione della domanda medesima.  
L’invio vale automaticamente come presentazione all’Ufficio Protocollo della Regione Basilicata. 
Il termine ultimo di presentazione delle candidature è fissato, a pena di esclusione, alle ore 23,59 del 30° 
giorno successivo alla data di pubblicazione della presente Indagine di Mercato sul Bollettino Ufficiale della 
Regione Basilicata. 

Alle manifestazioni di interesse che risulteranno candidabili sulla base di una prima analisi dei dati 
dichiarati, sarà assegnato automaticamente un numero identificativo o di protocollo che verrà poi 
utilizzato durante il successivo sorteggio pubblico, preliminare all’invio della richiesta di preventivo e della 
documentazione di cui all’art. 10. 

Non saranno in alcun caso prese in considerazione le candidature inoltrate oltre il suddetto termine di 
scadenza, anche per ragioni indipendenti dalla volontà del concorrente e quelle inviate in formato cartaceo 
od altro sistema diverso da quello previsto. 

mailto:adg_fse@cert.regione.basilicata.it
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Art. 8 Criteri di selezione 

Le domande di candidatura dichiarate ricevibili, nonché ammissibili in quanto conformi a quanto previsto 
dai precedenti artt. 5 e 6, saranno ammesse alla selezione qualora risultino complete e conformi a quanto 
previsto dal precedente Art. 6. 

A tutti i soggetti interessati verrà attribuito un codice identificativo da utilizzare per rendere anonima la 
successiva selezione dei 5 operatori cui inviare la richiesta di preventivo, mediante la procedura del 
sorteggio pubblico che avverrà secondo un metodo di campionamento casuale che seguirà la seguente 
procedura: 

1. funzione utilizzata: analisi dati di excel; 

2. sul file excel sarà inserita la lista numerica delle domande sulla quale effettuare il campionamento; 

3. sarà utilizzata la funzione Analisi Dati per il selezionamento del campionamento; 

4. nel caso venga selezionato più volte l’identificativo di uno stesso concorrente si procederà ad un 
ulteriore campionamento pari al numero di estratti uguali. 

A ciascun candidato saranno comunicati la data ed il luogo in cui si svolgeranno le operazioni del sorteggio. 
I 5 operatori selezionati devono effettuare la registrazione al servizio AVCPASS, tramite il CIG, al fine di 
ottenere la Password dell’Operatore Economico, cosiddetta “PASSOE” da trasmettere 
all’Amministrazione unitamente all’offerta. 
Ai 5 soggetti sorteggiati, infatti, verrà inviata a mezzo PEC l’invito a presentare l’offerta economica 
(allegato 3), secondo il modello (all. 3.1), che dovrà pervenire in forma cartacea entro e non oltre le ore 
12,30 del 10° giorno, decorrente dalla data di ricezione della succitata richiesta a mezzo PEC, in plico 
chiuso e sigillato con qualunque mezzo idoneo ad accertarne l’integrità e riportare all'esterno la 
denominazione o ragione sociale della impresa/società offerente al seguente indirizzo: REGIONE 
BASILICATA – Dipartimento Programmazione e Finanze – Ufficio Autorità di Gestione FSE Basilicata 
2007/2013 - 2014/2020 - Via Vincenzo Verrastro, 8 – 85100 – Potenza. 

Sul plico contenente la documentazione deve essere apposta l’indicazione del mittente e la seguente 
dicitura: 

“P.O. FSE Basilicata 2014-2020 
Indagine di mercato/manifestazione di interesse 

Servizi di comunicazione. 
NON APRIRE - Il plico contiene documenti di gara” 

 

L’inoltro della documentazione è a completo ed esclusivo rischio del concorrente, restando esclusa 
qualsivoglia responsabilità dell’Amministrazione ove, per disguidi postali o di altra natura oppure per 
qualsiasi altro motivo, il plico non pervenga all’indirizzo di destinazione entro il termine perentorio sopra 
indicato.  

Non saranno in alcun caso presi in considerazione i plichi pervenuti oltre il suddetto termine di scadenza, 
anche per ragioni indipendenti dalla volontà del concorrente ed anche se spediti prima del termine 
indicato. Ciò vale anche per i plichi inviati a mezzo di raccomandata A/R o altro vettore, a nulla valendo la 
data di spedizione risultante dal timbro postale. Tali plichi non verranno aperti e saranno considerati come 
non consegnati. Potranno essere riconsegnati al concorrente su sua richiesta scritta. 

L’Amministrazione riterrà valida la selezione anche in presenza di una sola candidatura purché ritenuta 
valida. 

L’apertura delle buste contenti le offerte economiche e la comparazione fra le stesse avverrà in seduta 
pubblica secondo le modalità indicate nello schema di lettera di invito reso disponibile, unitamente alla 
presente indagine, sui siti regionali quale documentazione a corredo della determinazione a contrarre.  

Si procederà, quindi, alla comparazione tra le offerte pervenute per la successiva aggiudicazione secondo il 
criterio del minor prezzo previsto per i servizi con caratteristiche definite e standardizzate (art. 95, comma 
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4, d. lgs. n. 50/2016), tenendo presente l’importo totale di tutti i servizi oggetto della fornitura che non 
potrà superare, a pena di esclusione, la cifra di € 30.000,00 oltre IVA di cui € 15.500,00 per l’evento A ed € 
14.500,00 per l’evento B. 

L’aggiudicazione diventa efficace dopo la verifica del possesso dei prescritti requisiti. 

Divenuta efficace l’aggiudicazione, entro 35 giorni dall’invio della comunicazione di aggiudicazione, si 
procederà alla stipula del contratto, salvo necessità dell’Amministrazione regionale di procedere all’avvio 
dell’esecuzione in via d’urgenza secondo quando previsto dall’art. 32, comma 9, del d.lgs. n. 50/2016.  

Art. 9 Trattamento dei dati personali 

I dati raccolti in sede di partecipazione alla presente procedura saranno trattati in conformità all’art. 13 del 
d.lgs. del 30 giugno 2003, n. 196.  

Art. 10 Documentazione che sarà richiesta successivamente 

L’Amministrazione richiederà, a comprova dei requisiti autocertificati, la documentazione comprovante 
l’inesistenza dei motivi di esclusione dalle procedure di appalto di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016.  

L’Amministrazione effettuerà, tramite il servizio AVCPASS, esclusivamente l’assenza dei motivi di 
esclusione di cui all’art. 80 del d.lgs. n. 50/2016.  

L’Amministrazione regionale si riserva la facoltà di annullare e/o revocare la presente procedura, di non 
procedere all’invito dei soggetti selezionati, di non aggiudicare e/o non stipulare il contratto senza 
incorrere in responsabilità e/o azioni di richiesta danni, indennità o compensi di qualsiasi tipo, nemmeno ai 
sensi dell’art. 1337 e 1338 del c.c. 

Art. 11 Pubblicità 

La presente Indagine di Mercato è pubblicata sul BUR Basilicata e sul sito istituzionale 
www.regione.basilicata.it alla sezione Avvisi e Bandi. 

Ai sensi della L. 241/90 e s.m.i., la struttura organizzativa responsabile del procedimento è: Regione 
Basilicata – Dipartimento Programmazione e Finanze – Ufficio Autorità di Gestione P.O. FSE Basilicata 

2014/2020. 

Per informazioni e approfondimenti relativi alla presente Indagine di mercato è possibile rivolgersi a: 
Giuseppe Sabia tel. +39 0971 668036 e-mail: giuseppe.sabia@regione.basilicata.it. 

 

http://www.regione.basilicata.it/


 

 

 

 

 

 

 

 

Sub Allegato 2.1 

 

Alla Regione Basilicata  

Dipartimento Programmazione e Finanze 

Via V. Verrastro, 8  85100 – Potenza 

 

 

DICHIARAZIONE DI INTERESSE 

 

Il Sig. _________________________________________ nella sua qualità di legale rappresentante / 
procuratore (carica) _______________ dell’impresa /società ___________________________________ con 
sede legale in _________________________________ (prov. _____), Stato _______________________, via 
_________________________ cod. fisc. ___________________ p. IVA ____________________ 
telefono________________cell________________e.mail________________________pec_______________
__ 

 

MANIFESTA 

l’interesse a partecipare alla Indagine di mercato finalizzata alla individuazione di un soggetto economico 
cui affidare la fornitura di servizi di comunicazione ed organizzazione di eventi di diffusione del PO FSE 
Basilicata 2014/2020 e delle sue opportunità, nonché del ruolo della UE, da effettuarsi entro il 31.03.2017, 
CUP G49D16000450009 - CIG  6769595E81. 

Si impegna, altresì, a trasmettere unitamente all’offerta lo specifico “PASSOE”, ottenuto tramite il CIG, al 
momento della registrazione al servizio AVCPASS.  

Il sottoscritto autorizza il trattamento dei propri dati personali, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 
“Codice in materia di protezione dei dati personali”. 

 

 

 

(luogo) (data) 

 

 

(timbro e firma del legale rappresentante/procuratore) 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

Sub Allegato 2.2 

Schema di dichiarazione sostitutiva 

(articoli 46 e 47 del d.P.R.  445/2000) 

 

Alla Regione Basilicata  

Dipartimento Programmazione e Finanze 

Via V. Verrastro, 8 -  85100 – Potenza 

 

 

Il Sig. _________________________________________ nella sua qualità di legale rappresentante / procuratore 
(carica) ___________dell’impresa /società ___________________________________ con sede legale in 
_________________________________ (prov. _____), Stato _______________________, via 
_________________________ cod. fisc. ___________________ p. IVA ____________________ 
telefono________________cell________________e.mail________________________pec_________________ 

consapevole delle sanzioni penali previste per il caso di dichiarazioni mendaci, così come stabilito dall'art. 76, 
D.P.R. 445/2000, nonché della decadenza dei benefici eventualmente conseguenti al provvedimento emanato 
sulla base di dichiarazioni non veritiere, ex art. 75 del medesimo D.P.R., 

dichiara sotto la propria responsabilità, 

 

(i) che l’impresa/società ________________________con sede in _____________p. iva_____________ è 
iscritta al Registro delle Imprese costituito presso la CCIAA di ___________ al nr. ___________ dal 
_________________, forma giuridica della società _____________________; 

(ii) che l’impresa/società ha in forza n. ____ dipendenti; 

(iii) che l’impressa/società è iscritta al M.E.P.A. nella categoria “servizi per eventi”; 

(iv) che l’impresa/società non si trova nelle condizioni di esclusione dalla partecipazione alle gare e di 
stipula dei relativi contratti previste dall’articolo 80 del d.lgs. n. 50/2016. 

Il sottoscritto autorizza il trattamento dei propri dati personali, ai sensi del d.lgs. 30 giugno 2003, n. 196 
“Codice in materia di protezione dei dati personali” e dichiara, inoltre, di essere a conoscenza che potranno 
essere eseguiti controlli sulla veridicità di quanto dichiarato ai sensi dell'art. 71 del d.P.R. 445/2000. 

 

  _____________________                                                            ___________________________ 

           (luogo e data)                                                                   (timbro e firma leggibile  per esteso ) 

 

Si allega copia fotostatica del documento di riconoscimento in corso di validità. 


