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REGIONE BASILICATA

Delib. n. 1565

Estratto dal Processo verbale dell’ adunanza del -Consiglio Regionale

del 72] FEBBRAIO 1995

OGGETTO : L.r. n. 12/92 - Regolamento per 1a disciplina delle modalitd di esercizio

e deiqusi di esclusione del diritto di accesso ai documenti amministrati-

vi della regione.

L'anno millenovecentonovant. 2Cinque , il giorno 21 del mese di ..febbraio
alle ore ?’30...., nella Sala Consiliare di Via Manhes, si & riunito il Consiglio Regionale di Basilicata
in sessione ... Ordinaria , in grado di prima convocazione

ed in seduta pubblica.

A clascun consigliere, a norma dell’art. 13 dello Statuto, & stato notificato I'avviso di convocazione

da parte del Presidente del Consiglio Regionale.
Funge da Segretario il Dott. Filippo Console, Segretario del Consiglio.

Assume la presidenza Antonio Potenza, Presidente del Consiglio Regionale di Basilicata, il quale

dichiara aperta la seduta e mette in discussione |’ argomento in oggetto.

GS/1p



IL CONSIGLIO REGIONALE

- RICHIAMATO 1'art. 24 della legge n. 241/90;
- VISTI gli artt..8 e 9 della L.R. 23 aprile 1992, n. 12;

- VISTA 1a deliberazione di Giunta regionale n. 3223 del 31.5.94 di
proposta al Consiglio per 1'approvazione del Regolamento di cui
all'oggetto; -

- VISTO i1 parere della I Commissione consiliare, illustrato in
aula dal Presidente Latronico;

- SENTITO 1'intervento del consigliere Simonetti, riportato nel
resoconto integrale della seduta;

-~ VISTO 1'esito della votazione sui singoli articoli e sull'intero
testo di regolamento, approvati all'unanimitd dai 21 consiglieri
presenti e votanti;

DELIBERA

- di approvare i1 Regolamento per la disciplina delle modalita di
esercizio e dei casi di esclusione del diritto di accesso ai
documenti amministrativi della regione, nel testo allegato al
presente provvedimento quale sua parte integrante e sostanziale.
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ART. 1}

AMBITO DI APPLICAZIONE

Nelle more della definitiva individua
zione da parte della Regione degli uffici per le
relazioni con il pubblico in conformitad dell'art.
12 del decreto legislativo 3 febbraio 1993 n.29
nel contesto della ridefinizione degli uffici di
cui alltart. 31 dello stesso decreto legislativo,
8i applica il presente regolamento per quanto con
cerne le modalitd di esercizio .e i casi di esclu-
sione o di differimento del diritto di accesso ai
documenti amministrativi della Regione Basilicata
in conformita all'art. 24, comma 4, della legge

7 agosto 1990, n. 241 e art. 9, 2° comma L.R.
n. 12/92.




SOGGETTI AVENTI DIRITTO ALL'ACCESSO

Ha diritto di accesso al documenti ammini
strativi della Regione chi ha: un interesse persona

le: e concreto per la tutela di proprie situazioni
giuridicamente rilevanti.

Il diritto di accesso pud essere eserci
tato anche dalle amministrazioni, associazioni e
comitati portatori di interessi pubblici o diffu—
8i, sempre per la tutela di situazioni giuridica-

mente rilevanti.




DOCUMENTO AMMINISTRATIVO

E' considerato documento amministrativo, ai
sengi dell'art. 22, comma 2, della legge n. 2‘41/90,

. 6gni rappresentazione grafica, fotocinematografica,
elettromagnetica o di qualunque: altra specie del con
tenuto di atti approvati dagli organi amministrativi
della Regione e di ogni altro atto posto in essere

ai fini dell'esercizio della propria attivita ammi
nistrativa.




ART. 4

PUBBLICITA' DEGLI ATTT

II dirittd di accesso & garantito con la
pubblicazione dei provvedinentiﬁnanatt dagli orga

ni competenti.




CAPO II - MODALITA' DI ACCESSO

ART. S

__ . ACCESSO FORMALE ED INFORMALE - .

Il diritto di accesso pud essere esercitato in
via informale o formale cosl come previsto dagli artt. 3

e 4 del D.P.R. 352/1992.




ART. 6

ACCESSO INFORMALE

L'accesso informale avviene mediante richiesta, scritta o
verbale, rivolta al Dipartimento Affari Generali della Giunta -
Ufficio Affari Gerfali - per i documenti amministrativi di Giunta,
ed al Dipartimento Segreteria dell'Assemblea e 1legislativo -
Ufficio di Segreteria  dell'Assemblea - per i  documenti
amministrativi del Consiglio.

I1 richiedente, per iscritto o verbalmente, deve:

a) indicare le proprie generalita o i propri poteri
rappresentativi;

b) indicare gli estremi del documento o gli elementi che ne

consentono 1'individuazione;
c) comprovare 1'interesse connesso all'oggetto della richiesta;

d) specificare se intende prendere visione del documento, estrarre
copia, trascrivere il testo od effettuare dei dati

informatizzati.

La richiesta & esaminata immediatamente, senza formalita
alcuna, dal responsabile del procedimento di accesso di cui al
successivo art. 10 e, qualora non vi sia dubbio alcuno sulla
identita o legittimazione del richiedente, sui suoi poteri
rappresentativi e sulla sussistenza dell'interesse personale e
concreto all'accesso, essa & accolta mediante indicazione del
luogo ove 1'atto €& pubblicato, esibizione del documento,

estrazione di copia ovvero altra modalita.




Qﬁﬁl&fa; per qualsiasi motivo, non sia possibile
1'accoglimento immediato della richiesta di accesso in via

informale, il richiedente & invitato a presentare all'Uffi

- cio di cui all'art. 6 richiesta di accesso in via formale,

utilizzando i prestampati che: sono allegati al ﬁéeseﬁte re
golamento.

L'interessato pud sempre presentare richiesta di
accesso in via formale, indipéndente-ente dal fatto che ab
bia presentato, o meno, una richiesta di accesso in via in
formale.

La richiesta di accesso in via formale deve esse
re protocollatq e conservata negli archivi della Regione.

L'ufficio al quale viene presentata richiesta
d'accesso & tenuto a rilasciare una ricevuta, anch'essa da
protocollare e conservare negli appositi archivi, nella qua
le devono essere indicate le generalitd del richiedente, il
giorno e l'ora in cui & stata presentata la richiesta stes
sa e il tipo di documento per il quale si chiede 1'accesso.

La richiesta formale di accesso deve contenere

tutte le indicazioni ed i dati di cui al prcedente art.6.
1]
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ART. 8

TERMINE DEL ‘PROCEDIMENTO DI ACCESSO FORMALE

Il procedimento di accesso formale deve con-—
cludersi, ai sensi dell’art. 25, comma 4, della legge
n. 241/1990 e dell'art. 4, comma 5, del D.P.R. n;352/92,

nel termine di 15 giorni decorrenti dalla data di
ricezione della richiesta.

"Decorso inutilménte il termine di cui
al 1®* comma, la richiesta d'accesso s'intende
rifiutata ai sensi dell'art. 8, comma 4, della
L.R. n: 12/92 e dell'art. 25, comma 4, della
Legge n. 241/90".




: /
RICHIESTA DI ACCESSO IRREGOLARE OD INCOMPLETA

Nel caso in cui la richiesta di accesso in via
formale sia irregolare od incompleta 1'Ufficio investito
della richiesta, éntro otto giormi, deve darne tempesti
va comunicazione al richiedente con raccomadata con avvi
80 di ricevimento.

In tale ipotesi il termine per la conclusione
del procedimento di accesso ricomincia a decorrere dalla

data di presentazione della richiesta perfezionata.
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CAPQ IIT ~:JL:RESPONSABILE. DEL PROCEDIMENTO DI ACCESSO

ART. 10

INDIVIDUAZIONE DEL RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO

Responsabili .del procedimento di accesso sono il Dirigente
del1'Ufficio Affari Genrali della Giunta o, su designazione di
quest'ultimo effettuata per iscritto, di altro funzionario per i
documenti amministrafivi di competenza della Giunta, i1 Dirigente
dell'Ufficio di Segreteria dell'Assemblea del Consiglio regionale
0, su designazione di quest'ultimo effettuata per iscritto, di
altro funzionario per i documenti amministrativi di competenza del

Consiglio.
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CAPO IV - ACCOGLIMENTO O RIGETTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO

ART. N

ACCOGLIMENTO DELLA RICHIESTA DI ACCESSO

L'atto di accoglimento della richiesta di accesso formale,
sottoscritto dal Dirigente 1'Ufficio Affari Generali della Giunta
per i documenti di Giunta, e dal Dirigente dell'Ufficio di
Segreteria dell'Assemblea per i documenti di Consiglio, deve

contenere:

a) 1'indicazione dell'ufficio, completa della sede, presso cui
rivolgersi e dell'orario e dei giorni di apertura e di
chiusura;

b) 1'indicazione del responsabile del procedimento di accesso;

c) la fissazione di un termine, non inferiore a quindici giorni,
entro i1 quale il richiedente pud prendere visione dei
documenti e/o ottenere copia;

d) 1'avvertimento che, salvo comunque 1'applicazione delle norme
penali, & assolutamente vietato asportare i documenti dal luogo
presso il quale sono dati in visione, tracciare segni su di

essi o comunque alterarli in qualsiasi modo.




ESAME .DEL DOCUMENTO

L'esame del documento & effettuato dal richieden
te o da persona ggziﬁi fhéaricata -ﬁ;i;; diiappoeita procu’
ra, con l'eventuale accompagnamento di altra persona, 1le
cui generalita devono essere registrate in calce alla ri-
chiesta, mediante presa in visione od estrazione di copia
del documento stesso.

L'interessato pud prendere appunti o trascrivere
in tutto od in parte il contenuto dei documenti presi in

visione.




ART. 13

COPIA DEI DOCUMENTI

L!eaa.g dei documenti mediante semplice presa : -
- . in visione deglisééé;si‘é gratuito.A |
La copia dei documenti & rilasciata subordina
tamente al pagamento da parte del richiedente di una som
ma corrisposta per il rimborso delle spese di riproduzio
ne, salve le vigenti disposizioni in materia di bollo, e
delle éltre spese comnesse alla visura degli atti, cosl
come stabilisce 1l'art. 25, comma 1,della legge n. 241/1990.
Gli importi dei rimborsi spese di cui al preceden
te, comma, sono stabiliti nella seguente misura:

lire 500 per il rilascio da 1 a 2 copie, lire 1000
da 3 a 4 copie e cosi di seguito, da corrispondere-ﬂirettipeg
.. te O mediante versamento alla tesoreria della Regione a

mezzo di bollettini di c/c,




ART. 14

ACCESSO AD ALTRI DOCUMENTI- RICHIAMATI

NEI DOCUMENTI PRESI IN VISIONE

L'accoglimento della richiesta di accesso ad'
un documento della Regione comporta anche la facolta di
accesso ad altri documenti nello stesso richianati,aQeg

ti rilevanza specifica per la tutela degli interessi giu
ridicamente rilevanti del richiedente.




RICONSEGNA DEL DOCUMENTO

'reninato l'esa-e del docusento da parte dell':ln
teressato o della persona da lui incaricaba. 11 responsabi -
) le del procedi-ento deve mdicm, nel preata-pabo allega
to g}.’pre'sente regolalento. 11 giorno e 1'ora 1n cui bha |
co.t‘\se;gmatcv) i1 documento nelle mani dell'interessato per
farne-prendere;isione oAper es&am copia, il giorno e »
l'om in cui lo steeso & stato restituito integro e senza
alcuna alterazione;

Il prestampato di cui al precedente comma 1 de

ve essere sottoscritto dal responsabile del procedimento
e dall'interessato.




ACCESSO MEDIANTE STRUMENTI INFORMATICI

L'accesso alle informazione 'contenute in strumenti
informatici €& consentito qualora venga salvaguardata 1la
distruzione o 1la perdita accidentale dei dati nonché 1la
divulgazione non autorizzata degli stessi.

Le copie dei dati informatizzati possono essere rilasciate
sugli appositi supporti forniti dal richiedente ovwero mediante
collegamento in rete, ove esistente.

L'uso degli strumenti informatici é riservato

esclusivamente al personale della Regione.
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RIFIUTO LIMITAZIONE E DIFFERIMENTO DELL®ACCESSO

I1 rifiuto, la limitazione o il differimento
dell‘'accesso richiesto in via formale, a normsa dell'art.
7, comma 1, del D.P.R. n. 352/1992, devono essere moti -
vati, a cura del responsabile del procedimento di acces
so, con riferimento specifice alla normativa vigente,al
le categorie di documenti sottratti all'accesso indica
te nel successivo art. 20, alle circostanze di fatto e
di:- diritto per cui 1la richiesta non pud essere accolta

cosl come peoposta.

I1 provvedimento che dispone il rifiuto, 1a
limitazione o il differimento dell'accesso & sottoscrit

to dal responsabile di cui all'art.1ll.

N 4“&&4:



ART. 18

RIFIUTO ALL'ACCESSO

I1 rifiuto all'accesso di un documento potra, co
munque, essere disposto nel caso in cui non sia sufficlente
mente co-provgxa 1l'esistenza di un interesse personai; )
concreto del richiedente all‘'accesso del documento per 1la
tutela di situazioni giuridicamente rilevanti ovwero nel ca
80 in cui il qq;umento sia compreso nelle categorie di atti "~
di cui al s;pceggivo art. 19 per i quali l‘accesso 2 esclu
so, salvo quanto disposto nel successivo art. 21.

Qualora la richiesta provenga da amminsitrazioni,
asgsociazioni o comitati di cui al comma 2 dell'art..2, il
rifiuto all'accesso pud essere disposto nel caso in cui non
sia comprovata la sussistenza in cnpo a tali soggetti di con
creti interessi pubblici e diffusi azionabili per la.tutela_
di situazioni .giuridicamente rilevanti, rimanendo ferme, in

ogni caso, le ipotesi di esclusione all'accesso di cui al suc

cesgivo art..20.




DIFFERIMENTO DELL' :

—- P : -

Il differimento dell'accesso richiesto in via
formale & disposto nel caso in cui Qia neéesmio an-
sicurare una temporanea 'tutei.iazagli interessi indicati
nell'art. 24, cb—,L'z 1ette;i~"cf ‘a), b), ¢c) e d) legge n.
241/1990 e nell'art. 8, comma 5, 1ett§m ’c-) e d) del r_e_-
golamento approvato con D.P.R. n. 352/1952.

Il differimento pud, inoltre, essere disposto
per salvaguardare esigenze di riservatezza della Regio
ne specie nella fase preparatoria dei provvedimenti,bin
relazione ai documenti la cul conoscenza possa compro-
mettere il buon andamento dell'azione amministrativa.

L'atto che dispone il differimento dell'acces
80 deve necessariasente cont?enﬁ%’aif\;igiiine della

durata del differimento stesso.




ART.” 20

CASI DI POSSIBILE .ESCLUSIONE DEL DIRITTO AiJ.'ACCESSO DI DOCUMENTI

AMMINISTRATIVI

Sono sottratti all'accesso 1 seguenti documenti
amministrativi della Régione: '
a) i documenti coperti dal éegreto:béf espressa disposizio

ﬁe df legge o di regolamento, nonché quelli la cui di
vulgazione possa pregiudicare le esigenze di cui alle
lettere a), b),e c) del 2° comma dell'art. 24 della leg
ge 7 agosto 1990 n. 241;

b) documenti la cui conoscenza possa pregiudicare la riser
vatezza di terzi, persone, gruppi e imprese, di cui al
la lettera d) del 2° comma dell'art. 24 della medesima
legge, fermo restando per gli interessati il diritto
di visione degli atti relaviri ai procedimenti ammini
strat;vi, la cui conoscenza sia necessaria per tutela
re i loro interessi giuridici;

c) gli atti preparatori nel corso del;a preparazione dei
provvedimenti normativi, amministrativi generali, di
pianificazione e programmazione;.

d) le note ad uso interno e la corrispondenza tra gli uf
fici; ) ’

e) documenti di cui alle lettere c) e d) dell'art.8 del
D.P.R. 27 giugno 1992, n.352 qualora siano suscettibi
1i di recare un pregiudizio concreto all'ordine pubi-~
blico e alla prevenzione e alla repressione della cri

minalitd e alla riservatezza di terzi, persone fisiche

J.




art. 20
c/’

e giuridiche, gruppi, imprese ed associazioni, con
particolare riferimento agli interessi epistolare,
sanitario; professionale, finanziario, industriale
e commerciale, ancorché i relativi dati siano sta-
ti forniti dagli-stessi soggetti cui si riferisco

m. Tl t -
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LIMITAZIONI AL POTERE DI ESCLUSIONE DEL DIRITTO DI ACCESSO

I documenti a-iq@strativi della Regione elencati
nel precedente art.20, fatti salvi quelli coperti dal ségr_e_
to.per espéeésh disﬁoaizione di legge o di regplanento,_yoﬁ
possono essere. sottratti all‘'accesso ove sia sufficiente far
ricorso al potere di differimento secondo le modalitd previ-
ste nell'art. 19. - -




CAPO IV - ARCHIVIO DELLE ISTANZE DI ACCESSO
ART. 22

' ARCHIVIO AUTOMATIZZATO O CARTACEO DELLE RICHISTE

DI ACCESSO

Al fine =3 consentire il piQ celere ed_‘aggvole
esercizio del diritto di accesso, la Regione organizza,
presso gli uffici preposti all'accoglimento delle ri -
chiesta di accesse, apposito archivio autfmatizzato o
cartaceo.

L'archivio deve contenere i dati ricognitivi,
soggettivi, oggetiivi e cronologici delle richieste di
accesso ricevute e deve essere costantemente aggiorna

to con le informaroni attinenti al relativo caso.




ART. 23 . /

DISPOSIZIONI FINALI

Per quanto non espressamente previsto nel _ .
" - presente regolamento ‘81 fa rinvio alle norme contenu
te nel Capo V della legge n. 241/1990 e nel regola -
‘mento approvato con D.P.R. n. 352/1962 e dalla L.R.
n. 12/92. '
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RICHIESTA D1 ACCESSO FORMALE Al
DOCUMENTI AMMINISTRATIV1 DELLA REGIONE BASILICATA

7

11  sottoscritto Sig. nato
a il residente in ‘-
Via _ . Be , estremi del documento
di identita - - (nella_sua qualitd di rappre-.
-sentante di : : : :f{ﬂdicare»gli estremi del

documento che attesta la sussistenza dei poteri rappre~-

sentativi:I)

R1ICHIL1IEDE

di poter accedere formalmente al seguente documento

amministrativo della Regione :

a) tipo del documento (delibera della  Giubtag. °

del Consiglio, contratto, verbale di gara di appalto,

etc.);

b) estremi del documento (numero, numero di protocollo,

data, etc.);

c) altri elementi che ne consentbno l1'individuazione:

11 richiedente dichiara, sotto la propria

responsabilitd, di avere un interesse personale e concreto

all'accesso per la tutela di situazioni giuridicamente
rilevanti.




-y

. g g & o

2

In particolare che 1'interesse & costituito

da -
L'esame del documento avverri mediante:
a) visione del documento ) [:l
b) estrazione di copia £:]
.—¢) trascrizione del documento preso in visione E]
d) copia dei dati informatizzati - E]
La copia del documento o dei dati informatizzati
¢ rilasciata previo pagamento di lire a titolo

di rimborso delle spese di riproduzione e di visura.

Nel caso di sub d) il richiedente deve fornire

anche gli appositi supporti.

L'esame del documento sara éffettuato:

a) dal richiedente [j

b)

da persona da lui incaricata munita di procura []

c) con l'eventuale accompagnamento di altra persona []

Nelle ipotesi b) e c) dovranno essere specifi-

cate le generalita di chi accede al documento e registrate

in calce alla presente richiesta.

Data

1L RICHLIEDENTE




Generaliti della peyrsona incaricata dal richie-

dente e/o di altr$>bér$ona che lo accompagna
aSig.

nato a ‘ Uil

v_>(e§idente in Via

testreui del documento di identita




- - ALL. N.2

RICEVUTA D1 RICHIESTA DI ACCESSO FORMALE-

11 giorno ‘ alle ore

i1 Sigqg. nato a

il residente in

" ha presentato richiesta di accesso formale, che viene

allegata alla presente ricevuta, protocollata e conserva-
ta negli archivi . al sequente docuymento

amministrativo della Regione

a) tipo documento

b) elementi di identificazione

c) altri elementi che ne consentono l'individuazione.

Per ricevuta

IL RESPONSABILE




e ALL. N.3

RICONSEGNA DEL DOCUMENTO

11 giorno : alle ore .\

il sottoscritto responsabile del procedimento di accesso,
ha con&egnato nelle mani del Sig.

{indicare 1le generaliti del richiedente) il

seguente
documento richiesto con la‘
istanza n. presentata alla Regione in .data
per farne prendere visione e/o estrarne
copia.

11 richiedente, alle ore dello stesso

giorno ha restituito i documenti presi in visione integri

e senza alcuna alterazione.

IL RICHIEDENTE IL RESPONSABILE




Del che 1l presente verbale che viene sottoscritto come appresso :

it PRESIDENTE
DEL CONSIGLIO REGIONALE

F.to Antonio Potenza

I CONSIGLIERI - SEGRETARI IL SEGRETARIO

- F.to Bernardo Rivela F.to Filippo Console

RELAZIONE DI PUBBLICAZIONE

Si attesta che la presente deliberazione & stata pubblicata all’albo della Regione per il

] L' USCIERE Visto : IL SEGRETARIO

periodo

, @ che contro la stessa ... , sono stati prodotti ricorsi od opposizioni.

Copia conforme & stata trasmessa alla Commissione di Controllo il

col prot. n.
L’ IMPIEGATO ADDETTO
CONSIGLIO REGIONALE D| BASILICATA
"‘# m ﬂmm u m .......................
Potenza, i Z 4
KL DIFGENZE T senvnzno
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W
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COMMISSIONE DI SONTROLLO SULL’AMMINISTRAZIONE

......................................... REGIONALE- DELLA-BASILICATA

IL COMMISSARIO DE -
P L GOVERNO - PRESIDENTR

o " {Del Vecchio)




