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1. DATI GENERALI

1.1 Informazioni presentate da:

1.1.1 Stato Membrdtalia

1.1.2 Titolo del programmaProgramma Operativo Obiettivo Convergenza - Foisixiale
Europeo Regione Basilicata 2007-2013

1.1.3 CCI(Codice Comune di Identificazion€007 IT 051 PO 004

1.1.4 Referente principalein qualita di Organismo responsabile del coongieato delle
descrizioni: Autorita di Gestione del Programma @peo FSE Basilicata 2007-2013 - Dirigente
Generale pro-tempore del Dipartimento Formaziongyoko, Cultura e Sport - Via Vincenzo
Verrastro, 4 - 85100 Potenza - Posta elettroniclg_formazione.lavoro@regione.basilicata.it
adg_fse@regione.basilicata-tel. +39 0971 668088 - fax: +39 0971 668085

1.2 Le informazioni fornite descrivono la situazioe al (gg/mm/aa): 31/05/2011

1.3 Struttura del sistema
Viene di seguito illustrata una descrizione siotetiel sistema di gestione e controllo della Reggion
Basilicata e della relativa struttura organizzatdattata.
Informazioni generali
Le informazioni generali riportate di seguito sauntenute nel Paragrafo 5.1 del PO FSE 2007-
2013 approvato dalla Commissione.
Nel rispetto del principio della separazione ddilmzioni di cui all'art. 58, lettera b), del
Regolamento (CE) del Consiglio n. 1083/2006, at fthh garantire I'efficace e corretta attuazione
del Programma Operativo e il corretto funzionameéb sistema di gestione e controllo, sono
individuate tre Autorita:’Autorita di Gestione, I'Autorita di Certificazion e e I'Autorita di
Audit.
Le tre Autorita sono istituite presso Dipartimemegionali differenti, ossia il Dipartimento
Presidenza della Giunta ed il Dipartimento FormagjoLavoro, Cultura e Sport, allo scopo di
garantire la separatezza delle funzioni (art. 5§.R683/2006).
Il modello organizzativo prescelto, in coerenza tdisposizioni della L.R. n. 12/1996 si basa su
una struttura di tipo funzionale, in cui l'articalane organizzativa tra le Autorita riflette la
ripartizione e la separatezza delle funzioni infoonita alle prescrizioni della normativa di
riferimento.
L’Autorita di Gestione opera attraverso:

* | Responsabili di Asse con competenze di gestiatiecentrollo;

* | Responsabili della Programmazione, dei Sisterarinativi e Monitoraggio, degli Affari

generali e della Comunicazione istituzionale.

Oltre alle tre Autorita sono previsti:
e una Struttura responsabile dell’esecuzione dei mpagd e dei controlli contabili
individuato nell'Ufficio “Ragioneria Generale” pr&s il Dipartimento Presidenza della
Giunta;
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e una Struttura responsabile del controllo internaregjolarita amministrativa individuato
nell'Ufficio “Controllo Interno di Regolarita Ammistrativa” presso il Dipartimento
Presidenza della Giunta;

» eventuali Organismi Intermedi individuati secondamodalita di cui al PO FSE Basilicata

2007/2013.

La struttura organizzativa che assicura la sepamazidelle funzioni ai sensi dell'art. 58 del
Regolamento (CE) del Consiglio N. 1083/2006 e siz#tata nel seguente organigramma generale
delle strutture partecipanti al sistema di gestiementrollo.

TABELLA 1 — Organigramma generale delle strutture partecipanti al sistema di gestione
controllo
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Commissiane Giunta Regionale

Europea

Dipartimento Dipartimento
FLCS Presidenza della
Giunta

Unigng suropesa
Fondp sociale esropen

Presidente Giunta
Regionale

Autorita di Ufficio Autorita di

Gestione Ragioneria Certificazione
Generale

Coordinamentt
attuazione

Coordinament
controlli I°
livello

Ufficio Controllo Autorita di

Interno di .
Regolarita Audit

Amm.va

Ufficio Gestione Interventi
Formativi -Matera

Ufficio Formazione

Continua e Alta territorio

Ufficio Sistema Scolastic
ed universitario e

Formazione Competitivita delle Impreg

Ufficio Progettazion
Strateqgica e
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1.3.1 Autorita di Gestione

L’'Autorita di Gestione é responsabile della gestiom attuazione del Programma Operativo
conformemente al principio di buona e sana gest@oneinistrativa e finanziaria.

La responsabilita dell’Autorita di Gestione &€ usaponsabilita plurifunzionale, ovvero riguardante
una molteplicita di funzioni diversificate (gest@nmonitoraggio, controllo di primo livello,
contributo alla sorveglianza).

La funzione di Autorita di Gestione del Programmaetativo FSE e svolta dal Dirigente Generale
pro temporadel Dipartimento Formazionkavoro, Cultura e Sport i cui riferimenti sono :

Struttura competent®ipartimento Formazione, Lavoro Cultura e Spoiirezione Generale
Indirizzo: -Via Vincenzo Verrastro, 8 - 85100 Potenza

Posta elettronica dg_formazione.lavoro@regione.basilicataatlg_fse@regione.basilicata.it

Alla data di chiusura del presente documento, iligehte Generale €& la dott.ssa LILIANA
SANTORO.

1.3.2 Organismi Intermedi
La Regione Basilicata intende individuare ai setediart. 42 del Reg. CE 1083/2006 Organismi
Intermedi ai quali delegare la gestione di SovvemziGlobali, nel rispetto delle modalita ivi
previste.
Inoltre, ai sensi dell'art.59 del Reg CE 1083/200G6,Regione Basilicata ha individuato, quali
Organismi Intermedi, i seguenti Enti Pubblici Temali ai quali, ai sensi della L.R. 33/2003 étata
riconosciuta una delega di funzioni:

» Amministrazione Provinciale di Potenza

» Amministrazione Provinciale di Matera
Nel rispetto del principio di sussidiarieta, le ¥rme operano, nei limiti delle funzioni loro
attribuite dall’art. 13 e ss. della Legge Regiordedicembre 2003 n. 33.
Nell’esecuzione delle operazioni relative alle\éidi previste dall’'art.16 e ss. della L.R. n.33/200
le Province si avvalgono delle Agenzie Provincr I'lstruzione, la Formazione Professionale,
I'Orientamento e I'lmpiego, quali strutture “in heal’ degli Organismi Intermedi.
Le agenzie provinciali sono enti strumentali déflevince per I'esercizio dei compiti e delle
funzioni indicati e conferiti con la L.R. n.33/2Q03i esse le Province si avvalgono per la gestione
del relativo servizio di interesse pubblico privo rdevanza economica, mediante affidamento
diretto, ai sensi dell’art. 113/bis del D.Lgs. 28080, come modificato dal D.L. 269/2003. Esse
sono dotate di personalita giuridica, di autonommigrenditoriale e di proprio statuto, approvato dai
rispettivi consigli provinciali.
La relazione interorganica tra la singola Ammirg@gione Provinciale e la struttura in house
legittima l'affidamento diretto, senza previa gada) servizio di un ente pubblico a una persona
giuridicamente distinta, dal momento che le Prawiasercitano sulle rispettive strutture in house un
controllo analogo a quello dalle stesse Provinaodsto sui propri servizi. Inoltre, gli Enti in
house realizzano la parte piu importante della f@opttivita con I'ente o con gli enti che i
controllano.
Ciascuna Provincia ha il totale della proprietaahitale ed inoltre esercita una forma di condroll
effettiva, vista la presenza dei seguenti elementi:
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» il controllo del bilancio;

> il controllo sulla qualita della amministrazione;

> la spettanza di poteri ispettivi diretti e congret

> la totale dipendenza dell’affidatario diretto @mta di strategie e politiche aziendali.
Il ruolo delle Province, nonche la definizione delblo delle rispettive strutture in house, e
disegnato attraverso I'Intesa Interistituzionaleyi@ee / Province e I'accordo tra Regione e singola
Provincia.
Ad oggi e stata adottata ufficialmente dalla Regi®@asilicata con D.G.R. n. 31 del 13 Gennaio
2009, e sottoscritta dalla Regione Basilicata ¢éeddle Province di Potenza e di Matera in data 20
Gennaio 2009, I'Intesa relativa al periodo 2008201
La summenzionata Intesa Interistituzionale contiepele Allegato 2, lo Schema di Accordo tra
Regione Basilicata — Autorita di gestione e gli @nigmi Intermedi, ai sensi e per gli effetti det.Pa
5.2.6 del POR Basilicata 2007 — 2013 e degli dit2pPar. 6° e art. 59 Par. 2° del Reg. (CE)
1083/2006 del Consiglio dell’ll Luglio 2006. La Rmwe Basilicata, attraverso I'Autorita di
gestione del PO FSE 2007-2013, e le Province, aditqudi Organismi Intermedi, sono hanno
sottoscritto tale accordo una volta ottenuto ilgpardi conformita del Ministero del’Economia e
delle Finanza — IGRUE e della Commissione Europea.

| riferimenti dell’Organismo Intermedio Provinciaotenza sono i seguenti:
Struttura competenté&ettore lavoro, formazione e politiche sociali
Indirizza Piazza E. Gianturco, Potenza

Posta elettronica mariarosaria.sabia@provinciapotenza.it

La struttura in house dell’Ol Provincia di Potemzai seguenti riferimenti:
Struttura competentéAPOF-IL

Indirizza Via dell’Edilizia Potenza

Posta elettronica info@apofil.it

| riferimenti dell’Organismo Intermedio ProvinciaMatera sono i seguenti:
Struttura competentéJfficio Formazione

Indirizza Via Ridola, Matera

Posta elettronica f.menzella @provincia.matera.it

La struttura in house dell’Ol Provincia di Materairseguenti riferimenti:
Struttura competentdGEFORMA

Indirizza C.da Rondinelle, Matera

Posta elettronica info@ageforma.it

1.3.3 Autorita di Certificazione

L’Autorita di Certificazione e responsabile dellaretta certificazione delle spese erogate a valere
sui fondi comunitari/statali per I'attuazione debramma Operativo.

La funzione di Autorita di Certificazione del Pragnma Operativo FSE, gia svolta dal dirigente
pro temporedell’Ufficio Organizzazione, Amministrazione e Sypo delle Risorse Umaheé
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stata, con D.G.R. n. 220 del 10 Febbraio 2009,gasda in via definitiva, in conformita al Par.
5.1.2 del PO FSE 2007 — 2013, al dirigemte temporedell’Ufficio Risorse Finanziarie, Bilancio e
Fiscalitd Regionale, incardinata presso il Dipagtimo Presidenza della Giunta, i cui riferimenti
sono:

Struttura competenteDipartimento Presidenza della Giunta - Ufficios&ise Finanziarie,

Bilancio e Fiscalita Regionale

Indirizza Via Vincenzo Verrastro, 4 — 85100 Potenza

Telefono +39 971 668248ax +39 971 668302

Posta elettronicamariagrazia.delleani@regione.basilicatpatic_fse@regione.basilicata.it

1.3.4 Autorita di Audit
L’Autorita di Audit € responsabile della verificaltlefficace funzionamento del sistema di gestione
e di controllo.
La funzione di Autorita di Audit del Programma Ogigro FSE e svolta dal dirigenpgo tempore
dell’'Ufficio Controllo Fondi Europej alle dirette dipendenze del Presidente della @iRkegionale,
ai sensi della DGR n.464 dell’8 Aprile 2008, i cifierimenti sono:

Struttura competenté’residenza della Giunta - Ufficio Controllo Fordiropel

Indirizza Via Vincenzo Verrastro, 4 — 85100 Potenza

Telefono +39 971 66827Fax +39 971 668336

Posta elettronicaemilio.libutti@regione.basilicata,iada_fse@regione.basilicata.it

1.3.5 Struttura responsabile dell’esecuzione dgigmaenti e dei controlli contabili
La struttura responsabile dell’esecuzione dei pagimnuna volta ricevuti i contributi comunitari e
nazionali, e responsabile dell’esecuzione dei pagdimnei confronti dei Beneficiari, degli
Organismi intermedi e dei Destinatari,
Struttura competentd®ipartimento Presidenza della Giunta — UfficiogiReneria Generale
Indirizza Via Vincenzo Verrastro, 8 - 85100 Potenza
Telefono +39 971 668271Fax +39 971 668302
Posta elettronica nicola.coluzzi@regione.basilicata.it

1.3.6 Struttura responsabile del controllo intemtiaegolarita amministrativa
La Struttura responsabile e responsabile del chmirderno di regolarita amministrativa degli atti
dei dirigenti regionali e dei dirigenti generalhdilizzata a garantire la regolarita e la corretiezz
dell’'azione amministrativa.
Struttura competent®ipartimento Presidenza della Giunta — Ufficion@ollo Interno di
Regolarita Amministrativa
Indirizza Via Vincenzo Verrastro, 8 - 85100 Potenza
Posta elettronica anna.roberti@regione.basilicata.it

1.4 Orientamenti forniti alla Autorita di Gestione ed alla Autorita di Certificazione nonché
agli organismi intermedi per garantire la sana gesone finanziaria dei Fondi strutturali
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1.4.1 Orientamenti e strumenti operativi per i€l nazionale
Secondo quanto previsto al par. 3 della Delibef@aECh. 36 del 15 giugno 2007 “Definizione dei
criteri di cofinanziamento pubblico nazionale deiglierventi socio strutturali comunitari per il
periodo di programmazione 2007-2013", I'Organisnazinonale di coordinamento delle Autorita di
Audit, individuato ai sensi dell’art. 73 del regolamemi@sso il Dipartimento della Ragioneria
dello Stato, svolge un’azione di orientamento eimpulso diretta a garantire la corretta
applicazione dei sistemi di gestione e di contrgilevisti dalla normativa comunitaria, anche
attraverso l'emanazione di linee guida e manualglisadempimenti e sulle procedure e
metodologie, finalizzate ad assicurare una san#gedinanziaria.
In riferimento agli strumenti operativi offerti avéllo nazionale, le Autoritd coinvolte fanno
riferimento alle _Linee Guida presentate dall’'lgrusa considerare, in ogni caso, a carattere
orientativo e quindi non vincolante, frutto di ustudio sui modelli organizzativi e procedurali
ipotizzabili per la gestione ed il controllo deiglierventi socio-strutturali.
Funzionale a garantire la sana gestione dei foinditsrali, € il D.P.R. 3 ottobre 2008 avente ad
oggetto: approvazione del “Regolamento di eseceza®t Regolamento (CE) n. 1083/2006 recante
disposizioni generali sul Fondo europeo di sviluppgionale, sul Fondo sociale europeo e sul
Fondo di coesione”, recante norme in materia di @wiilita delle spese per il periodo di
programmazione 2007-2013.,
Di riferimento e inoltre il Manuale di conformiteedsistemi di gestione e controllo a cura del —
Dipartimento della Ragioneria Generale dello StalGRUE.
Di seguito si riportano i dati di identificazionelth documentazione nazionale sopramenzionata:
- Linee Guida sui Sistemi di gestione e controllo perprogrammazione 2007-2013 —
Ministero del’lEconomia e delle Finanze — Dipartimte della Ragioneria Generale dello
Stato — IGRUE;
- Circolare n. 34 del 8 novembre 2007 del Ministeell’Hconomia e delle Finanze —
Dipartimento della Ragioneria Generale dello StatlisSRUE e successive comunicazioni
interpretative;
- Vadecum per 'ammissibilita della spesa al FSE RID722013, rel. XXXVII del 27
Febbraio 2009.
1.4.2 Orientamenti e strumenti operativi per il regionale
In ottemperanza all'art. 60 del Reg. 1083/2006 laral 22 del Reg. 1828/2006, I'Autorita di
Gestione ha definito procedure gestionali e dimaiatin relazione alle singole operazioni. Ad ogni
operazione corrisponde un macroprocesso gesticoaprendente una serie di processi, ciascuno
dei quali a sua volta contiene una serie di adtiglementari.
Il macroprocesso gestionale di un’operazione coftreta con il FSE pud essere scomposto nelle
seguenti fasi o processi:

programmazione;

selezione e approvazione delle operazioni;

attuazione fisica e finanziaria;

certificazione della spesa e circuito finanziario.
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MACROPROCESSO
Selezione . - . -
Programmazione ed approvazione Attu?zmne; fisica e >ert'flcf?§;%g?a?i§'%
delle operaziopi inanziaria

Ogni processo gestionale € dunque suddiviso iwitattdi gestione organizzate in successione
logico-temporale, il cui flusso e descritto e schémzato nelle piste di controlliwedi punto 2.5 e
manuali allegatj, che evidenziano la sequenza delle singole &dtigestionali, il corrispondente
soggetto esecutore e I'eventuale attivita di cdlatrassociata.
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2. AUTORITA DI GESTIONE
2.1 L’Autorita di gestione e le sue funzioni pringpali

2.1.1 Data e forma della designazione formale chwrzza I'autorita di gestione a svolgere le
proprie funzioni.

L’atto di designazione dell’Autorita di gestiondaeD.G.R. n. 224 del 26 febbraio 2008 che ha per
oggetto “Programma Operativo F.S.E. 2007- 2013s@ckatto della Decisione della Commissione
Europea n. C (2007) 6724 del 18 dicembre 2007 db#ail Programma Operativo per I'intervento
comunitario dei Fondo Sociale Europeo ai fini agdlettivo Convergenza nella Regione Basilicata
in Italia.”

2.1.2 Indicazione delle funzioni e dei compiti &witettamente dall’autorita di gestione

L’Autorita di Gestione adempie a tutte le funzieorrispondenti a quanto definito dal Regolamento

(CE) del Consiglio N. 1083/2006, secondo le modadittuative definite dal Regolamento (CE)

della Commissione N. 1828/2006.

In particolare e tenuta a:

a) garantire che le operazioni destinate a beneficdirain finanziamento siano selezionate
conformemente ai criteri applicabili al programmpertivo e siano conformi alle norme
comunitarie e nazionali applicabili per I'interorjmelo di attuazione;

b) informare il Comitato di Sorveglianza sui risultatella verifica tesa ad accertare che le
operazioni suddette siano conformi ai criteri des®ne approvati dal Comitato stesso;

c) accertarsi, se del caso, anche mediante verifichi®do su base campionaria, dell’effettiva
fornitura di prodotti e dei servizi cofinanziatialesecuzione delle spese dichiarate dai
beneficiari e della conformita delle stesse allem®comunitarie e nazionali;

d) garantire l'esistenza di un sistema informatizzdioregistrazione e conservazione dei dati
contabili relativi a ciascuna operazione svoltal'albito del programma operativo, ed
assicurare la raccolta dei dati relativi all’attiseie necessari per la gestione finanziaria, la
sorveglianza, le verifiche, gli audit e la valutae

e) garantire che i beneficiari e gli altri organismoirovolti nell’attuazione delle operazioni
mantengano un sistema di contabilita separata codidicazione contabile adeguata per tutte
le transazioni relative all’'operazione, ferme redtale norme contabili nazionali;

f) garantire che le valutazioni del programma opeoasiano svolte conformemente all’art. 47 del
Regolamento(CE) del Consiglio N. 1083/2006;

g) stabilire procedure per far si che tutti i docurhesiativi alle spese e agli audit necessari per
garantire una pista di controllo adeguata sianseomti sotto forma do originali o di copie
autenticate, secondo quanto previsto dall’art.9€), iptre anni successivi alla chiusura del
programma operativo o, qualora si tratti di opeyazsoggette a chiusura parziale, per i tre anni
successivi all'anno in cui ha avuto luogo la chiasparziale;

h) garantire che l'autorita di certificazione riceu#t¢ le informazioni necessarie in merito alle
procedure e verifiche eseguite in relazione alesspai fini della certificazione;

i) guidare i lavori del comitato di sorveglianza esitngttergli i documenti per consentire una
sorveglianza qualitativa dell’attuazione del Progmaa operativo;

Descrizione dei sistemi di gestione e di controllo 11
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]) elaborare e presentare alla Commissione, previeoagpione del Comitato di Sorveglianza, i
Rapporti annuali e finale di esecuzione, nei termmevisti e in accordo con le richieste della
Commissione;

k) garantire il rispetto degli obblighi in materiaidformazione e pubblicita previsti all’'art. 69 del
Regolamento (CE) del Consiglio n. 1083/2006;

[) fornire informazioni per asse sul ricorso alla céenpentarieta tra i Fondi Strutturali (art. 34);

m) nel quadro dell'iniziativaRegions for economic charige

prevedere, i necessari dispositivi per integratgrecesso di programmazione i progetti
innovativi derivanti dai risultati delle reti neltpiali la Regione é coinvolta;

consentire la presenza, nel Comitato di Sorvegiiadz un rappresentante (in qualita di
osservatore) di tali reti per riferire sullo stalelle attivita della rete;

prevedere almeno una volta 'anno un punto all’Gib Comitato di Sorveglianza nel
quale si illustrino le attivita della rete e si @ditano i suggerimenti pertinenti per il
Programma.

L'Autorita di Gestione assicura altresi lI'impiegosstemi e procedure per garantire I'adozione di
un'adeguata pista di controllo, nonché di procediirenformazione e di sorveglianza per le
irregolarita e il recupero degli importi indebitante versati.

L’Autorita di Gestione, per esercitare le proprimZioni di gestione e attuazione del Programma
Operativo, compreso il coordinamento delle attivii@le strutture implicate nell’attuazione, si
avvale del supporto dell'assistenza tecnica e atj@a@te risorse umane e materiali.

2.1.3 Funzioni formalmente delegate dall’Autorita@estione (funzioni, organismi intermedi, tipo
delega, etc.)

L'Organismo Intermedio, eventualmente designatéAlstbrita di Gestione, esegue i compiti e le
mansioni indicati dall’Autorita di Gestione all’attiella designazione.

| compiti e le mansioni dell’Organismo Intermedltegpossono essere oggetto di delega sono:

a) garantire che le operazioni destinate a benefidate finanziamento siano selezionate
conformemente ai criteri applicabili al programnpee@ativo e siano conformi alle norme
comunitarie e nazionali applicabili per I'interorelo di attuazione;

b) informare I'Autorita di Gestione sui risultati dellverifica tesa ad accertare che le
operazioni suddette siano conformi ai criteri des®ne approvati;

C) accertarsi, se del caso, anche mediante verifichdoco su base campionaria,
dell’'effettiva fornitura di prodotti e dei serviebfinanziati, dell’esecuzione delle spese
dichiarate dai beneficiari e della conformita dedieesse alle norme comunitarie e
nazionali;

d) garantire I'esistenza di un sistema informatizzditwegistrazione e conservazione dei
dati contabili relativi a ciascuna operazione svolell’ambito del programma operativo,
ed assicurare la raccolta dei dati relativi alliatione necessari per la gestione
finanziaria, la sorveglianza, le verifiche, gli @#uglla valutazione

e) garantire che i beneficiari e gli altri organisnoirovolti nell’attuazione delle operazioni
mantengano un sistema di contabilita separata ocaddicazione contabile adeguata
per tutte le transazioni relative all’operazioneynie restando le norme contabili
nazionali;
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f) cooperare a che le valutazioni del programma operaiano svolte conformemente
all'art. 47 del Regolamento(CE) del Consiglio N83006;

0) stabilire procedure per far si che tutti i docurmegiaitivi alle spese e agli audit necessari
per garantire una pista di controllo adeguata s@mservati sotto forma do originali o
di copie autenticate, secondo quanto previsto ata®0, per i tre anni successivi alla
chiusura del programma operativo 0, qualora sii tdatoperazioni soggette a chiusura
parziale, per i tre anni successivi all’anno inlcaiavuto luogo la chiusura parziale;

h) elaborare e presentare all’Autorita di Gestione f®ajp annuali di esecuzione, nei
termini previsti e in accordo con le richieste dedtessa;

i) garantire il rispetto degli obblighi in materiaidformazione e pubblicita previsti all’art.
69 del Regolamento (CE) del Consiglio n. 1083/2006;
)] fornire ogni informazione utile alla gestione e tolo degli Organismi coinvolti nella

attuazione del PO.

L’Autoritd di Gestione potra eventualmente attubredelega di funzioni alle Province, che si
presume potranno essere individuate come Orgahigermedi, secondo quanto previsto dalla L.R.
n. 33/2003.

Oltre alle Province si sta lavorando alla possilmittividuazione di altri soggetti pubblici in qutal

di Organismi Intermedi.

L’Autorita di Gestione e gli Organismi Intermedicai possono essere delegate le funzioni sopra
descritte, si avvalgono di un sistema di reporérdj monitoraggiofisico, finanziario e procedurale
ampiamente descritto nel successivo punto 3.1.hch® nel capitolo 6. relativo al Sistema
Informativo, nello specifico al Par. 6.9.

2.2. Organizzazione dell’'Autorita di Gestione

2.2.1 Organigramma e indicazione precisa delle ifomz delle unita (compreso il numero
approssimativo dei posti assegnati).

L’Autorita di Gestione, coincidente con il DirigentGenerale pro-tempore del Dipartimento
Formazione, Lavoro, Cultura e Sport, si avvale, lgspletamento delle proprie funzioni, di n.18
posizioni organizzative, di cui 7 poste alle deetipendenze della struttura Direzione Generage e |
rimanenti 11 incardinate in specifiche struttunegdinziali di seguito descritte -

STRUTTURA DIRIGENZIALE POSIZIONI ORGANIZZATIVE

DIREZIONE GENERALE 7

PROGETTAZIONE STRATEGICA ED ASSISTENZA TECNICA 3

MONITORAGGIO E CONTROLLO

FORMAZIONE CONTINUA ED ALTA FORMAZIONE

LAVORO E TERRITORIO

NN

-SISTEMA SCOLASTICO ED UNIVERSITARIO E COMPETITIVIA
DELLE IMPRESE
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GESTIONE INTERVENTI FORMATIVI - MATERA ‘ 1 |

STRUTTURA DIRIGENZIALE DIREZIONE GENERALE

N

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 1: COORDINAMENTO, ATTUAZIONE E

VALUTAZIONE DEI PROGRAMMI FINANZIATI
CON RISORSE COMUNITARIE E STATALI

FUNZIONI E COMPITI:

Attuazione degli adempimenti previsti dalle normate direttive comunitarie, nazionali e regionali i
relazione ai programmi ed alle iniziative cofinaatzcon fondi dell’'Unione Europea;

Collaborazione alla predisposizione delle propgstegrammatiche da candidare a valere sui diversi
programmi e fondi del’'Unione Europea per l'attivaze del cofinanziamento della stessa;
Collaborazione alla predisposizione delle propgstegrammatiche da candidare a valere sui diversi
programmi e fondi dello Stato per I'attivazione ddativi finanziamenti;

Verifica dell'osservanza, in fase di attuazione pliegigrammi cofinanziati dalla Unione Europea, delle
direttive e delle decisioni comunitarie, gestiti dgartimento;

Predisposizione dei rapporti annuali di esecuzidaie programmi operativi cofinanziati dall’'Unione
Europea (FSE) e dallo Stato gestiti dal dipartitogn

Predisposizione dei rapporti di attuazione di paogmi connessi all'utilizzo di risorse statali naifibito
della programmazione unitaria di competenza deirtlipento;

Coordinamento e collaborazione alla predisposiziolegli atti e documenti di competenza del
dipartimento per la sessione comunitaria di ctaallLO della LR n.30/1997,;

Assistenza alle funzioni dell’Autorita di gestiodel PO FSE Basilicata 2007-2013 e dell’'autorita di
gestione di eventuali altri programmi operativiicanziati dai fondi strutturali gestiti dal dipamento;
Adempimenti verso le Amministrazioni Centrali delBtato e Comunitarie relativi all’attuazione dei
programmi cofinanziati dal Fondo Sociale Europeo;

Collaborazione alla pianificazione degli intervemtituati dal dipartimento cofinanziati da risorse
regionali, nazionali e comunitarie;

Coordinamento delle attivita delle strutture dijpaentali impegnate nell’attuazione dei programmi
cofinanziati da fondi comunitari e supporto all’Aael PO FSE 2007-2013 per la verifica di coererza
compatibilita delle azioni attivate rispetto aglsaed alle linee di intervento inserite nel prognaa;
Coordinamento delle attivita della segreteria dein@ato di Sorveglianza dei programmi cofinanziati
dal Fondo Sociale Europeo;

Predisposizione delle proposte di modifica e rinbadione finanziaria dei programmi operativi regilbna
cofinanziati dalle risorse dell’'Unione Europea (F®HKlallo Stato di cui é titolare il dipartimento;
Partecipazione alla predisposizione dei documenfrdgrammazione generale della Regione e dei
documenti della programmazione unitaria regionale;

Indirizzo e verifica dellimpostazione tecnico-metdogica delle attivitd di valutazione relative ai
programmi cofinanziati dai fondi strutturali delbibne Europea gestiti dal dipartimento e dei
programmi rientranti nella programmazione unitaeigionale;
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= Collaborazione allattivita di valutazione, veriice sorveglianza degli interventi finanziati netilaito
dei programmi cofinanziati dai fondi comunitari;

= Gestione dei rapporti anche economici con i vatutahdipendenti e con il Nucleo di Valutazione e
Verifica degli Investimenti Pubblici;

* Individuazione e targetizzazione degli indicatorirdlazione e di risultato richiesti nei programmi
operativi regionali cofinanziati dai fondi dell’Umie Europea e dallo Stato gestiti dal dipartimento
degli indicatori per il conseguimento degli obttdi servizio fissati nel QSN 2007/2013 e nei
provvedimenti del CIPE;

* Predisposizione in collaborazione con le struttdigartimentali competenti per materia, dei piani
d’azione di pertinenza dipartimentale relativi agfietti di servizio per il periodo 2007/2013;

= Coordinamento dell’attuazione dei piani di azionegionali degli obiettivi di servizio di competenza
dipartimentale;

= Collaborazione alla attivazione e gestione degériventi di assistenza tecnica a supporto delbaittne
dei programmi cofinanziati dai fondi dell’'Unione iBpea e dello Stato;

= Effettuazione degli adempimenti in materia di reigah aiuto previsti dalle disposizioni nazionali e
comunitarie (comunicazioni, notifiche, ecc);

= Rapporti con le Autorita di gestione, le Autoritgpdgamento/certificazione e le Autorita di corltvalei
programmi cofinanziati dai fondi dell’'Unione Eurape

= Coordinamento degli adempimenti per la chiusurgpdegrammi comunitari e nazionali;

= Attivitd derivanti da ulteriori attribuzioni nelltaa di interesse del dipartimento derivanti da radive o
disposizioni comunitarie, nazionali e regionali.

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 2. PROGRAMMAZIONE  SISTEMA  FORMATIVO
INTEGRATO E POLITICA ATTIVA, ATTUAZIONE
PROCESSO DI CONFERIMENTO DI FUNZIONI
ALLE PROVINCE, CAPACITA’ ISTITUZIONALE -
ASSISTENZA LEGISLATIVA

FUNZIONI E COMPITI:

= Collaborazione alla predisposizione degli strumetprogrammazione triennale ed annuali previsti
dalla normativa regionale in materia di sistemartimfativo integrato e politica attiva (LR n.33/2083
sue evoluzioni);

» Collaborazione alla predisposizione dei rapportesitcuzione e valutazione delle azioni programmate
con gli strumenti di programmazione triennale eduati previsti dalla normativa regionale in matetia
sistema informativo integrato;

* Predisposizione di accordi di programma e accottdiativi in relazione alle funzioni attribuite all
Province in materia di sistema formativo integrato;

= Verifica della coerenza degli atti di programmazeaenerale e di pianificazione esecutiva predispost
dalle Province in relazione alle funzioni conferitd in attuazione della programmazione regionale in
materia di sistema informativo integrato; verifick conformitd dei bandi di emanazione delle
Amministrazioni provinciali e di altri soggetti &8y
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= Attivita di segreteria della Conferenza Permanefrie Regione e Province di cui all’art. 38 della LR
n.33/2003;

= Coordinamento, valutazione, monitoraggio e cortrali coerenza degli interventi attuati dalle Pnoe
nell’esercizio delle funzioni amministrative ad @sonferite con le risorse finanziarie attribuitdlal
Regione nell'ambito della programmazione regiomalaateria di sistema informativo integrato;

= Attuazione del processo di conferimento delle fanizalle Province previsto dalla normativa regienal
in materia di sistema informativo integrato;

» Proposizione di innovazioni legislative in matedisformazione e collaborazione alla stesura diglise
di legge nelle materie di competenza del dipartiamen

= Collaborazione con le strutture dipartimentali cetenti per la predisposizione dei programmi e dei
piani di competenza del dipartimento;

= Studio ed elaborazione di schemi standard di ctintra Regione e organismi a cui sono affidati
interventi formativi, nonché studio delle possibitieiussioni utilizzabili a tutela dell'interessella
Regione

= Collaborazione alla predisposizione di accordi migpamma e partnership con gli Enti e gli Organismi
coinvolti nella programmazione territoriale (PITat® formativi locali, ecc.) nelle materie di contipeza
del dipartimento;

» Collaborazione alla predisposizione della Carta digiti degli utenti e del contratto individuald d
partecipazione formativa previsto dalla vigenteggkegegionale in materia di sistema formativo indbgyr

= Collaborazione alla definizione della carta devigrerogati dal Dipartimento;

= Assistenza legislativa per I'attivazione dei reguiaiuto di competenza del Dipartimento e assesten
alla corretta applicazione della normativa comuigtan materia;

» Partecipazione al processo di predisposizione degrammi regionali di sviluppo e della
programmazione unitaria regionale;

= Attivazione e gestione di interventi finalizzati adcrescere la competenza e la capacita profesiona
delle istituzioni territoriali e locali coinvolteeh nuovo processo di programmazione ed attuaziene d
programmi operativi regionali cofinanziati dai forl’'Unione Europea, attivando le opportune forme
di collaborazione e di accordi con le Amministrai@entrali deputate e loro organismi in house
(Formez, Isfol, Tecnostruttura, ecc);

= Promozione di momenti di concertazione e collakioreez con le Province e gli organismi protagonisti
sul territorio regionale dello sviluppo locale (PiFer la elaborazione di progetti di capacity binig

= Adempimenti di competenza relativi alla programroag, attuazione, gestione, monitoraggio,
rendicontazione, controllo e chiusura di intervexttivati nell’ambito dei programmi operativi regali
(POR);

= Contributo ai rapporti annuali di esecuzione degpammi operativi cofinanziati con i fondi dell’'Ume
Europea e dello Stato;

= Attivitd derivanti da ulteriori attribuzioni nellfaa di interesse del dipartimento derivanti da rative o
disposizioni comunitarie, nazionali e regionali.

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 3: SEGRETERIA DIPARTIMENTALE E AFFARI
GENERALI
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FUNZIONI E COMPITI:

Registrazione, protocollazione e raccolta sistezaatielle proposte di deliberazioni, determinazioni
dirigenziali e disposizioni dirigenziali di liquideone di spesa e trasmissione delle stesse aginDegl
alle strutture competenti,mediante I'uso dei sist@formativi in uso;

Adempimenti connessi alla definizione dei fabbisogph gestione del personale, sia della sede central
che delle strutture periferiche, mediante I'uso sistemi informativi in uso e tenuta della contitdil
dello straordinario assegnato al dipartimento;

Predisposizione degli atti e dei provvedimenti czs®n al rimborso delle spese per missioni e tenuta
della contabilita del fondo missioni assegnatoipdimento;

Adempimenti connessi alla gestione del servizigmitocollo dipartimentale della corrispondenza in
arrivo ed in partenza mediante I'utilizzo dei sisténformativi in uso;

Gestione dei servizi logistici e di segreteria, adipia e distribuzione di atti , provvedimenti e
corrispondenza;

Organizzazione e tenuta dell’archivio dipartimeatzbrrente e storico;

Coordinamento nell'utilizzo delle dotazioni strunedh e degli spazi assegnati alle strutture
dipartimentali;

Gestione dei beni e delle attrezzature tecniclimiazione al dipartimento, sedi centrale e pecifier;
Attivitd connesse alle funzioni di economato, appigionamento e fornituregestione degli acquisti in
economia, gestione e rendicontazione del fondoauato del dipartimento;

Adempimenti connessi all’applicazione della norwetin materia di sicurezza nei posti di lavoro
(L.626/1994 e s.m.i.);

Adempimenti relativi alle attivita delle struttudella direzione generale in materia di trattamedao
dati personali;

Adempimenti relativi alla trasmissione dei dati ellel informazioni sui contratti di consulenza e
collaborazione attivati dal dipartimento alla conemte struttura regionale ai fini del rispetto dell
normativa nazionale in materia di anagrafe dei redint di collaborazione e consulenza e di
pubblicizzazione degli stessi;

Gestione del contenzioso dipartimentale (stragial#iz civile, penale), adempimenti della Direzione
Generale relativi alla costituzione in giudiziopapti con I'avvocatura dell’ente, predisposizionei d
provvedimenti di pagamento delle spese connessepracedimenti giudiziari di competenza
dipartimentale;

Attivitd connesse alla stipula e registrazioneatiteatti e convenzioni di competenza del dipartitoen
trasmissione degli stessi alle strutture competenti

Adempimenti connessi ad ogni altra attivita affedeal Dirigente Generale;

Attivita derivanti da ulteriori attribuzioni nellfea di interesse del dipartimento derivanti da rative o
disposizioni comunitarie, nazionali e regionali.

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 4 SUPPORTO ALLA DIREZIONE PER LA
PROGRAMMAZIONE FINANZIARIA, IL
MONITORAGGIO DEGLI OBIETTIVI ED IL
CONTROLLO DEI PROVVEDIMENTI
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FUNZIONI E COMPITI:

» Assistenza alle attivita del Dirigente Generale;

» Predisposizione degli schemi di provvedimenti dhpetenza del Dirigente generale;

» Predisposizione dei provvedimenti e degli atti czssn alle nomine di competenza del dirigente
generale;

= |Istruttoria degli atti proposti alla firma del Dgente generale;

» Verifica amministrativa e contabile delle delibdcent, determinazioni e disposizioni proposte dagli
uffici del dipartimento alla firma del Dirigente merale;

= Supporto alle strutture dipartimentali per la rédae dei provvedimenti amministrativi, dei capitbla
dei contratti ;

» Funzioni di referente dipartimentale per il bilamed il controllo di gestione;

= Monitoraggio degli obiettivi gestionali e della spedel dipartimento;

= Adempimenti relativi alla programmazione finanzannuale e pluriennale delle voci di bilancio
attestate al dipartimento, coordinamento dellesesdinanziarie;

= Assistenza agli uffici del dipartimento per la aledwzione delle proposte finanziarie per la
predisposizione dei bilanci annuale e pluriennapeg la definizione degli obiettivi gestionali eide
relativi indicatori e target;

= Assistenza agli uffici del dipartimento per la detgmazione dei residui attivi e passivi relativieavoci
di bilancio di competenza del dipartimento e defimie della sussistenza 0 meno dei crediti vadtdki
Regione in relazione ai residui attivi iscritti rielancio;

» Assistenza agli uffici del dipartimento per la posjzione e definizione di proposte normative per la
costruzione della legge finanziaria regionale evgu@zioni;

» Predisposizione delle proposte di variazione delnbio in relazione alle voci di bilancio attestatta
competenza del dipartimento;

= Adempimenti relativi al monitoraggio trimestrale lldvanzamento degli obiettivi gestionali delle
strutture attestate alla direzione generale e aomntento delle rilevazioni trimestrali sugli obiettdi
gestione degli uffici del dipartimento da inoltraala competente struttura regionale in materia di
controllo di gestione;

= Gestione delle autorizzazioni per la condivisioredapitoli di bilancio tra le strutture del digarento e
tenuta dei rapporti con le strutture regionali cetapti in materia di bilancio e controllo di ges&o

» Predisposizione e tenuta degli atti e dei verlgdditivi alle riunioni del Comitato di Direzione;

= Tenuta dei rapporti con le Amministrazioni Provaiciregionali, le altre regioni,la Conferenza dei
Presidenti delle Regioni e PA, le Amministrazioeintrali dello Stato, le istituzioni comunitarie, il
Coordinamento delle Regioni e gli altri organisnfiecoperano nei settori di competenza del
dipartimento;

= Adempimenti connessi ad ogni altra attivita affedeal Dirigente Genergle

= Attivitd derivanti da ulteriori attribuzioni nelltaa di interesse del dipartimento derivanti da radive o
disposizioni comunitarie, nazionali e regionali.

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 5 : RELAZIONI CON | CITTADINI E PRIVACY
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FUNZIONI E COMPITI:

= Cura delle relazioni con i cittadini ed il complesiegli utenti del dipartimento;

» Rilevazione delle esigenze di informazione da pdirtgttadini ed utenti;

= Monitoraggio del grado di soddisfazione da parté aeadini dei servizi erogati dagli uffici del
dipartimento anche mediante indagini ad hoc e tteione di proposte per il superamento di eventual
disservizi e I'elevazione della qualita delle pagsdni amministrative;

» Predisposizione, con cadenza semestrale, di uomapgui servizi erogati;

= Gestione dell’accesso agli atti dipartimentali ngbetto della normativa nazionale e regionale nige
assistenza ai cittadini nell’esercizio del diriticaccesso;

= Coordinamento degli adempimenti dipartimentali iatemia di privacy, gestione degli adempimenti della
direzione generale in materia di privacy e assistagli uffici dipartimentali per la corretta amalzione
delle norme in materia di riservatezza nel tragiato dei dati personali;

» Cura della comunicazione interna del dipartimento;

= Attivitd connesse all’aggiornamento della sezioreslichta al dipartimento del portale e sito web
regionale, ivi compresa la cura dei rapporti coengvali i fornitori di servizi e degli adempimenti
dipartimentali relativi ai contratti con gli stessi

= Adempimenti connessi ad ogni altra attivita affeddal Dirigente Generale;

= Attivitd derivanti da ulteriori attribuzioni nellfea di interesse del dipartimento derivanti da rative o
disposizioni comunitarie, nazionali e regionali.

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 6: GESTIONE SISTEMI INFORMATIVI
DIPARTIMENTALI E MONITORAGGIO
PROGRAMMI

FUNZIONI E COMPITI:

= Coordinamento delle attivitd di reingegnerizzaeioe di implementazione del Sistema Informativo
SIRFO 2007 in aderenza alle nuove esigenze di rdgan il Sistema Nazionale di Monitoraggio della
programmazione comunitaria 2007-2013;

»  Amministrazione degli accessi e gestione delle Iakinamiche del Sistema SIRFO e di ogni sua
evoluzione;

» Rilevazione delle esigenze dipartimentali per farimatizzazione delle procedure gestionali;

= Assistenza alle strutture di dipartimento ed atgnti esterni per l'utilizzo corretto del sistemdRBO e
degli altri sistemi informativi in uso presso ipdirtimento;

= Raccordo con i competenti uffici regionali in maedi Sistemi Informativi Regionali e Societa
dell'Informazione per larealizzazione e l'utidliz dei Sistemi Informativi Regionali;

= Raccordo con le strutture ministeriali per la mgest dei protocolli di colloquio con i sistemi
Informativi Nazionali e Comunitari (CUP, SISTAF, Sketc.);

= Raccordo dipartimentale per la gestione della nefermatica a livello sia degli uffici centrali che
periferici;
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= Concorso alla individuazione ed elaborazione deglicatori finanziari, fisici, procedurali e di imfio
necessari allo svolgimento delle attivita di mordggio e valutazione in raccordo con le
amministrazioni comunitarie e nazionali e le st regionali e dipartimentali interessate;

= Attivazione, implementazione e gestione dei sistdimimonitoraggio,fisico,finanziario e procedurale
degli interventi formativi finanziati nell’ambitoidorogrammi comunitari, nazionali e regionali di
competenza del dipartimento e verifica dei risuttahseguiti ;

» Raccolta, trattamento , elaborazione e trasmissiliee competenti autorita regionali, nazionali e
comunitarie, dei dati di monitoraggio finanziarifisico e procedurale degli interventi finanziati
nell’ambito di programmi comunitari, nazionali @renali di competenza del dipartimento, nonchéideg|
interventi ricadenti nei piani di azione regionpkr il conseguimento degli obiettivi di servizio di
competenza dipartimentale;;

» Rilevazione, in collaborazione con le struttureadiimentali incaricate della gestione, dello stdio
attuazione dei programmi operativi cofinanziati éadi strutturali dell’'Unione Europea, nonché dei
programmi e progetti finanziati dal Ministero deavoro nell’lambito di specifiche leggi di settore
(L.845/78, L.236/99, L.53/2000, ecc..) e predispasie delle relazioni sullo stato di avanzamentglide
interventi finanziati nell'ambito di programmi agwati dalle suddette istituzioni, dei rapporti imedi
e finali di monitoraggio dei medesimi programmi;

= Collaborazione alla predisposizione dei rapporthuali di esecuzione dei programmi operativi
cofinanziati dai fondi strutturali dell’lUnione Eypea gestiti dal dipartimento;

» Collaborazione alla predisposizione degli atti ecudoenti di competenza del dipartimento per la
sessione comunitaria di cui all'art.10 della LRG11®97;

= Attivitd, per la parte di competenza , relativeaalganizzazione, tenuta, gestione e aggiornameeto
registro degli Aiuti di Stato da istituire prest®ipartimento;

* Progettazione, implementazione e gestione dell'afagli tutti i beneficiari degli interventi attuatal
Dipartimento indipendentemente dalla fonte di feiamento, in raccordo con le strutture regionali
competenti in materia di sistemi informativi e @ugria;

= Attivazione dei procedimenti per la chiusura deiggammi cofinanziati dai fondi strutturali dell’Usme
Europea;

= Rapporti con le Autorita di pagamento/certificazatei programmi cofinanziati dai fondi dell’'Unione
Europea;

= Attivitd derivanti da ulteriori attribuzioni nellfea di interesse del dipartimento derivanti da raive o
disposizioni comunitarie, nazionali e regionali.

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 7: OSSERVATORIO SUL MERCATO DEL LAVORO,
L'ISTRUZIONE E LA FORMAZIONE

FUNZIONI E COMPITI:

= Raccolta dati quantitativi e qualitativi riguardiaihinercato del lavoro della Regione medianteilizezo
di tutte le fonti disponibili derivanti dai sistefnformativi regionali (SIRFO, BASIL, ecc.) e dasemi
informativi di altre amministrazioni nazionali echli, dalle statistiche prodotte dagli organismbiplici
e privati di rilievo nazionale;
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= Studio di fenomeni occupazionali al fine di anadizzin tempo utile I'evoluzione del mercato deldey
regionale per meglio definire ed attuare interivdinpolitiche attive e formative;

= Accertamento dei flussi di manodopera e relativeazéoni ( mobilita intersettoriale, mutamenti cell
posizioni professionali)

= Attivita sistematica di rilevazione, elaboraziomt analisi dei dati afferenti il mercato del lavazda
formazione professionale lucana e le relative diohe)

= Studio ed analisi dei trend dei parametri deserittel mercato del lavoro ed elaborazione di piewnise
scenari;

» Predisposizione rapporti annuali sul mercato debria in Basilicata al fine di restituire informanio
utili agli attori interessati, ai decisori pubbl@tc ;

» Realizzazione e divulgazione di ricerche ed analidle caratteristiche e tendenze (in atto) neésia
socio-economico e nel mercato del lavoro;

= Verifiche degli sbocchi occupazionali che il sistkeatonomico locale offre ai giovani laureati, diphdi
e qualificati;

= Attivazione di ricerche ed analisi specifiche slhgement degli interventi formativi e degli altri
sostegni/incentivi individuali attivati dalla Regie;

= Diffusione periodica e pubblicizzazione dei dataalti e delle analisi e studi effettuati;

»= Monitoraggio delle politiche attive regionali comgenti il sostegno all'occupazione, al fine divdene
l'incidenza nella domanda e nell'offerta di lavaralelle attivita formative poste in essere diraéiate o
indirettamente dalla Regione, allo scopo di vesifie la congruita con le esigenze manifestate
dall'economia regionale e di orientare la prograziore di settore;

= Acquisizione, coordinamento, elaborazione e divzilgae di dati e notizie inerenti la sicurezza sui
luoghi di lavoro;

» Partecipazione alla effettuazione di studi e ricersul mercato del lavoro, il placement, la forroaei
permanente, ecc. da parte delle Amministrazioniragmello Stato ed organismi di rilievo nazionale

= Promozione della collaborazione attiva e dello dmandelle informazioni in materia di mercato del
lavoro, della struttura produttiva e della istrumo con gli Enti previdenziali ed assicurativi, ddoro
uffici periferici e le strutture apposite da essstituiti, con le organizzazioni imprenditorialindacali e
professionali, con gli Enti locali e le Regionilitgme, con le Camere di Commercio, industria, &tigto
e agricoltura, con l'Istat, con il Ministero delvaso e della Previdenza Sociale, con I'Isfol, cdin g
organismi comunitari preposti ad analoghi comgitmhlisi ed intervento sul mercato del lavoro;

= Collaborazione alla predisposizione dei piani firdupazione regionali;

= Collaborazione alla predisposizione dei documerdgmmmatici di competenza del dipartimento per la
parte relativa alla fornitura di dati, statistioglhé informazioni utili alle analisi di contesto

= Attivazione, in raccordo con le altre struttureatipmentali interessate, di attivita di rilevazioamalisi,
studio ed elaborazione dei dati in materia di lavwsmmerso, dispersione scolastica, obbligo formati
offerta formativa, qualita dell'offerta, ed altarhi di interesse del dipartimento;

» Promozione ed organizzazione di convegni, semigagyole rotonde sui temi del mercato del lavoro;

= Attivitd derivanti da ulteriori attribuzioni nellfaa di interesse del dipartimento derivanti da rative o
disposizioni comunitarie, nazionali e regionali.
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STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO PROGETTAZIONE STRATEGICA ED
ASSISTENZA TECNICA
N° POSIZIONI ORGANIZZATIVE: 3

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 1: PROGETTI FORMATIVI TERRITORIALI,
SPERIMENTALI E DI FILIERA, AZIONI DI
ACCOMPAGNAMENTO

FUNZIONI E COMPITI:

= Attuazione, gestione, rendicontazione, monitoraggiontrollo e chiusura degli interventi attuati
nelllambito del POR 2000-2006 —Fondo FSE Misura ;'T”

= Attivazione e gestione di interventi di supportaccompagnamento alle politiche del territorio ell ag
organismi responsabili dell'attuazione degli accpet la Progettazione Integrata Territoriale (PIT)

= Definizione di accordi di programma con gli orgamisresponsabili dei PIT per quanto attiene gli
interventi formativi e le azioni di accompagnameaédiniti in sede di partenariato;

= Coordinamento, gestione, istruttoria, monitoraggiendicontazione e controllo degli interventi di
sviluppo locale nei territori P.I.T., e delle aziati sostegno ai relativi Uffici di Coordinamento e
Gestione (UCG);

= Attivazione, coordinamento e gestione di partngrshstituzionali ed economico-sociali per
I'implementazione di progetti innovativi di filieia materia di formazione, lavoro, istruzione, ecc;

= Collaborazione alla attivazione di programmi e gttigntegrati e/o di filiera sul territorio meditnil
coinvolgimento dei diversi soggetti ed organismi gartenariato istituzionale ed economico-sociale
operanti.

= Gestione e rendicontazione dei programmi e progettigrati e/o di filiera approvati, di eventuali
accordi di programma stipulati, nonché gestioneagporti di partnership;

= Attivitd di assistenza tecnica ed accompagnameetolg progettazione e realizzazione di progetti
innovativi integrati e/o di filiera e progetti speentali (Patti Formativi Locali, ecc.);

= Attivitd di assistenza ed accompagnamento al Paniten economico-sociale per la predisposizione di
piani operativi-esecutivi di attuazione dei propéifiliera;

= Attivazione, gestione, monitoraggio, rendicontaeiorrontrollo e chiusura di azioni ed interventi
formativi non ricadenti nella competenza degli ialiffici del dipartimento: percorsi di mobilita
geografica per i giovani, borse di studio per stagjestero, tirocini formativi presso strutture
specialistiche, attivita formative per lo svilupdbdesk lucani all'estero, progetti speciali in aréd di
potenziamento degli uffici giudiziari dei Tribunadicc;

= Contributo,in collaborazione con strutture dipagimtali e di altri dipartimenti, alla candidatura di
progetti per I'Internazionalizzazione;

= Attivazione e gestione di interventi per conciliarempi di vita e lavoro anche mediante I'utilizdo
risorse statali allo scopo destinate;

= Gestione e rendicontazione di progetti finanziati'ambito della L. 53/2000;

= Attivitd di monitoraggio e studio dei risultati idg@rogetti innovativi e sperimentali attuati in
collaborazione con organismi nazionali e locali;

= Partecipazione ai tavoli regionali, nazionali e@inazionali nelle materie di competenza;
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Adempimenti connessi alla programmazione, attua&iorstruttoria, gestione, rendicontazione,
monitoraggio e controllo degli interventi attinetdi materia di competenza o attribuiti dal dirigent
dell'ufficio, cofinanziati dai fondi dell’'Unione Hopea e dallo Stato nel’ambito di programmi operat
regionali vigenti;

Contributo ai rapporti annuali di esecuzione degpammi operativi cofinanziati con i fondi dell’'Ume
Europea e dello Stato;

Gestione di attivita derivanti da ulteriori attribdani del dirigente nell’area di interesse dell’ldib
derivanti da normative comunitarie, nazionali eioagli.

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 2: QUALITA’ FORMATIVA, STANDARD,

ACCREDITAMENTO

FUNZIONI E COMPITI:

Definizione, sviluppo e supporto alla applicaziategli standard formativi degli standard profesalon

e delle qualifiche per filiera e per settore (impagne, revisione, aggiornamento dei contenutl&ad
metodologia), in collaborazione con altre struttalipartimentali e regionali interessate e con le
Amministrazioni provinciali;

Definizione e supporto all'applicazione degli stard per lo sviluppo dei cataloghi dell'offerta
formativa e dell’alta formazione, in collaboraziormn le altre strutture dipartimentali interessate;
Supporto alla programmazione e coordinamento défildta per la definizione delle figure professidin

e i relativi interventi formativi;

Definizione degli standard formativi e dei requisiei soggetti impegnate nelle attivita formativelas
sicurezza di cui allAccordo Attuativo del D. Lgs185/2003 di modifica del D.Lgs 626/94 sulla
Prevenzione e sicurezza sui luoghi di lavoro, atiione della sperimentazione prevista dall’Accordo
Attuativo, in collaborazione con la struttura dipaentale competente in materia di formazione
continua, e relativo monitoraggio;

Collaborazione alla definizione degli standard dervizi delle attivita di orientamento, istruzione,
formazione professionale e dell'impiego;

Procedimenti amministrativi connessi alla nominked€ommissioni d’esame degli interventi formativi
attuati nel territorio regionale;

Definizione e regolamentazione di strumenti attuatei programmi operativi regionali cofinanziatid
fondi dell’Unione Europea (FSE) e dello Stato,inefdi rendere maggiormente efficaci ed efficidati
procedure ed i rapporti con gli Organismi di Forioae;

Definizione e sviluppo della qualita degli Entifdrmazione con riferimento ai temi dell'accreditamos
della formazione formatori, delle azioni di sistepg migliorare la qualita del servizio;

Definizione ed attivazione di interventi per inre il livello di qualitad degli Enti di Formazione
nell’ottica della competitivita del sistema formeti

Attuazione, gestione, rendicontazione, monitoraggiontrollo e chiusura degli interventi attuati
nell’ambito del POR 2000-2006 —Fondo FSE Misura™C1

Definizione ed attivazione di long list di espgréir 'acquisizione di collaborazioni esterne a sufp
del conseguimento degli obiettivi della Direziorengrale e per la programmazione e l'attuazione dei
programmi dipartimentali e adempimenti amministiaper I'acquisizione di servizi di Assistenza
Tecnica;
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* Predisposizione ed aggiornamento di un vademecgonae relativo alla ammissibilita delle spese
connesse ad interventi cofinanziati dai fondi délione Europea nelllambito dei programmi operativi
regionali vigenti attestati alla competenza dehdipnento;

» Predisposizione ed aggiornamento di linee guiddgperndicontazione dei progetti finanziati cororse
comunitarie nell'ambito dei programmi a titolardtel dipartimento;

= Definizione e supporto alla applicazione dei crigedelle modalita per la selezione dei progetti;

» Predisposizione di modelli di bandi inerenti levétth di competenza dipartimentale;

= Definizione di standard, linee guida e check listriateria di controlli di qualita delle attivitarfoative
realizzate dagli organismi di formazione e dallevidice;

* Implementazione e gestione del sistema per l'aitam@ento degli organismi e delle sedi operative per
'orientamento e la formazione presenti sul terr@toregionale, predisposizione di provvedimenti
relativi, nonché tenuta ed aggiornamento del rdagienco;

» Tenuta delle relazioni istituzionali con i Ministeompetenti nelle materie di interesse del dipaehto,
con il Coordinamento Tecnico delle regioni: Tecnatstira, I'lSFOL e gli altri Organismi nazionali pe
la programmazione delle politiche formative, e paigazione ai tavoli di interesse;

= Gestione di attivita derivanti da ulteriori attribani del dirigente nell’area di interesse dell’ldi®
derivanti da normative comunitarie, nazionali eioagli.

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 3: COMUNICAZIONE E PUBBLICITA', GESTIONE
PROGETTI COMUNITARI INTERREGIONALI E
TRANSNAZIONALI

FUNZIONI E COMPITI:

= Collaborazione alla predisposizione dei piani dnooicazione sui programmi cofinanziati dall’Unione
Europea previsti dalla regolamentazione comunitaria

= Attivazione, gestione e monitoraggio dei piani dimuinicazione sui programmi cofinanziati dall’'Unione
Europea approvati ;

= Gestione amministrativa e contabile delle fornitardei contratti di servizio attivati per I'attuane dei
piani di comunicazione;:

= Collaborazione alla predisposizione degli atti ecudnenti di competenza del dipartimento per la
sessione comunitaria di cui all’art.10 della LRG11397;

= Collaborazione alla predisposizione dei rapporthumdi di esecuzione dei programmi operativi
cofinanziati dall’'Unione Europea gestiti dal dipar¢nto;

= Collaborazione alla predisposizione della docun®ote da presentare ai Comitati di Sorveglianza dei
programmi cofinanziati dall’Unione Europea

= Programmazione delle attivita di comunicazione thélealle altre materie e programmi gestiti dal
dipartimento in sinergia con le strutture dipartiadi competenti.

= Gestione, monitoraggio, rendicontazione e contrdébprogetti cofinanziati nell’ambito del Programm
di Iniziativa Comunitaria Equal 2000/2006;

= Collaborazione alla predisposizione ed attivaziodie programmi e progetti di cooperazione
interregionale e trasnazionale cofinanziati coonrae dell’Unione Europea, ed in particolare delsés
Transnazionalita del PO FSE 2007-2013;
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» Valutazione delle proposte di collaborazione e guatiati in relazione all’attivazione di progetti
interregionali/transnazionali;

= Gestione dei rapporti di partnership attivati rsetibito dei programmi e progetti di cooperazione
approvati;

= Gestione amministrativa e contabile, monitoraggemdicontazione e controllo dei programmi e dei
progetti di cooperazione attivati;

» Valutazione delle proposte e gestione dei progatiposte di collaborazione.

= Coordinamento e collaborazione alla attivazionénidiative promozionali in raccordo con le strugur
regionali e le istituzioni nazionali e comunitaciee operano sul tema della internazionalizzazione;

» Partecipazione ai tavoli regionali, nazionali edeinazionali in materia di cooperazione ed
internazionalizzazione;

= Gestione di attivita derivanti da ulteriori attribani del dirigente nell’area di interesse dell’ldi®
derivanti da normative comunitarie, nazionali eioagli.

STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO MONITORAGGIO E CONTROLLO
N° POSIZIONI ORGANIZZATIVE: 1

POSIZIONE ORGANIZZATIVA:  VERIFICA E CERTIFICAZIONE DELLA SPESA
POR-FSE 2000-2006, COORDINAMENTO ATTIVITA’
DI VIGILANZA E CONTROLLO

FUNZIONI E COMPITI:

= Collaborazione alla implementazione delle attidit@ontrollo connesse all'attuazione del POR FSE
2007-2013;

= Monitoraggio ed elaborazione finanziaria speseesngé per gli interventi cofinanziati dal FSE e
dai fondi nazionali e regionali collegati nell'artdodel POR 2000-2006;

» Rilevazione dei dati di avanzamento fisico, finanzi e procedurale degli interventi finanziati
nell’ambito del POR —FSE 2000-2006;

= Verifica contabile informatizzata delle spese dichaie alla Commissione, trasmissione delle
domande di pagamento e della certificazione deises all’Unione Europea e all Amministrazione
Centrale dello Stato;

= Verifica contabile degli importi recuperabili eftirati a seguito della soppressione totale o pdezi
del cofinanziamento del FSE, per la loro restitngiall’Unione Europea;

* Predisposizione della domanda di saldo finale detld FSE del Programma Operativo Regionale
2000-2006;

= Verifica della conformita delle spese alle normenoaitarie (eleggibilita e correttezza);

» Effettuazione dei controlli demandati dalla Comnaiae Europea all’ Autorita di Pagamento;
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= Supporto al dirigente dell'ufficio in relazione @lfunzioni di Autorita di Pagamento del FSE del
POR 2000-2006;

= Collaborazione alla predisposizione dei rapporti donitoraggio, delle relazioni annuali di
esecuzione e del rapporto finale di chiusura dd¢k RG00-2006;

= Verifica degli accreditamenti dei contributi comtami e nazionali a seguito della presentazionesdell
domande di pagamento;

= Verifica delle operazioni di recupero di somme ibitlEmente incassate da parte dei destinatari dei
finanziamenti/contributi;

= Controllo sui tempi di pagamento ai beneficiarilel@perazioni confinanziate dal FSE nell’ambito
del POR 2000-2006;

= Collaborazione alla definizione di linee guida enstard in materia di controlli per le strutture
dipartimentali, le amministrazioni territoriali, Istituzioni e gli organismi coinvolti nell'attuaae
dei programmi cofinanziati dai fondi dellUnione #®pea, in raccordo con le strutture
dipartimentali coinvolte nella gestione;

= Definizione delle metodologie per ['effettuazioneidcontrolli sulla gestione degli interventi
cofinanziati dai fondi europei, in raccordo corstrutture dipartimentali coinvolte nella gestione;

= Elaborazione delle piste di controllo e delle chéskper l'effettuazione dei controlli documentali
ed in loco da parte delle strutture dipartimeritafpegnate nell’attuazione e gestione degli intetiven
cofinanziati nellambito dei programmi sostenuti d@ndi europei, anche mediante l'utilizzo del
sistema informativo di monitoraggio dipartimentale;

= Adempimenti verso le altre strutture regionali, & dmministrazioni nazionali e comunitarie
conseguenti alle irregolarita riscontrate in seéideontrollo degli interventi finanziati nell’amiitdei
programmi cofinanziati dai fondi dell’'Unione Eurape

= Gestione dei rapporti con la Guardia di Finanzl,amebito del protocollo di intesa siglato con la
Regione, ed altre amministrazioni operanti suittaio, per I'attivazione di controlli sugli inteenti
finanziati nell’ambito dei programmi sostenuti €iandi del’'Unione Europea,;

= Controlli sulle revoche, sulle restituzioni e swcuperi di fondi in relazione agli interventi
cofinanziati nel’ambito del PO FSE 2007-2013 @ltiie iniziative comunitarie;

*» Redazione di rapporti ed analisi sul sistema diiges e controllo posto in essere nel dipartimento
nell'ambito della programmazione comunitaria 20022,

» Progettazione e coordinamento delle regole di gestie delle regole dei controlli, formali e di
merito, per le attivita formative finanziate e apgate dalla Regione;

= Rapporti con le altre strutture regionali compatemimateria di controlli;

= Attivitd derivanti da ulteriori attribuzioni nelltfaa di interesse del dipartimento derivanti da
normative o disposizioni comunitarie, nazionalegionali.

STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO FORMAZIONE CONTINUA E ALTA
FORMAZIONE
N° POSIZIONI ORGANIZZATIVE 1
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POSIZIONE ORGANIZZATIVA 1: FORMAZIONE PER IL LAVORO, RICERCA E ALTA
FORMAZIONE

FUNZIONI E COMPITI:

= Adempimenti relativi alla programmazione, attuagipngestione, monitoraggio, rendicontazione,
controllo e chiusura degli interventi di formaziooentinua e permanente delle imprese e della PA
nell'ambito dei programmi operativi cofinanziatiidandi dell’lUnione Europea(FSE) e dallo Stato, in
raccordo con le strutture dipartimentali competeninateria di istruzione e lavoro;

= Adempimenti relativi alla programmazione, attuagipngestione, monitoraggio, rendicontazione,
controllo e chiusura degli interventi relativi &®DR 2000-2006;

= Attivazione e gestione di iniziative volte al migiamento delle competenze degli imprenditori e idegl
altri soggetti professionali operanti sul territri

= Attivazione e gestione di interventi di formaziooentinua finalizzati ad accrescere I'adattabitigi
lavoratori e delle imprese finanziati da leggi waali (es. L.236/99 e s.m.i.) , in raccordo coroné
paritetici Interprofessionali;

= Adempimenti connessi alla attivazione e gestionatdrventi formativi a valere sulla L. 845/78 .ens.
, a titolarita del Ministero competente in matatidormazione professionale e lavoro;

= Attivazione di interventi formativi agli occupath iimprese soggette a processi di ristrutturazione o
riconversione produttiva;

= Attivazione e gestione di interventi di formazioneontinua dei dipendenti della pubblica
Amministrazione in raccordo con le strutture corepétin materia di organizzazione del personale e
con enti ed organismi operanti nel settore deltenézione della PA, nellambito della programmazione
comunitaria e/o nazionale;

= Monitoraggio, rendicontazione e stesura dei rappgbriattuazione dei progetti attuati a valere sulle
programmazioni nazionali di cui alla L. 845/78 ,236/99, e loro successive modifiche ed integrazion

= Monitoraggio degli interventi formativi che concomo al raggiungimento degli obiettivi nazionali e
regionali di target per I'indicatore denomin&tag life learning

» Partecipazione a livello nazionale alle riunioronohé ai lavori ed alle analisi e studi dell’Oss¢ovio
Nazionale sulla Formazione Continua presso il neniscompetetene in materia di formazione e lavoro;

» Fornitura dei dati e delle informazioni inseritii peogrammi di indagine e ricerca dei diversi ongam
ed enti nazionali operanti nel settore (es. ISF@dle materie di competenza dell’ufficio;

= Attivazione e gestione di interventi per il mighmento delle competenze nel settore della ricerca
dello sviluppo tecnologico e per il miglioramentellibfferta formativa dei centri di alta formazione
operanti nella Regione, in raccordo con I'Univergitegli Studi della Basilicata ed i centri di ricer
esistenti sul territorio;

= Collaborazione alla individuazione di nuovi temiiadirizzi per I'alta formazione regionale;

= (Gestione, monitoraggio, rendicontazione e contrddd programmi di alta formazione sostenuti con i
contributi della Regione;

= Collaborazione alla programmazione di interventsdiuppo di reti di soggetti attivi e poli formaiti
nella logica di integrazione con i sistemi dellafi@zione professionale e del lavoro, nonché diatiize
finalizzate alla creazione di reti e poli formativé istituti di istruzione superiore, Universit&entri di
ricerca ed Imprese;
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= Attivazione e gestione di programmi e progetti wamdvi e di rete nellambito dei programmi quadro
sulla ricerca e dei nuovi programmi comunitari dioperazione interregionale in raccordo con le
strutture dipartimentali e di altri dipartimentiénessate;

= Gestione di eventuali ulteriori competenze atttidudal dirigente dell’'ufficio derivanti da normadiv
comunitarie, nazionali e regionali;

= Partecipazione ai tavoli regionali, nazionali einazionali nelle materie di competenza.

STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO LAVORO E TERRITORIO
N° POSIZIONI ORGANIZZATIVE: 4

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 1: SOSTEGNO ALL'OCCUPAZIONE E SICUREZZA
FUNZIONI E COMPITI:

= Attuazione e gestione di interventi finalizzatioedlviluppo dell’incontro tra domanda ed offertdadioro
sul territorio;

= Supporto alla elaborazione di programmi per letjpble del lavoro e I'occupazione;

= Attivazione, in collaborazione con le altre strogtdell’'ufficio e dipartimentali interessate, e t@se di
interventi volti alla creazione d'impresa ed alfampiego, mediante l'utilizzo dei fondi struttural
dell'Unione Europea e delle risorse messe a dizposi dallo Stato su proprie linee di bilancio;

= Attivazione di interventi formativi e di politicatava finalizzati al ricambio generazionale neleprese;

= Attivazione e gestione di iniziative per I'increnmterdell’occupazione femminile;

= Supporto alla programmazione di strumenti per #tsgno all’occupazione (aiuti all’occupazione)
nonché istruttoria, gestione, monitoraggio, rendiagione e controllo degli interventi finanziati;

= Verifiche sul mantenimento dei livelli occupaziandélle imprese e dei soggetti che hanno ottenuto i
benefici degli aiuti all'occupazione;

= Attivazione e gestione di interventi per I'emer®atal lavoro nero;

» Proposizione e definizione, in collaborazione ceraltre strutture dell’ufficio, di interventi di fitica
attiva per lavoratori coinvolti in crisi aziendali;

= Supporto al dirigente dell'ufficio in relazione allattivita della Task Force Interdipartimentale per
I'occupazione;

= Collaborazione con i dipartimenti competenti in engt di politiche per le imprese, ed il partenariat
economico-sociale, per interventi integrati a favdelle imprese e per I'occupazigne

= Attivazione e gestione di interventi in materia giturezza sul lavoro e attuazione della normativa
regionale in materia per la parte di competenzaligelrtimento;

= Adempimenti connessi alla programmazione, attu&zioistruttoria, gestione, rendicontazione,
monitoraggio, controllo e chiusura degli interveatfinenti la materia di competenza o attribuitl da
dirigente dell'ufficio, cofinanziati dai fondi délUnione Europea (FSE) e dallo Stato nell’ambito di
programmi operativi regionali;

= Adempimenti relativi alla programmazione, attuagipngestione, monitoraggio, rendicontazione,
controllo e chiusura degli interventi relativi &®DR 2000-2006;
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= Gestione di eventuali ulteriori competenze atttidudal dirigente dell’'ufficio derivanti da normagiv
comunitarie, nazionali e regionali, vi compresadatecipazione a tavoli a livello regionale, nazaiene
comunitario;

= Partecipazione ai tavoli regionali, nazionali eteinazionali nelle materie di competenza e teneia d
rapporti con le Amministrazioni centrali e gli orgsmi che operano nel settore

STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO LAVORO E TERRITORIO

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 2: SERVIZI INTEGRATI PER IL LAVORO

FUNZIONI E COMPITI:

= Collaborazione alla implementazione di nuove funalia, in raccordo con la struttura dipartimentle
le altre strutture regionali competenti in matetiasistemi informativi, del Sistema Informativo pier
Lavoro di Basilicata (BASIL) e adempimenti gestibc@annessi;

= Collaborazione alla implementazione del raccordazionale per I'utilizzo del Sistema Informativo
Regionale Lavoro da parte delle istituzioni logar le attivita di competenza;

= Gestione funzioni legate agli sportelli EURES;

= Attivazione di azioni,in collaborazione con i Cerger I'impiego (CPI) provinciali e territoriali, olte
all'integrazione tra BASIL, sportello EURES e laBa Nazionale Continua del Lavoro a titolarita
dell’amministrazione centrale dello Stato competentmateria di lavoro;

= Sviluppo, in collaborazione con i CPI, della Botsaroro Regionale per favorire I'incontro tra domand
ed offerta di lavoro;

= Supporto alla programmazione ed attuazione detgliventi di potenziamento del servizi per I'impiego

» Predisposizione di indirizzi per la definizione esiandard di qualita dei servizi per 'impiego;

= Coordinamento, monitoraggio e controllo delle #lixdei centri per I'impiego e assistenza tecniéa a
amministrazioni provinciali per lo sviluppo di taervizi, in sinergia con le altre strutture ddfitio e
del dipartimento che operano con il coinvolgimetedcentri stessi;

= Attivazione di indagini e studi sullo sviluppo dservizi per Iimpiego, nonché di rilevazioni, ed
elaborazioni dei dati sulla qualita dei servizi pdmpiego e sul gradimento degli utenti, e
predisposizione di rapporti relativi;

= Sviluppo del raccordo tra Uffici Provinciali delv@ro e C.P.1.;

= Raccordo tra la CPI Regionale, le Commissioni Paant Provinciali Tripartite e gli Uffici Provinciia
del Lavoro in ordine alla organizzazione territtaidelle politiche attive del lavoro;

= Collaborazione alla elaborazione di programmi pgydlitiche del lavoro e I'occupazione;

= Definizione, attivazione e gestione di proceduigiteri per I'accreditamento dei servizi al lavar@er
l'autorizzazione a svolgere servizi di intermedagi, ricerca e selezione del personale nel tdwoitor
regionale;

= Monitoraggio e valutazione delle politiche del lawgoste in essere dalla Regione e raccordo con le
Province sugli interventi di loro competenza;

= Adempimenti connessi alla programmazione, attu&zioistruttoria, gestione, rendicontazione,
monitoraggio, controllo e chiusura degli interveatiinenti la materia di competenza o attribuitl da
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dirigente dell'ufficio, cofinanziati dai fondi déllnione Europea (FSE) e dallo Stato nellambito di
programmi operativi regionali;

= Adempimenti relativi alla programmazione, attuaeiongestione, monitoraggio, rendicontazione,
controllo e chiusura degli interventi relativi @DR 2000-2006;

» Partecipazione ai tavoli regionali, nazionali eteinazionali nelle materie di competenza e teneta d
rapporti con le Amministrazioni centrali e gli orgsmi che operano nel settore;

= Gestione di eventuali ulteriori competenze atttidudal dirigente dell’'ufficio derivanti da normagiv
comunitarie, nazionali e regionali.

STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO LAVORO E TERRITORIO

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 3: GESTIONE STRUMENTI DI SUPPORTO NELLE
CRISI AZIENDALI E TUTELA DEL LAVORO

FUNZIONI E COMPITI:

» Adempimenti amministrativi connessi alla programioag, coordinamento e gestione degli interventi
relativi ai Lavoratori Socialmente Utili (LSU), siacadenti nel Fondo Occupazione nazionale che
Autofinanziati, in applicazione delle normativezitaali e regionali in materia;

= Supporto alla predisposizione ed attuazione demipéa degli interventi di accompagnamento alla
stabilizzazione degli LSU;

» Vigilanza sulla corretta applicazione della norwain materia di lavori socialmente utili;

= Gestione di vertenze derivanti da crisi aziendatilp materie di competenza dell’ufficio;

= Gestione delle attivita connesse alla concessiefie 81G;

= Attuazione delle procedure d’esame congiunto redafi contratti di solidarietda, agli interventi di
integrazione salariale e alle procedure per laigiakzione di mobilita;

= Compilazione, tenuta e aggiornamento delle listaalilita;

= Gestione degli ammortizzatori sociali ordinari eleroga;

= Gestione del fondo regionale per l'anticipazioneiale dei sussidi per lavoratori i CIG e mobilita e
rapporti con gli Istituti di credito convenzionati;

= Attivitd di segreteria per il funzionamento dellar@missione Permanente per I'Ilmpiego Regionale
(CPI) e delle relative Sottocommissioni CFL;

= Adempimenti amministrativi in attuazione delle dgoni della CPl Regionale e delle relative
Sottocommissioni CFL;

» Predisposizione delle procedure attuative per llocamento obbligatorio sulla base delle norme
nazionali di indirizzo;

= Compiti connessi al collocamento dei disabili ettealcategorie svantaggiate e controlli sugli enti
provinciali e gli enti utilizzatori per la correttgplicazione della normativa in materia;

* Vigilanza e verifica in materia di collocamentoantratti di formazione e lavoro;

= Collaborazione alla predisposizione degli Indiri@perativi in materia di riforma del Sistema Pubbli
di Mediazione tra Domanda ed Offerta di Lavoro;

= Gestione rapporti fra Commissione Permanente pempiego, Comitato di Coordinamento per le
Politiche del Lavoro e Commissioni Provinciali Taitite
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= Cura dei rapporti con il Ministero del Lavoro edeicolazioni periferiche sul territorio regionger le
attivita di competenza;

= Supporto al dirigente dell'ufficio in relazione allattivita della Task Force Interdipartimentale per
I'occupazione;

= Adempimenti connessi al funzionamento di organiggionali in materia di lavoro;

= Adempimenti connessi al funzionamento ed alle itdtigell’Ufficio delle Consigliere di Parita;

= Gestione di eventuali ulteriori competenze atttidudal dirigente dell’'ufficio derivanti da normagiv
comunitarie, nazionali e regionali;

» Partecipazione ai tavoli regionali, nazionali eteinazionali nelle materie di competenza e teneta d
rapporti con le Amministrazioni centrali e gli orgsmi che operano nel settore.

STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO LAVORO E TERRITORIO

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 4: INSERIMENTO LAVORATIVO, DISABILITA',
APPRENDISTATO

FUNZIONI E COMPITI:

= Collaborazione alla elaborazione di programmi pgydlitiche del lavoro e I'occupazione;

= Attivazione di interventi per l'inserimento/reingeento lavorativo di giovani, adulti, dei gruppi
svantaggiati ed a rischio di esclusione sociale;

= Adempimenti amministrativi per la gestione del fonégionale e dei finanziamenti statali per i disab
e dei relativi interventi finanziati, nonché attriane e gestione di interventi innovativi e speriadi in
favore di tali categorie (tirocini, borse-lavora@ce, anche attuati da istituzioni pubbliche;

= Adempimenti per I'attuazione della normativa regilenin materia di sostegno agli interventi formiativ
per i disabili;

= Collaborazione con i dipartimenti competenti in enet di politiche sociali e di politiche per le inage,
per interventi a favore di lavoratori in condizi@viantaggiate

= Supporto al dirigente dell'ufficio in relazione allattivita della Task Force Interdipartimentale per
I'occupazione;

* Vigilanza e verifica in materia di borse-lavoroiarp di inserimento lavorativo;

= Attivazione di progetti innovativi in collaboraziene/o partenariato con le Amministrazioni centrali
dello Stato competenti in materia di formazionepta e giustizia, altre regioni, istituzioni comtanie,
istituzioni locali finalizzati all'inserimento e ilserimento lavorativo dei soggetti svantaggiati;

= Adempimenti connessi alla programmazione, attu&gziorstruttoria, gestione, monitoraggio e
rendicontazione di interventi cofinanziati dall@®t nell’ambito di specifiche linee di finanziamenda
effettuarsi in collaborazione con le altre strugtutipartimentali interessate e gli organismi in $®u
dell’Amministrazione centrale dello Stato, finakzall'inserimento lavorativo;

= Attivazione e gestione di azioni finalizzate alalizzazione di attivitd di orientamento profesaien
tutoring , tirocini e stages aziendali in collaboo@e con , in collaborazione con i Centri per piego,
altre Regioni e realta del Paese;
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* Implementazione, monitoraggio e valutazione ddkesis regionale dell'apprendistato, in accordo con
guanto elaborato nei tavoli comuni a livello regittn e nazionale e proposizione dei necessari
adeguamenti e correttivi, attivazione del sisteirapgrendistato professionalizzante;

= Adempimenti regionali in tema di contratti di appdéstato e a causa mista;

= Supporto alla programmazione e gestione delle s#sofinanziarie di provenienza statale per
I'apprendistato;

= Vigilanza sulle attivita demandate alle Amministeem provinciali in materia di apprendistato dalla
vigente legislazione regionale;

= Attivitd di supporto alla commissione regionale papprendistato per le attivita previste dallaente
legge regionale; elaborazione di rapporti sull’aaistato;

= Collaborazione con le strutture dipartimentali regsate e competenti per la definizione degli stechd
di qualifiche e professioni per la piena attuaziohel'inserimento lavorativo con contratto di
apprendistato;

= Adempimenti connessi alla programmazione, attu&zioistruttoria, gestione, rendicontazione,
monitoraggio e controllo degli interventi attinemda materia di competenza o attribuiti dal dirigent
dell'ufficio, cofinanziati dai fondi dell’'Unione Bopea (FSE) e dallo Stato nell’ambito di programmi
operativi regionali;

= Adempimenti relativi alla programmazione, attuagipngestione, monitoraggio, rendicontazione,
controllo e chiusura degli interventi relativi &@DR 2000-2006;

= Gestione di eventuali ulteriori competenze atttidudal dirigente dell’'ufficio derivanti da normadiv
comunitarie, nazionali e regionali;

= Partecipazione ai tavoli regionali, nazionali eteinazionali nelle materie di competenza e teneia d
rapporti con le Amministrazioni centrali e gli orgsmi che operano nel settore

STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO SISTEMA SCOLASTICO ED
UNIVERSITARIO E COMPETITIVITA’ DELLE
IMPRESE

N° POSIZIONI ORGANIZZATIVE: 1

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 1. OFFERTA FORMATIVA INTEGRATA, OBBLIGO
FORMATIVO E FORMAZIONE SUPERIORE, RETE
SCOLASTICA

FUNZIONI E COMPITI:

= Adempimenti connessi alla programmazione e gestitati’offerta formativa integrata;

= Adempimenti relativi alla programmazione della arigaazione della rete scolastica regionale;

= Elaborazione del Piano di dimensionamento scolastic

= Adempimenti relativi alla programmazione degli menti per la educazione degli adulti di competenza

del sistema istruzione; ed alla organizzazioneCdsitri territoriali permanenti;

= Attivazione e gestione di interventi per I'attuamodell’obbligo formativo;

= Attivazione e realizzazione di percorsi e progetigrati formativi sperimentali;

= Attivazione e gestione degli interventi di formaméodi alternanza scuola-lavoro;

= Adempimenti per la programmazione e gestione dallizione tecnico-professionale superiore;
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* Programmazione e attuazione di interventi di odem@nto e formativi finalizzati ad accrescere
I'occupabilitd delle donne, dei disoccupati, dejgetti svantaggiati ecc..., in raccordo con la sratt
dipartimentale competente in materia di politictteva del lavoro;

= Attivitd connesse alla progettazione e coordinamelale attivita volte al miglioramento della quali
dell’'offerta didattica e metodologica;

» Elaborazione ed implementazione, in raccordo costritura dipartimentale competente in materia di
standard, dei modelli di standard formativi e delletodologie per la certificazione delle competenze
nonché per il riconoscimento dei crediti formatielle competenze e delle qualifiche;

= Attivitd connesse alla certificazione dei percdosmativi e delle competenze con riferimento a dsad
regionali e nazionali , in raccordo con le altraigtire dipartimentali interessate;

= Monitoraggio della corrispondenza dell'offerta fativa alla domanda e alle esigenze di prospettiva,
rilevazione del fabbisogno formativo e professiena  attivita connesse alla definizione ed
implementazione di standard di figura e di percars@accordo con le altre strutture dipartimentali
interessate;

* Progettazione dei curricula integrati per obbligoativo,universita, IFTS e alta formazione;

» Rilevazione, elaborazione e monitoraggio dei dafilasdispersione scolastica, ed attivazione di
interventi per il relativo superamento in collabooae con il sistema scolastico, i Comuni, le Pnoei
gli organismi di orientamento e formazione;

= Supporto alla programmazione, attuazione e coomt#mdo degli interventi volti a prevenire la
dispersione scolastica.

= Collaborazione alla programmazione, attuazioneutisiria,gestione, monitoraggio, rendicontazione,
controllo e chiusura degli interventi a sostegndladscuola, dell’orientamento, della formazione
superiore integrata(IFTS) e della formazione pastdam,cofinanziati con risorse dell’Unione Europea
(FSE), nazionali e regionali nell’lambito dei promai operativi regionali;

= Definizione, in collaborazione con la strutturaatimentale competente in materia di accreditamento
ed in conformita con le disposizioni nazionali 84P1, dei Criteri generali per I'accreditamento Idel
strutture formative relativi all’Obbligo di Istruzne, riguardanti quelle strutture formative adtege
dalle Regioni che erogano servizi formativi cheaifigurano nella filiera dell’obbligo di istruzien

= Attivazione e gestione di interventi di formazigrer docenti e formatori;

= Collaborazione alla programmazione e attuazioneli datgrventi definiti nel Piano d’'azione per
I'attuazione degli obiettivi di servizio del QSN@02013 in materia di istruzione;

= Collaborazione nell’effettuazione delle indagini SESPISA o di altre indagini promosse da organismi
nazionali ed internazionali;

= Adempimenti relativi alla programmazione, attuagipngestione, monitoraggio, rendicontazione,
controllo e chiusura degli interventi relativi 8®DR 2000-2006;

= Tenuta delle relazioni istituzionali con le Ammitnézioni centrali dello Stato competenti nelle miate
di interesse dell'ufficio, con il Coordinamento & delle Regioni, Tecnostruttura, ISFOL, ed afinti
ed organismi di settore (INVALSI, ecc.);

= Partecipazione ai tavoli regionali, nazionali e@inazionali nelle materie di competenza;

= Gestione di eventuali ulteriori competenze atttidudal dirigente dell’'ufficio derivanti da normadiv
comunitarie, nazionali e regionali.
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STRUTTURA DIRIGENZIALE UFFICIO GESTIONE INTERVENTI FORMATIVI
N° POSIZIONI ORGANIZZATIVE: 1

POSIZIONE ORGANIZZATIVA 1: GESTIONE, MONITORAGGIO E CONTROLLO
PROGETTI FORMATIVI  ATTUATI NELLA
PROVINCIA DI MATERA

FUNZIONI E COMPITI:

= (Gestione amministrativa, monitoraggio, rendicortagi e chiusura degli interventi realizzati sul
territorio della provincia di Matera attestati alampetenza dell’Ufficio finanziati nel’ambito dBIOR
2000-2006;

= Gestione amministrativa e monitoraggio e rendicoote®e e chiusura degli interventi realizzati sul
territorio della provincia di Matera attestati alampetenza dell’Ufficio finanziati nell’ambito dBIO -
FSE 2007-2013;

= Gestione degli interventi finanziati nell’ambitoldggi nazionali realizzati sul territorio proviate;

=  Procedimenti amministrativi connessi alla nominkbedsommissioni di esame;

» Effettuazione di controlli documentali ed in locagé interventi cofinanziati dai fondi dell’Unione
Europea, secondo le procedure e le direttive ermadatle competenti Autorita di gestione dei
programmi;

= Segnalazione delle irregolarita riscontrate sugriventi controllati alle competenti strutture icegli
secondo le direttive e le procedure vigenti adettitila Giunta e dalle Autorita responsabili;

= Partecipazione e collaborazione attiva agli organi®gionali, nazionali e comunitari incaricati ldel
funzione di audit sugli interventi durante le rigp@ missioni di controllo;

= Gestione, monitoraggio, rendicontazione, contrellohiusura degli interventi delegati per I'attuszo
alla Amministrazione Provinciale di Matera, e vieaf della corretta applicazione delle norme e dei
vincoli connessi all'utilizzo di ciascuna fonteftianziamento (regionale, nazionale e comunitaria);

» Vigilanza,ispezioni e verifiche sugli interventigyig;

= Contributo alla redazione dei rapporti annuali de@izione e dei rapporti di monitoraggio delle
operazioni inserite nei programmi operativi cofinati dal’'Unione Europea,;

= Raccolta e trasmissione dei dati di attuazionetivelagli interventi gestiti derivanti da particola
esigenze informative delle istituzioni regionalegzionale e comunitaria,nonché di altri organismi
nazionali operanti nel settore;

= Tenuta dei rapporti con le istituzioni locali, gliganismi di formazione e le organizzazioni ecorotr@i
e sociali in relazione alle attivita gestite e paipazione ai tavoli di discussione attivati;

= Gestione di attivita derivanti da ulteriori attriboni del dirigente nell’area di interesse dell’ldi®
derivanti da normative comunitarie, nazionali eioagli.
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Le declaratorie delle strutture dirigenziali vigemtelle quali risultano incardinate le suddette 11
posizioni organizzative in corso di assegnazioaearsmo adeguate con apposito atto della Giunta
Regionale.

L’Autorita di Gestione, si e dotata, altresi, di sapporto tecnico-assistenziale, individuato con
procedura di evidenza pubblica ai sensi del Digsl63/2006 e ss.mm., che assicura n. 3.310
giornate medie annue per il periodo 2010-2012.

Appresso si riporta l'organigramma delle posizialle dirette dipendenze dell’Autorita di
Gestione.
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TABELLA 2 — Organigramma dell’Autorita di Gestione

Direzione Generale

Autorita di Gestione

Programmazione sistema
formativo integrato e
politica attiva, attuazione

processo di conferimento _Seg_reterla

di funzioni alle province, dlpartlmental

capacita’ istituzionale — e e affari
assistenza legislativa generali

Supporto alla
direzione per la
programmazione
finanziaria, il
monitoraggio degli
obiettivi ed il
controllo dei
provvedimenti

Coordinamento

Attuazione e
Valutazione PO

Relazioni con i
cittadini e privacy

Gestione sistemi
informativi
dipartimentali e
monitoraggio
programmi

Osservatorio sul
mercato del lavoro,
l'istruzione e la
formazione
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2.2.2 Procedure dell’Autorita di gestione.

Le procedure dell’Autorita di gestione e quelle gtieOl dovranno adottare per lo svolgimento
dei propri compiti sono descritte nel Manuale d&ltecedure dell’Autorita di Gestionallegato
al presente Documento. Il Manuale, a sua voltasteodei seguenti Allegati:

Allegato 1 Bozza di verbale standard

Allegato 2 LINEE GUIDA PER LA GESTIONE E LE DICHIARZIONE DI SPESA DELLE
OPERAZIONI E PER LE RICHIESTE DI EROGAZIONE.

Allegato 3 Controllo sussistenza della documenteeidi fine formazione (AUTOCONTROLLO)
Allegato 4 Tenuta del fascicolo di operazione aael Funzionario responsabile dell’operazione
Allegato 5 Tenuta del fascicolo di operazione aalel Beneficiario

Allegato 6 Manuale delle Irregolarita e Allegati

2.2.3 Descrizione delle procedure di selezione apglirovazione delle operazioni nonché delle
procedure destinate a garantire la conformita allerme comunitarie e nazionali applicabili per
I'intero periodo di attuazione [articolo 60, lettera), del regolamento (CE) n. 1083/2006].

Nel rispetto del par. 5.5 del PO FSE, relativo &lledalita di accesso ai finanziamenti FSE,
I'’Autorita di Gestione ricorre sempre a proceduperge per la selezione dei progetti relativi ad
attivita formative da finanziare. Al fine di garaetla qualita delle azioni finanziate agli utenti,
l'accesso ai finanziamenti per le attivita formativfermo restando il rispetto delle norme in
materia di concorrenza richiamate nel presentegpai@ 5.5 - € in linea con il sistema di
accreditamento, secondo la normativa comunitaaaiomale e regionale vigente.

Nella misura in cui le azioni finanziate danno laogll'affidamento di appalti pubblici, si
applicano le norme in materia di appalti pubblichramate nel presente paragrafo 5.5, nel
rispetto delle direttive comunitarie e nazionali materia di appalti, ivi compresa la
giurisprudenza europea in materia.

Nel rispetto delle norme e dei principi nazionabamunitari in materia di appalti pubblici e di
concessioni, eventuali situazioni specifiche diewéinza generale sono preventivamente
esaminate e sottoposte all'approvazione del Camitazionale del QSN dedicato alle risorse
umane, d’intesa con la Commissione Europea. Laddbbé&no una dimensione solo regionale,
sSono preventivamente esaminate e sottoposte albappione del Comitato di Sorveglianza del
Programma Operativo interessato, d'intesa con tanaiesione Europea.

Le procedure di selezione e di approvazione dglrazioni utilizzate dall’Autorita di Gestione
sono state adottate nella seduta del 18 marzo @déD&€omitato di Sorveglianza del PO FSE
2007-2013. Tali procedure individuano_i criteri silezione secondo quanto specificato in
allegato.

L’Autorita di Gestione si € dotata di specificherme per disciplinare lo svolgimento delle
attivita di selezione ed approvazione dei progeitiseconda della tipologia delle iniziative
(avvisi, bandi, appalti), le procedure di seleziaoatengono disposizioni volte ad assicurare |l
rispetto delle norme comunitarie e nazionali in enat di appalti pubblici e in materia di
informazione e pubblicitad. Le procedure di selegigono state adottate con D.G.R. 854 del 10
Giugno 2008 “Presa d'atto dei criteri di seleziodelle operazioni da ammettere a
cofinanziamento del F.S.E.”
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Le procedure generalmente utilizzate dallammiatine regionale per il finanziamento delle
diverse attivita, in conformita con la normativaramitaria e nazionale, nonché con i documenti
programmatici di riferimento, sono contenute nelnMae delle Procedure dell’Autorita di
Gestione.

Per gli approfondimenti si rinvia al Capitolo 1 ddianuale delle Procedure dell’Autorita di
gestione.

2.2.4 Verifica delle operazioni [articolo 60, let#seb), del regolamento (CE) n. 1083/2006]
Le verifiche di cui all’articolo 60 lettera b) cagfirano i cosiddetti controlli di primo livello,
ovvero i controlli da esercitare in concomitanzan da gestione dell'intervento e diretti a
verificare la corretta esecuzione delle operazj@stionali.
| controlli di primo livello realizzati dall’Autott& di gestione sono finalizzati a verificare:

- leffettiva fornitura dei prodotti e dei servizi fioanziati;

- l'effettiva esecuzione delle spese dichiarate @aidhciari in relazione all'operazione;

- la conformita delle spese alla normativa comuratarazionale, regionale.
L’Autorita di gestione, ai sensi dell’art. 60 delegblamento generale, esegue le verifiche
amministrative ed in loco sulle operazioni e sundfeciari, entro la chiusura della singola
operazione, per tutto il periodo di attuazioneRielgramma.
Con riferimento ai beneficiari l'autorita di gesi® si assicura che questi dispongano di un
sistema di contabilita separata o di una codifimazi contabile adeguata per le transazioni
relative alle singole operazioni. Per le attivibanfiative, € previsto che i finanziamenti vengano
erogati esclusivamente agli organismi accreditati.
Con riferimento alle operazioni, i controlli vermsu:
rispetto della vigente normativa comunitaria e oaale;
ammissibilita delle spese;
regolarita e completezza della documentazione &asa

- effettiva e regolare esecuzione delle operazioni.
L’effettivitd delle operazioni selezionate avvieattraverso verifiche in loco su un campione
rappresentativo di operazioni selezionato conforer@mad un’apposita metodologia.
In allegatqg all'interno del Manuale delle Procedure dell’Adté di Gestioneg descritto il
controllo di primo livello, organizzato secondcegsienti punti.

A) l'organizzazione preposta a svolgere le verificker. 13 del Reg (CE) 1828/2006;

B) le procedure di verifica;

C) le modalita e gli strumenti di esecuzione dellgficdre amministrative;

D) il campionamento delle spese per le verifiche aojo

E) Le verifiche in loco.

In sintesi, di seguito, sono descritti i principiave.

A) L’'organizzazione preposta a svolgere le verifiol ex art. 13 del Reg. (CE) 1828/2006
L'assetto organizzativo adottato dall’Autorita de€ione assegna lo svolgimento dei controlli dinri
livello previsti dall’art. 13 del Reg. (CE) 1828@®all’'Ufficio Monitoraggio e controllo che li eseg sia
attraverso il proprio personale che con il tramilie personale individuato allinterno degli uffici
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competenti per le operazioni, attraverso atto ditigenzialé, che opera sotto il coordinamento tecnico
dell’'Ufficio monitoraggio e controllo.

Il modello relativo ai controlli di I° livello rislta quello di seguito riportato:

Il funzionario responsabile dei controlli dipendefiinzionalmente dall’'ufficio monitoraggio e coritoo
effettuera:

. tutte le verifiche amministrative, finanziarie sitio tecniche con riferimento alle operazioni in
cui I'AdG ¢ beneficiaria;

. tutte le verifiche, di sistema e sulle operazidaiattuarsi in riferimento alle operazioni a regia
regionale;

. tutte le verifiche in loco.

Tali verifiche, se di tipo documentale, sarannettffate sul 100% delle dichiarazioni di spesa (dulaa
di rimborso) mentre saranno effettuate a campierd 8po in loco;

All'interno degli uffici competenti per le operaxzip invece, i funzionari responsabili del controtlo
primo livello, coordinati dall’Ufficio monitoraggie controllo, effettueranno:

. tutte le verifiche di tipo finanziario;

. le verifiche amministrative con riferimento al caito della corrispondenza dei requisiti; al
controllo della correttezza (o conformita) degleagbimenti pubblicitari ed amministrativi; al contoo
dell'ottemperanza delle prescrizioni.

Il funzionario con competenze in materia di coditrdl primo livello attribuite con lo specifico att
summenzionato, dovra realizzare tali verifiche pet00% delle dichiarazioni di spesa (domande di
rimborso) in riferimento alle operazioni, gestitellitUfficio da cui dipende funzionalmente, in cui i
beneficiario & un soggetto terzo rispetto all'anistmazione regionale.

L'Ufficio Monitoraggio e controllo, preposto a defie metodologie, modalita e strumenti per eseguire
correttamente i controlli di primo livello, mantarla centralizzazione degli esiti dei controlkrtrite
report quadrimestrali riepilogativi che i summemet funzionari dovranno redigere.

All'interno degli uffici competenti per le operanp inoltre, verranno formalizzati anche i controll
gestionali sull'operazione, propedeutici alle emgai ed indipendenti dalle dichiarazioni di spestt, a
verificare, in itinere:

. I'effettivita e la conformita della realizzazione;
. I'affidabilita dell'operatore;
. la regolarita dell’esecuzione.

Il modello operativo proposto, classificabile comisto secondo le linee guitel MEF, garantisce la
separatezza delle funzioni ai sensi dell'Art. &8tdra b, del Reg. CE 1083/2006, anche nei casilidi
all'Art.13, paragrafo 5, del Reg.CE 1828/2006 cospecificato ulteriormente dalla Commissione
Europea, ovvero anche nei casi in cui I'Organisnesighato come Autoritd di gestione sia anche
beneficiario, per i quali la separatezza € gamatiivello di posizione organizzativa.

2 Trattasi di strumento amministrativo che I'Autaritdi Gestione stipula con gli Uffici
responsabili della gestione di operazioni o0 grup@io operazioni avente ad oggetto
I'individuazione delle risorse professionali speaxamente incaricate di eseguire i controlli di
primo livello sulle operazioni gestite da detti idffo Enti.

3 LINEE GUIDA SUI SISTEMI DI GESTIONE E CONTROLLO PERA PROGRAMMAZIONE 2007
— 2013 del Ministero dellEconomia e delle Finanze
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Nei casi in cui la responsabilita della gestiondledeperazioni e affidata agli Organismi
Intermedi, essi sono incaricati dall”’Autorita die&ione, con I'apposito accordo allegato
all'Intesa Interistituzionale, di eseguire le vigtie ex art. 13 del Reg. (CE) 1828/2006.

B) Le procedure di verifica
Il sistema integrato dei controlli, rispondendoeafirescrizioni dell'art. 13 del Reg.(CE)1828/06, si
articolera in:

una verifica amministrativa della richiesta di aifto orientata ad accertare la presenza della
polizza fidejussioria a garanzia delle attivita slalgere e la sussistenza e la correttezza di latta
documentazione per I'avvio delle attivita;

una verifica finanziaria e amministrativa del 10@%le dichiarazioni di spesa (domande di
rimborso) presentate dai beneficiari;

una verifica fisico-tecnica e amministrativa deD%®delle richieste di erogazione presentate
dai beneficiari e dai destinatari;

una verifica di tipo fisico-tecnica, amministratigdinanziaria del 100% dei rendiconti finali,
sull’intera documentazione prodotta dai Benefigomi la liquidazione finale del saldo

un controllo a campione in loco, sulla base di deguato campionamento, effettuato in
funzione di un’analisi dei rischi ed ai sensi délR445/2000.
Tutte le verifiche sono formalizzate in check d&ponibili sul sistema informativo.

C) Le modalita e gli strumenti di esecuzione delleerifiche amministrative
Le verifiche amministrative delle spese comprendono

- verifica della sussistenza della documentazione iarmstrativa relativa all’'operazione
che dimostra il suo corretto finanziamento a vakuk Programma e che giustifica il
diritto all’erogazione del contributo;

- verifica della completezza e della coerenza dadeuthentazione giustificativa di spesa
(comprendente almeno fatture quietanzate o docwanienke contabile equivalente) ai
sensi della normativa nazionale e comunitariafdrimento, al Programma, al bando di
selezione/bando di gara, al contratto/convenziocase eventuali varianti;

- verifica della correttezza della documentazionestificativa di spesa dal punto di vista
normativo (civilistico e fiscale);

- verifica dellammissibilita della spesa in quantostenuta nel periodo consentito dal
Programma;

- verifica di ammissibilita della spesa in quanteribile alle tipologie di spesa consentite
congiuntamente dalla normativa nazionale e comuaith riferimento, dal Programma,
dal bando di selezione/di gara, dal contratto/caomwme e da sue eventuali varianti;

- verifica del rispetto dei limiti di spesa ammistaba contributo previsti dalla normativa
comunitaria e nazionale di riferimento (es. dalimeg di aiuti cui l'operazione si
riferisce), dal Programma, dal bando di selezicmedo di gara, dal
contratto/convenzione e da sue eventuali varigal; verifica deve essere riferita anche
alle singole voci di spesa incluse nella rendicoptae sottoposta a controllo;

- verifica della riferibilita della spesa sostenuteeadicontata esattamente al Beneficiario,
che richiede I'erogazione del contributo, e all’'m@one oggetto di contributo;
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- verifica dell'assenza di cumulo del contributo re&gto con altri contributi non cumulabili
(mediante verifica presso le banche dati sugli @upossesso dell’Amministrazione che
gestisce il Programma o presso le banche datefdigentrale);

- verifica del rispetto delle politiche comunitaria materia di pari opportunita e di
ambiente nel corso dell'attuazione delle operazioni

Tutti i controlli posti in essere saranno formadiizin appositi verbali e check list (i cui formsbno
allegati al presente manuale) e saranno regishtsistema informativo. In tutte le fasi del prese i
soggetti abilitati ai controlli potranno prenderasione delle risultanze dei controlli effettuati
precedentemente e/o da altri soggetti, prevalentemi@ termini di: soggetti incaricati del contall
ambito del controllo (amministrativo, finanziarifisico, tecnico), data del controllo, tipologia del
controllo (tavolino o in loco), dettaglio delle égolarita riscontrate e loro eventuale impattorfiiario,
eventuali comunicazioni inoltrate agli organi congoei, controdeduzioni del beneficiario finale, etic
sistema informativo assicurera altresi il monitgiagdi tutte le azioni difollow up necessarie per
garantire la correzione degli errori e delle irdegité riscontrate.

D) Il campionamento delle spese per le verifiche iloco
Ai sensi dell’art. 13.2.b) del Reg.(CE)1828/2006fficio competente per i controlli di primo livelha il
compito di effettuare controlli in loco a campiacen le modalita di seguito descritte, al fine difieare
la veridicita delle dichiarazioni rilasciate dairigdiciari in riferimento alla documentazione diesp
(regolarita finanziaria) nonché la corretta e comi® realizzazione da parte dei beneficiari dei ptidg
approvati in rapporto alle disposizioni regionadtatali e comunitarie (regolarita dell’esecuzione e
conformita alle norme).
| controlli in loco verranno effettuati su un campé di operazioni estratto dall’'universo dei prtigete
nel periodo di riferimento hanno presentato dicdrane di spesa (domanda di rimborso) e riguarderan
sia la verifica della correttezza della documemtagi amministrativo-contabile sia quanto certificato
periodicamente dai soggetti beneficiari nella dicarione stessa (domanda di rimborso). L'oggetto de
controllo sara quindi:

la documentazione a supporto della dichiaraziongpdsa al fine di verificare che le spese
dichiarate siano state effettivamente sostenuteliedila veridicita delle dichiarazioni rilasciattai
Beneficiari ai sensi del DPR 445/2000;

le attivita in corso al fine della verifica del éoregolare svolgimento nel rispetto di tutti gli
adempimenti previsti dalla normativa comunitariazionale e regionale.
Il funzionario competente per il controllo di prirtigello dovra preliminarmente informare il bené#ido
circa la data della visita e evidenziare la docuaeane che sara necessario visionare per effetibiar
controllo.
Analogamente a quanto si descrivera per i contsolli1l00% delle dichiarazioni di spesa (domande di
rimborso) anche i controlli in loco verranno cortdobn il supporto di verbali e di check list, ingsienel
Sistema SIRF0O2007, al fine di consentirne I'accedisa.d.G., all’A.d.C. e all’'A.d.A.
Il sistema informativo conterra i format degli strenti operativi descritti e sara in grado di regis gli
esiti di tutti i controlli svolti e di fornire infonazioni circa le verifiche eseguite (data luogommativo
del controllore, ecc).

E) Le verifiche in loco
Entro il 30 settembre di ogni annaccorrera calcolare I'ampiezza del campione degetti da sottoporre
a controllo in loco; questo dovra essere pari adeab il 7% delle spese dichiarate nelle domande di
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rimborso ricevute aventi come riferimento temporkdsno precedente. La percentuale potra essere
modificata sulla base dell’analisi del rischio alwra essere effettuata annualmente. Infatti, aipetri

per la scelta del campione di operazioni sui geffdittuare il controllo in loco sono:

- I'analisi di rischio legata alla tipologia di beficiario;

- la rappresentativita di progetti di assi diversi;

- la rappresentativita di progetti di avvisi diviers

- la rappresentativita di progetti di dimensiomianziarie diverse;

- I'esigenza di verificare tutti i beneficiari sgwiali si concentrano un maggior numero di operazion

In particolare relativamente all’analisi dei riscbdome previsto dall'art. 13.3 del Reg.(CE) 1828#@6a
consentira di valutare il rischio connesso al tipbeneficiario ed alle singole operazioni.

Una volta calcolata la percentuale di spesa da icarare, le operazioni da selezionare nell’'univedeb
progetti verra effettuata dal Sistema informativRRSO 2007.

Per il dimensionamento del campione si parte daliato di non poter scendere al di sotto del 7% |,
valore che, sulla base delle scelte metodologicppliGate ed in conformitd del principio di
proporzionalita in materia di controllo, si ritiep®ssa garantire I'oggettivita e la rappresentiatidel
campione stesso, anche in considerazione del dlontimcumentale comunque realizzato sul 100% delle
dichiarazioni di spesa.

Si sottolinea, inoltre che, i parametri assunti eofattori di ponderazione agiscono sull’entita del
campione. Ciascun fattore di rischio identifica wh@to; all’interno di ogni strato si estrae umpéone
casuale semplice senza ripetizione di ampiezzaggiamnh; si hanno percio tanti campioni semplicirgua
sono gli strati. Tali campioni sono indipendentiamno dimensioni campionarie differenti determinate
funzione del livello di rischio associato allo stra

Nel caso si tratti di operazioni affidate in regimentrattuale in cui la Regione € il beneficiario, esse
dovranno ricevere almeno un controlli in loco agatbo concluso.

Le verifiche in loco devono essere svolte e docuatercon I'utilizzo di apposite check list, che
sono differenziate in relazione a ciascuna tip@odi macroprocesso (rif. Manuale delle
Procedure della Adfs Le modalita di esecuzione (ad es. uno o piuiturari) sono descritte
all'interno del Manuale.

Per gli approfondimenti in materia di GESTIONE AMNBTRATIVO-CONTABILE E
CONTROLLI DELLE OPERAZIONI si rinvia al Capitolo 3lel Manuale delle Procedure
dell’Autorita di gestione.

2.2.5 Trattamento delle domande di rimborso
L’iter procedurale e normato dalla DGR n. 637 delMaggio 2006, avente ad oggetto
“Disciplina dell'iter procedurale delle proposte Deliberazione della Giunta Regionale e dei
provvedimenti di impegno e liquidazione della spesacondo la seguente articolazione:
a. lter delle proposte di Deliberazione della GiuntegRnale;
b. Atti Dirigenziali;
c. lter delle Determinazioni Dirigenziali
c.1 controllo amministrativo
c.2 controllo di regolarita contabile
c.3 trasmissione e conservazione delle determinazio
d. Iter delle Disposizioni di Liquidazione
e. Poteri Sostitutivi
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Tutte le procedure sono riportate nel Manuale d&lteedure dell’Autorita di Gestione.
Per il Diagramma di Flusso, si rimanda alle Pist€ahtrollo allegate al presente Documento.
In coerenza con quanto indicato nel capitolo 5R@I FSE 2007-2013, in relazione ai flussi
finanziari, la singola operazione si caratterizea p
a) ciclo di vita, che articola I'operazione sulla base dello stap
» awio;
» realizzazione;
» conclusione;
b) ciclo finanziario, che articola I'operazione sulla base della modalit&rogazione
del finanziamento tra:
» anticipo, acconto e saldo;
» anticipo e saldo;
» acconto e saldo

Con riferimento alla gestione tecnica delle openaizsi rinvia al Capitolo 2 del Manuale delle
Procedure dell’Autorita di Gestione.

Si descrive, di seguito, il circuito finanziario édccontrolli previsti in caso di operazioni di

formazione in cui il Beneficiario € I'organismo ftirmazione accreditato. Per altre tipologie si
rinvia a quanto espressamente previsto in matelidManuale delle Procedure dell’Autorita di
gestione (cifr. Capitolo 3, Par.3.5.5).

Awvio
In fase di avvio, I'importo in percentuale dell’ampazione € regolato dalle procedure di
evidenza pubblica utilizzate per [lattivazione dellsingola operazione. Per erogare
I'anticipazione viene adottata una misura cautedatche consiste nella presentazione da parte
del beneficiario di una polizza fidejussoria.
Realizzazione
Durante la realizzazione il beneficiario trasmeltie tipologie di informazioni attraverso distinti
documenti:
> DICHIARAZIONE DI SPESA:
Il beneficiario, indipendentemente dalla necesditattivare flussi finanziari, € obbligato a trastese
telematicamente e per ogni operazione, dichiaradospesa- domande di rimborso quadrimestrali a
firma del rappresentante dellEnte, attestanti fese effettivamente sostenute (contabilizzate e
guietanzate) con la seguente periodicita:

Entro il 20 maggio di ogni anno solare per le spssstenute sino al 30 aprile dell’anno
corrente;

Entro il 20 settembre di ogni anno solare per lesepsostenute sino al 31 agosto dell’anno
corrente;

Entro il 20 gennaio di ogni anno solare per le sp@sstenute sino al 31 dicembre dell’'anno
precedente.
La dichiarazione di spesa (o domanda di rimborslog, certifichi le spese riferibili, secondo il pripio
di cassa, al quadrimestre interessato e che dmagre resa anche se d’'importo pari a 0, € costdai
seguenti documenti:
. dichiarazione sostitutiva di atto di notorietd ansi del DPR 445/2000 con cui oltre ad
attestare 'ammontare delle spese effettivamenséesate nel periodo di riferimento dichiarano che |

43



stesse sono state sostenute nel rispetto degiligbbplevisti dalla normativa comunitaria e dal dardi
riferimento;

. scheda contenente I'elenco dei giustificativi dess (titolo di spesa e relativo titolo di
pagamento) del periodo di riferimento;

. singoli giustificativi di spesa e relativi titoli gagamento in formato elettronico;

. eventuale altre documentazione necessaria o rtaldesia Regione Basilicata.

Tale documentazione viene trasmesga web, con firma digitale, tramite il sistema infoitina
SIRFO2007.

Ai sensi dell’Art. 13.2.a del REG. CE 1828/06 i fiomari competenti per i controlli di primo livello
effettuano le verifiche documentali, finanziari@®mministrative di propria competenza, sul 100%edell
dichiarazioni pervenute ogni quadrimestre. Le ieh# sono condotte con l'ausilio del sistema
informativo — contabile SIRFO2007 e di appositackhest e saranno registrate in un verbale.

> RICHIESTA DI EROGAZIONE:
Il beneficiario presenta, altresi, le richieste edlogazione secondo quanto previsto dalla specifica
tipologia di erogazione del finanziamento, ovvero:

Tipologia di erogazione Presentazione della richi&s di erogazione

e un anticipo, al massimo pari al 50% delLa richiesta viene inoltrata al raggiungimento| di
finanziamento  pubblico assegnato definitana spesa pari al’'80% dell'anticipo ricevuto €| la
nell’Awviso Pubblico, dopo la firma dell'atto diseconda a saldo.
convenzione e lawio delle attivita, su
presentazione di apposita richiesta corredata da
garanzia fideiussoria.
e un pagamento intermeda massimo pari al 40%
del finanziamento pubblico assegnato, previa
verifica amministrativa della domanda di rimborso;
e il saldo, al massimo pari al 10% del
finanziamento pubblico assegnato, previa positiva
verifica del rendiconto finale.

e un anticipo, pari ad una percentuale dela richiesta, unica, € inoltrata direttamente d®al
finanziamento  pubblico assegnato  definita

nell’Awiso Pubblico, dopo la firma dell'atto di
convenzione e [lawio delle attivita, su
presentazione di apposita richiesta corredata da
garanzia fideiussoria;
il saldo, a complemento delle attivita, previa
positiva verifica del rendiconto finale.

La richiesta di erogazione e costituita dai segudmdumenti:
1. richiesta di erogazione e relativa nota di debito;
2. dichiarazione sostitutiva di atto di notorieta@msi del DPR 445/2000 con cui si attesta:
« 'ammontare delle spese effettivamente sosteneitperiodo di riferimento, garantendo
che é stata raggiunta la percentuale necessariatiggrere il rateo. Dovra essere indicata
l'importo pagato tramite un prospetto riepilogatjyer macrovoce di spesa e attivita;
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« che le spese sono state sostenute nel rispetio atdgighi previsti dalla normativa
nazionale, regionale e comunitaria e dal banddeatimento.
Il trattamento delle “richieste di erogazione” écarico del Funzionario competente per il controllo
gestionale sull’'operazione che provvede alla comzhe di apposita check list ( Check list contrall
gestione) relativa alle verifiche di propria comgreta effettuate sino a quel momento e potra quindi
procedere a disporre la liquidazione dell'impontogabile.

Conclusione

Entro i termini di conclusione dell’'operazione icalii in convenzione, i Beneficiari predispongono la
richiesta di saldo la inoltrano al funzionario catente per il controllo gestionale sull’operazione.

Il Funzionario responsabile per il controllo gestite sull’'operazione procede alla verifica di prapr
competenza, con particolare riferimento all’aspégo tecnico, ovvero alla corrispondenza di doan
dichiarato non gia allammesso a finanziamento, gnibeffettiva realizzazione dell’operazione,
elaborando apposita check list.

Nel caso in cui il beneficiario non abbia presemtprecedente richiesta di erogazione ma faccia
direttamente richiesta di saldo, il Funzionariopssabile per il controllo gestionale sull'operamo
procedera, in questa fase, anche alle verifiche iaistmativa previste al punto precedente, utilizian
I'apposita check list. Il funzionario, quindi, piegone il proprio verbale di controllo e lo regssisul
Sistema Informativo SIRFO 2007.

Contestualmente il Beneficiario trasmdttétima dichiarazione di spesa (domanda di rimloyrsamite

il sistema informativo SIRFO2007, con firma digital

Il funzionario preposto alla realizzazione dei coliitdi primo livello presente nell’Ufficio compente
per I'operazione:

* prende atto degli esiti delle verifiche di cupainto precedente e delle eventuali verifiche imloc
laddove l'operazione fosse rientrata nel campiotabagato dall’ Ufficio monitoraggio e
controllo;

- effettua le verifiche documentali, finanziarie edrainistrative di propria competenza.

Nel caso di esito positivo di tale processo, ilZionario responsabile dell’attuazione dell’operagioche
ne prende atto tramite il Sirfo 2007, procede alausura del rendiconto e dispone la liquidazioak d
saldo.

2.2.6 Descrizione del modo in cui I'’Autorita di @ese trasmettera le informazioni all’Autorita
di Certificazione
L’attivita volta alla certificazione della spesdaalCommissione europea, consiste nell’elaborazene
trasmissione alla Commissione, da parte dell’Ataodi certificazione, delle dichiarazioni certifiea
delle spese e delle domande di pagamento. A ®lefinecessario che i dati riferibili alle spesdesuge
dai beneficiari o dall’Autorita di gestione qualoresulti essa stessa beneficiaria, siano trasmessi
dall’Autorita di gestione a quella di certificaz®me che questa sia costantemente informata inaraghi
verifiche eseguite su dette spese.
In relazione al flusso informativo per la certiftotane delle spese allUE, é previsto che a frorgked
domande di rimborso pervenute dai beneficiari, §Antovveda:

- a registrare gli importi delle dichiarazioni dpesa che hanno superato positivamente le verifiche
amministrative;

- a registrare gli importi delle eventuali dichiziani di spesa a saldo che hanno positivamenteratmg
controllo documentale dei rendiconti;
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- ad effettuare il campionamento delle operaziam | quali € pervenuta la dichiarazione di speda n
periodo di riferimento;

- ad avviare le verifiche in loco del campione gewmzioni estratto dalle dichiarazioni di spesa/@eaute
nel periodo di riferimento.
L'iter prevede che gli importi relativi alle dichi@zioni di spesa presentate dai beneficiari casridpnti
a spese effettivamente sostenute dagli stessavato I'elaborazione informatizzata delle dichzérai
quadrimestrali pervenute dai beneficiari, e gli artprelativi a spese sostenute dall’Adg saranngetty
di dichiarazione se presenti sul sistema infornsatiegionale, ove sara consentito all’Autorita di
Certificazione, tramite apposite credenziali d'aswe di visualizzare I'elenco dei giustificativili g
importi e le relative date di pagamento e di veaife altresi gli esiti dei controlli di primo livel
effettuati.
Il riscontro positivo di tutti gli elementi presémtelle check list collegate ai diversi tipi di doollo,
effettuati in via preventiva rispetto alla dichizi@e della spesa, permette di procedere allaffagke
relativa alla individuazione dell'importo certifiode da parte dell’Autorita di certificazione. llapso
successivo e, quindi, quello di predisporre la dutaadi pagamento e la certificazione delle spese da
parte del’A.d.C. alla Commissione Europea, attd@nn tal modo il circuito finanziario Regione —
Commissione.

2.2.7 Norme di ammissibilita stabilite dallo Statembro e applicabili al programma operativo
Ai sensi dell'art. 56.c.4 del Reg.(CE)1083/06, errspetto dell’art. 11 del Reg.(CE)1081/2006 €'ddl

7 del Reg.(CE)1080/2006, con Decreto del Presiddetla Repubblica del 3 Ottobre 2008, e stata
approvata la Norma Generale sui Costi AmmissibikFandi Strutturali (Vademecum), definita con un
processo di concertazione interistituzionale che phavisto Iistituzione di un gruppo di lavoro
sul’ammissibilita dei costi, composto da rappréaeti delle Amministrazioni regionali e nazionagéld
FESR e del FSE, coordinato dal Ministero per Idugyio Economico e dal Ministero del Lavoro.

In considerazione del carattere generale della BWoim materia di ammissibilitd della spesa, le
Amministrazioni responsabili del Fondo Sociale B@® hanno convenuto sull'importanza di definire
congiuntamente gli aspetti rilevanti connessi akgolarita e allammissibilita della spesa delle
operazioni finanziate con risorse pubbliche e raatt nel’ambito di intervento del FSE.

Le Regioni hanno, pertanto, definito il Vademecuen fa spesa del FSE per la programmazione 2007-
2013, adottato dalla Regione Basilicata con D.@.R63 del 01/03/2011.

Obiettivo principale del Vademecum & quello di ioéfralle Amministrazioni responsabili dei POR uno
strumento pratico di ausilio e di accompagnameastbamministrazione degli interventi FSE, in maier
complementare con le altre disposizioni a carattesyersale.

Il Vademecum, da intendersi come un contenitordefinizioni, principi e criteri generali nonché cem
riferimento per l'individuazione di disposizioni @ soluzioni comuni a questioni e problematiche
trasversali che potranno emergere nel corso dedigrammazione, costituisce un riferimento per toliti
attori diversamente coinvolti della programmaziéist 2007-2013.

Per cio che riguarda I'applicazione della regoldlessibilita in conformita all’art. 7 par. 3 del
Reg. (CE) 1080/2006 e dell’art. 11 par. 4 del Re&g)(1081/2006, si rimanda a quanto indicato
nel PO FSE 2007 — 2013.

2.3. i

2.4. Appalti pubbilici, aiuti di Stato, pari opportunita, norme ambientali
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2.4.1 Istruzioni e orientamenti sulle norme applitia(data e riferimento).
Di seguito sono indicate le norme e gli orientarmapplicabili in riferimento agli Aiuti di Stato,
Appalti pubblici, Pari opportunita, Norme ambiental

Aiuti di Stato

Appalti

Disciplina Comunitaria in materia di aiuti di stetdavore di Ricerca, Sviluppo e
Innovazione (2006/c 323/01)

Regolamento (CE) n. 1998/2006, relativo allappioae degli articoli 87 e 88
del trattato agli aiuti d'importanza minored@minimis)

Orientamenti in materia di aiuti di stato a FirmalRegionale 2007-2013 (2006/C
54/08)

Regolamento (CE) n. 1976/2006 che modifica i regelati (CE) n. 2204/2002,
(CE) n. 70/2001 e (CE) n. 68/2001 per quanto ridada proroga dei periodi di
applicazione

Regolamento (CE) n. 1627/2006 che modifica il rag@nto (CE) n. 794/2004
relativamente ai moduli standard per la notificgldaiuti

Regolamento (CE) n. 800/2008 del 6 Agosto 2008dibleiara alcune categorie
di aiuti compatibili con il mercato comune in agplzione degli articoli 87 e 88
del Trattato (regolamento generale di esenzionegtegoria);

Regolamento (CE) n. 794/2004 Disposizioni di eseniedel Regolamento (CE)
n. 659/99 del Consiglio recante modalita di apgiicae dell'art.93 del Trattato
CE.

Regolamento (CE) n. 659/1999 del Consiglio - Mddaldi applicazione
dell’art.93 del Trattato CE.

Decreto del Presidente del Consiglio dei Minis&l 83 Maggio 2007 Disciplina
delle modalita con cui e effettuata la dichismae sostitutiva dell'atto di
notorieta, concernente determinati aiuti di Stdiohiarati incompatibili dalla
Commissione europea, di cui all'articolo 1, comr3a3l della legge 27 dicembre
2006, n. 296;

le Linee interpretative per i nuovi regolamenti @Emateria di aiuti di stato,
predisposte dal Coordinamento delle Regioni e caselicon il Ministero del
Lavoro (Coord. 449/01 , Protocollo 109/01 inviatadiata 07 .05.01);

le Linee interpretative del Regolamento (CE) n. 82006 relativo agli aiuti di
importanza minore, condivise dal Coordinamentoad{l Commissione. (inviato
in data 19.04.07 —All. al prot. 1300/07/coord)

Decreto legislativo 12 aprile 2006, n. 163, codiee contratti pubblici di lavori,
forniture e servizi e successive integrazioni e ificcite

Direttiva 2004/18/CE del 31 marzo 2004 relativa adordinamento delle
procedure di aggiudicazione degli appalti pubbécilavori, di forniture e di
servizi.

Decreto-Legge 4 luglio 2006, n.223 (Decreto Befsarmrticolo 13
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Pari Opportunita

- Indicazioni operative del Dipartimento Pari Oppaita per l'integrazione della
dimensione di genere nella valutazione ex ante meigrammi operativi
programmazione 2007-2013 (luglio 2006);

- Linee guida - Attuazione del principio di pari oppmita per uomini e donne e
valutazione dell'impatto equitativo di genere ngl@grammazione operativa -
Fondi Strutturali 2000-2006, elaborate dal Dipaetito per le pari opportunita
(giugno 1999);

- Documento ufficiale del Workshop "Pari Opportunjtdéfinito dal Dipartimento
per le pari opportunita in collaborazione con lerAmistrazioni Centrali capofila
(Ministero Economia e Finanze — Dipartimento perPlitiche di Sviluppo e
Coesione e Ministero del Welfare e delle Politi@ueiali (3 novembre 2005).

Norme Ambiental
- le Linee guida per la valutazione ambientale sfiate (Vas) Fondi strutturali
2000-2006 - Supplemento al mensile del MinistertiAlabiente 'ambiente
informa n. 9 — 1999;
- Decreto Legislativo n.4/2008 “Ulteriori disposiziatorrettive ed integrative del
decreto legislativo 3 aprile 2006, n. 152, recanttiene in materia ambientale”.

2.4.2 Provvedimenti previsti per assicurare il esjp delle norme applicabili, per esempio
controlli relativi alla gestione, verifiche, audit

Di seguito sono descritte le modalita gestionahate le procedure di verifica volte a garantire
il rispetto della normativa comunitaria, nazionaleegionale in materia.

L’Autoritd di Gestione assume I'impegno di attivame collaborazione con altri Dipartimenti
regionali e con organismi esterni alla amministvag, un sistema di controlli a campioime
grado di verificarein relazione agli Aiuti di Stato :

» il rispetto dei vincoli relativi ai regimi di Aiute, nello specifico, -agli aiutle minimis;

» la correttezza e la veridicitd delle autocertifioaz richieste ai beneficiari ed ai
destinatari;

» il rispetto del cosiddetto impegno Deggendorf, shbordina la concessione di nuove
agevolazioni alla preventiva verifica che i potafizbeneficiari non rientrino fra coloro
che hanno ricevuto, e non restituito, aiuti cheClammissione stessa abbia dichiarato
incompatibili e per i quali ne abbia ordinato itupero.

L'Autorita di Gestione, ai sensi dell'articolo 16l dReg. (CE) 1083/200@&ssicura la parita di
genere e le pari opportunitén tutte le fasi della programmazione, attuazisoeveglianza e
valutazione del Programma, anche attraverso |#@toegionale preposta in materia di pari
opportunita.

Per ogni dettaglio si rimanda a quanto previstgodaagrafo 5.4.1 dei PO FSE 2007-2013.

In relazione alla normativa ambientaled in accordo con quanto contenuto nel paradgr&@
dei PO FSE 2007-2013 e data la natura del Fondaal8oEuropeo, che si concentra su
operazioni di natura immateriale legate allo s\plopdelle risorse umane, il programma
operativo non costituisce un quadro per la reatimree di operazioni suscettibili di produrre
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effetti ambientali significativi, come progetti maistrutturali, in particolare quelli elencati negli
allegati | e 1l della Direttiva 85/337/EEC come nifaxhta. Qualora nel seguito fossero previsti
progetti infrastrutturali, in particolare nell’anbidella clausola di flessibilita dell'articolo 24.
del Regolamento (CE) 1083/2006, la necessita dMahatazione Ambientale Strategica sarebbe
riesaminata. Di conseguenza, l'Autorita di Gestiocensidera — e le autorita nazionali
concordano — che, al momento, non vi &€ necessitaaiValutazione Ambientale Strategica per
il programma operativo. Tale circostanza non prdigau eventuali determinazioni di screening
che fossero considerate necessarie in base atlerlagionali o ad altre misure per I'attuazione
della Direttiva 2001/42/CE.

2.5. Pista di controllo

2.5.1 Descrizione del modo in cui le prescrizioelldrt. 15 del Reg. CE n. 1828/2006 saranno
applicate al programma e/o a singole priorita.

Ai sensi dell’'art. 15 del regolamento di attuaziobutorita di Gestione adotta, -unitamente al
presente Documento, una o piu piste di controlb,adgiornare eventualmente con cadenza
periodica annuale.

Le pista di controllo consentono di:

a) confrontare gli importi globali certificati alla @amissione con i documenti contabili
dettagliati e i documenti giustificativi conservatall’autorita di gestione, dagli
organismi intermedi e dai beneficiari riguardo ajeerazioni;

b) verificare il pagamento del contributo pubblicdeheficiario;

c) verificare che le operazioni siano state selezenainformemente ai criteri di
selezione approvati dal Comitato di Sorveglianza,

d) tenere traccia delle specifiche tecniche, del pidnfinanziamento, dei documenti
riguardanti I'approvazione della sovvenzione, dellacumentazione relativa alle
procedure di aggiudicazione degli appalti pubblidelle relazioni sui progressi
compiuti e delle relazioni sulle verifiche e suglidit effettuati.

Le piste di controllo sono:
» definite a livello di Programma Operativo, artidelg@er tipologia di macroprocesso e
differenziate per tipologia di operazione;
> portate a conoscenza di tutti gli attori del sisseentrasmesse agli altri organismi di
controllo;
» adottate anche dagli organismi intermedi.
In quanto rappresentazione di un macroprocessmgakd e, al suo interno, di processi e attivita
necessari al completamento di un’operazione, ldepdi controllo si conformano alle
caratteristiche del macroprocesso.

I macroprocessi sono classificati in funzione d@ duteri:
1. latipologia di operazioni:
a. acquisizione di servizi da parte della Pubblica Amstrazione;
b. attivita di orientamento, formazione e work-expeces;
c. incentivi, ossia erogazione di finanziamenti e/vigea singoli Beneficiari
d. incentivi, ossia erogazione di finanziamenti e/fwigea singoli individui.
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2. latitolarita della responsabilita gestionale:
a. operazioni a titolarita della Regione Basilicata;
b. operazioni a regia della Regione Basilicata (alaitta dell’Organismo
intermedio).
Le diverse combinazioni dei due suddetti critenlless base delle tipologie di operazione
concesse a regia regionale in ambito FSE, detennina seguente classificazione dei
macroprocessi gestionali:

A B C D
Acquisizione di servizi
da parte della Regione Attivita di Incentivi, ossia Incentivi, ossia
a titolarita orientamento, erogazione di erogazione di
formazione e work- finanziamenti e/o finanziamenti e/o
experiences a titolarita ~ servizi a singoli servizi a singoli
Beneficiari a titolarita Destinatari a titolarita
(voucher)
E F
Acquisizione di servizi Attivita di

da parte della Regione orientamento,
a regia ovvero conil formazione e work-

tramite experiences a regia
dell’Organismo ovvero con il tramite
Intermedio dell’Organismo
Intermedio

Le piste di controllo adottate dall’Autorita di gese si compongono di quattro sezioni:

1. Scheda anagrafica della pista di controllo;

2. Descrizione del flusso dei processi gestionali;
3. Dettaglio attivita di controllo;

4. Dossier di operazione.

1. Nella scheda anagrafica si individua la categali operazioni (in conformita a quanto
indicato all'allegato Il del Regolamento 1828/2Q00#)macroprocesso a cui tale categoria di
operazioni & assimilabile, I'Ufficio Competente’eventuale Organismo Intermedio coinvolto
nella gestione e/o controllo, 'importo delle opaami, gli obiettivi assegnati, i Beneficiari ed i

soggetti coinvolti. La scheda anagrafica riportagltre, I'organigramma della Struttura di

Gestione e, specificamente, della struttura resgoles delle operazioni e, eventualmente,
dell’Organismo Intermedio coinvolto.

2. La descrizione dei processi utilizza diagramnfiu$so, ciascuno relativo al singolo processo:
programmazione, selezione e approvazione delleasjmar, attuazione fisica e finanziaria,

circuito finanziario e certificazione.
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3. La pista di controllo contiene, ai fini dellarcetta esecuzione dei controlli di primo livello,
una tabella nella quale sono individuate, per agfinrita di controllo:
I'attivita di controllo
I'esecutore dell’attivita,
i documento oggetto di controllo
la localizzazione esatta di tali documenti

- la normativa di riferimento
4. Nel Dossier di operazione sono riportate le nmi@eioni richieste, a livello di operazione,
dall'art. 15 del Regolamento 1828/2006; il dossieelaborato dall’Ufficio Competente della
gestione dell’operazione.

2.5.2 Istruzioni date riguardo alla conservazionei @locumenti giustificativi da parte dei
beneficiari

L’Autoritd di gestione, all'atto della sottoscrizie della Convenzione -, istruisce i beneficiari
sull’'obbligo di conservare i documenti giustificatiper i tre anni successivi alla chiusura del
programma operativo o, qualora si tratti di operazsoggette a chiusura parziale, per i tre anni
successivi all'anno in cui ha avuto luogo la chiasparziale; la conservazione dei documenti
avviene utilizzando un formato di conservazionegazao o digitalizzato.

Ulteriori informazioni sono rese disponibili attexrgo la sezione informativa dedicata ai
beneficiari finali del sistema SIRFO 2007.

Inoltre, nel rispetto dell'art. 19 commi 1 e 2 degolamento di attuazione, la conservazione dei
documenti avviene presso gli organismi coinvolti'aguazione dell’'operazione i cui dati
relativi all'identita e all'ubicazione sono presesil sistema informativo SIRFO.

Gli organismi sono chiamati a mettere a disposiiemali documenti in caso di ispezione alle
persone e agli organismi che ne hanno diritto (pexke autorizzato dellAdG, degli Ol,
dellAdC, dellAdA, e di altri organismi di contrld, nonché ai funzionari autorizzati dalla
Comunita e i loro rappresentanti).

2.6. Irregolarita e recuperi

2.6.1 Istruzioni relative alla segnalazione e altattifica delle irregolarita nonché alla
registrazione del debito e ai recuperi dei pagameah dovuti (data e riferimento).

La Regione Basilicata si € dotata del Manuale deibeedure per la gestione delle irregolarita e
dei recuperi, ai sensi del Reg. (CE) n. 1083/2006éldreg. (CE) n. 1828/2006, che si applicano
in relazione agli interventi cofinanziati dai Forigliropei.

Tale modello, e sostanzialmente in linea con qudrgposto dalla Circolare del 12 ottobre 2007
della Presidenza del Consiglio dei Ministri Diparéinto per le politiche europee, pubblicata
nella GU n. 240 del 15 ottobre 2007.

Di conseguenza, la valutazione della irregolarigfféttuata dall’Autorita di gestione, in quanto
competente in materia di comunicazione delle inaga.

Si ricorda che ai sensi del Reg. C.E. 1828, dewess®re segnalati solo i casi di irregolarita
precedenti ad un fallimento, di sospetta frodegiotarita di importi superiori a 10.000 euro a
carico del bilancio generale della Comunita eurppeaal proposito, 'AdG della Regione
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Basilicata, ha previsto nel succitato manuale, thdrregolarita rilevate vengano gestite,
attraverso l'ausilio del sistema informatico SIRFON procedure differenti a seconda che esse
debbano essere oggetto di comunicazione alla CsE.stano irregolarita da monitorare e gestire
all'interno degli organi regionali, al fine di ottere un efficace ed efficiente utilizzo delle rs®or
comunitarie.

Viene di seguito riportato il diagramma di flusselativo alla gestione ed eventuale
comunicazione della irregolarita da parte dell’Adg:

AdG DPC-
Autorita Capofila di Dpartimento Commissione
AdC AdA :
Poc responsabili per Uffici preposti al FoncoMLPS C’oﬁgtr:?lr:le Eiropea
linee di attivita conuolloe
monitoraggio
Verifiche Verifiche Verifiche Verifiche
AdC AdA aminidritive inloco
contabili
! 7 : !
i Esiti i veri
Efnverlﬂch-e Esti verifiche Esiti vermche
irregolarita remkrita verifiche irregolarita
riscontrante ns:ogr?trante irrelarita riscontrante
I ; riscontrante ‘
Raceolta Esiti
verifiche, -
irregolarita Predisposidone
riscontrante sl COMUNicazone di
\l irregolaritae
4 procedimenti avviati
Misure T
correttive 2
(rettifiche/recu [ Entroi duemes
i) successvi allafine di
= ogni trimestre
‘ Comunicazione Comunicazone [Comunicazione
} irrecolaritae || irregolaritae | | . frregolaritae
Aggornar@nt ‘ procedi menti procedimenti | ~ procedimenti awviati
o operadoni awist awiati
irregolari
trimesire
precedente

2.6.2 Descrizione della procedura per conformai$phbligo di segnalare le irregolarita alla
Commissione a norma dell'articolo 28 del CE Re28.8

Nella presente sezione sono descritte le fasi tperalella procedura di comunicazione
dell'irregolarita adottata dal’Amministrazione, atcordo con quanto gia indicato al paragrafo
5.3.5 “Comunicazione delle irregolarita” del PO FEI7-2013.

Nello specifico, le fasi operative posso essereemettizzate secondo un ordine puramente
cronologico, nel modo seguente:

» L’Autorita di gestione procede, direttamente (attrgo le POC, I'Ufficio Controlli o gli
Ol) o indirettamente, (tramite segnalazione daepaell’AdC, AdA, o G.d.F.), alla
rilevazione delle irregolaritd. Successivamente cgdera alla identificazione delle
irregolarita soggette a comunicazione alla Commissi ed alla raccolta della
documentazione che accerta l'irregolarita;

» In caso di accertamento dell'irregolarita (certa psesunta), I'’AdG comunica
lirregolaritd* alla Presidenza del Consiglio- Dipartimento poli# comunitarie, per il
tramite dell’Autorita Capofila di Fondo- MLPS, chsuccessivamente procedera

* La comunicazione delle irregolarita riguarda sqielle accertate; infatti, come chiarito nell’aabrsiglato in
Conferenza Unificata del 20 settembre 2007, I'ajiblidi comunicazione sorge qualora I'organo decai®n
competente, a seguito di una segnalazione perveatltéa effettuato un primo verbale amministrativgiudiziario
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all'inoltro alla Commissione europea, in tempoaufder consentire il rispetto dei termini
previsti dai regolamenti ed utilizzando la modidstprevista,;

» Si precisa che la comunicazione verra elaborateagmiessa in modalita telematica
mediante I'utilizzo della “procedura IMS” previsdall'OLAF

» Se del caso, 'AdG esegue una informativa agli wirggiudiziari ed amministrativi
competenti; tale informativa é resa disponibilesssiema informativo SIRFO.

» Successivamente €& compito della POC Monitoraggid’Ad& effettuare gl
aggiornamenti periodici periodici dei procedimeintientati in seguito alle irregolarita
comunicate.

2.6.3 Rinvio

Per ulteriori dettagli sulla gestione e la comarione delle irregolarita, e per la descrizione
procedimenti adottati per il recupero delle quaotazionali e comunitarie si rinvia al

summenzionato Manuale delle procedure per la gestidelle irregolarita e dei recuperi.
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3. ORGANISMI INTERMEDI

3.1 L’Organismo Intermedio e le sue funzioni pringpali

3.1.1 - Indicazione delle funzioni e dei compitncipali svolti dagli organismi intermedi
Denominazione Provincia di Potenza

Natura dell’Ol Ente pubblico territoriale

L.R. 33/2003 artt. 13 e sg.

Intesa Interistituzionale Regione Basilicata 1
Province di Potenza e Matera — D.G.R. n. 31
del 13 Luglio 2009 (vedi Allegato)

Intesa Interistituzionale Regione Basilicata -
Province di Potenza e Matera — D.G.R.

Forma dell’atto e data di designazione

Denominazione Provincia di Matera

Natura dell’Ol Ente pubblico territoriale

L.R. 33/2003 artt. 13 e sg.

Intesa Interistituzionale Regione Basilicata 1
Province di Potenza e Matera - D.G.R. n. 31
del 13 Luglio 2009 (vedi Allegato)

Intesa Interistituzionale Regione Basilicata -
Province di Potenza e Matera — D.G.R.

Forma dell’atto e data di designazione

Compiti e funzioni assegnate dall’'A.d.G.

L’art. 14 della L.R. 33/2003 affida alle Provingeesifiche funzioni amministrative.

In applicazione di questo principio, le Province otenza e Matera concorrono alla
individuazione delle attivita formative da realiezanel territorio regionale e alla redazione dei
piani regionali annuali e pluriennali in materia afferta formativa. Esse sono responsabili
della corretta attuazione dei programmi definiflal&egione.

Nello specifico, sono conferite alle Province Iguenti funzioni:

a) lo sviluppo dei procedimenti tecnici ed amministiatconnessi all’attuazione della
programmazione regionale nell’ambito del territqurovinciale, assumendo direttamente
la gestione dei finanziamenti con la sola esclwsidn quelli di particolare rilevanza,
innovativita o0 sperimentabilita che siano eventwalte riservati, in sede di
programmazione, alla diretta responsabilita redena

b) I'emanazione, di concerto con la Regione e nektigpdelle linee di indirizzo e di
programmazione da quest’ultima fissate, degli ayibblici per I'affidamento dei
progetti agli organismi con sedi accreditate;

c) la selezione, il controllo di conformita e regalarilei progetti;

d) la stipula e la revoca delle concessioni per Kfnento delle attivita agli organismi
attuatori e agli adempimenti conseguenti;

e) il monitoraggio, le verifiche finanziarie e la reoontazione delle attivita affidate in
concessione;

f) la vigilanza tecnico-didattica e amministrativalswattivita formative, compresa la
verifica delle sedi di svolgimento delle attivitefdrmazione;
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g) le rilevazioni di placement e la valutazione degiiti progettuali;la nomina delle
Commissioni esaminatrici per la realizzazione detteve finali a conclusione delle
attivita formative;

h) l'affidamento alle agenzie provinciali di cui alftal6 della legge degli interventi previsti
dalla programmazione regionale e tutti gli adengsithconseguenti.

Per tutto quanto non previsto dal presente paragsafrimanda ai compiti ed alle funzioni
previste dal Par. 2.1.3.

Inoltre, a norma di quanto previsto dal Par. 5'®6ganismi Intermedi” del PO FSE 2007 —
2013, le Province intendono avvalersi, nell’'esegneidelle operazioni di alcune attivita, di
agenzie, organismi di diritto pubblico, ai senslldrt.16 della L.R. 33/2003 , in qualita di
soggetti “in house” delle Amministrazioni Provinkcistesse.

Dal momento che l'affidamentin housederoga al principio di carattere generale della
evidenza pubblica, le Province si impegnano afingfi organismi in house individuati -
rispondano alle condizioni previste dalla Sentefeekal del 18 Novembre 1999, ovvero:

v’ I'Ente committente (ciascuna delle due Provincesr@ta sul ciascuno dei rispettivi
soggetti affidatari (organismi in house) controllo analogoa quello che esercita sui
propri servizi

v soggetti affidatari (organismi in house) readimp la parte piu importante delle
proprie attivita con ciascuno dei rispettivi Entinemittenti (le due Province) che ne
esercitano il controllo.

Nella relazione annuale prevista dall’art. 13 defla L.R. 33/2003 le Province illustrano tra le
altre cose criteri e procedure attraverso i qualfilamento in house é stato attivato nel
rispetto dei principi sopra indicati, nonché deil@mativa comunitaria e nazionale vigente in
materia.

Compiti e funzioni assegnate dall’A.d.C.
Per cido che riguarda compiti e funzioni assegndte Brovince di Potenza e Matera
dall’Organismo di Certificazione, si rimanda al Pad.3 del presente documento.

3.2 Organizzazione di ciascun Organismo Intermedio
3.2.1 Organigramma ed indicazione precisa delleiomi delle unita

1) Provincia di Potenza

La Provincia di Potenzadispone di un Settore dedicato alle attivita carfimiate dal FSE. La
struttura competente € il Settore Lavoro - Formazie Politiche Sociali, articolato secondo un
organigramma approvato con Determinazione Dirigdazdel Settore Lavoro, Formazione,
Politiche Sociali, Politiche Comunitarie e Giovaniihternazionalizzazione e PMI n. 1562 del 28
Aprile 2009.

Le competenze del Settore sono:
v’ Formazione professionale
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Iniziative per I'occupazione a sostegno dell'ecaadotale

Politiche attive del lavoro - Osservatorio del naocdel lavoro

Studio e promozione di interventi in materia dilgppo locale, distretti e filiere
produttive agricole, manifatturiere e dei servizi

CIL

Fasce deboli

Politiche sociali - Pace - Immigrazione - Volontdo

Conferenza Autonomie Locali — CST

AR N N N N YN

L’Organigramma della Provincia di Potenza, per l&viéd realizzate in qualita di O.l.
nell’ambito del P.O. FSE 2007-2013 € il seguente:

GIUNTA PROVINCIALE DI POTENZA
PRESIDENZA
Protocollo
Informatico
Segreteria
\ 4 A 4
Settore Lavoro, Formazione, Settore Bilancio e Sevizi
Politiche Sociali, Politiche Protocpllo Finanziaria
Comunitarie e Giovanili, Informatico del
Internazionalizzazione P.M.I. Setore

Referente O.I. \

& * Funzione di Pagamento
P.O. P.O.
Osservatorio Mercato del Lavor Controllo e Monitoraggio
n.1P.0O. Su Operazioni APOF-IL
N. 02 Cat. D
N. 01 CatC N.01 P.O.
N. 02 Cat. B N. 03 Cat. D
A 4
0 (
Funzione di Gestione Funzione di Controllo e
sito web OML < > Monitoraggio su
N. 01 CatC Operazioni
N.0l CatC
~—
0
APOF-IL
Funzione di (Organismo in house)
Rendicontazione |«
N. 01 Cat. D
N. 01 Cat. B
0
Funzione di
Programmazione [«
N. 01 Cat. D
N. 01 Cat. B
~— @
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La provincia di Potenza, in qualita di Organismtetmedio, con D.D. n. 1562 del 28 Aprile
2009, si e dotata di una struttura organizzativeriva sulla base di quanto previsto dall’'art. 58
lettera b) del Reg. (CE) n. 1083/06. nel rispetd’arganigramma sopra riportato, il modello
organizzativo adottato prevede i seguenti comgditinzioni, e la seguente dotazione di personale

A. Osservatorio Mercato del Lavoro

Funzioni e compiti:

v raccolta dati quantitativi e qualitativi: anali®ldnercato del lavoro provinciale nella sua
articolazione territoriale, aziendale, professiengdsame dei punti di forza/debolezza,
prospettive);

v monitoraggio degli elementi che condizionano I'exabne del mondo delle professioni
e dei fenomeni occupazionali;

v’ verifica degli sbocchi occupazionali che il sisteeconomico locale offre ai giovani
laureati, diplomati e qualificati;

v" informazioni di supporto alla programmazione ddtdamazione professionale e delle
politiche attive del lavoro;

v’ elaborazione e pubblicazione delle informazioneedati relativi al mercato del lavoro
attraverso pubblicazioni periodiche, seminari ddgs, inserimento in rete di iniziative e
prodotti;

v rilevazioni fabbisogni formativi ed occupazionali smpporto della progettazione di
interventi ;

v’ verifica impatto politiche occupazionali e formagisul territorio.

Alla predetta macroarea € assegnato il seguensemnede :

v" n. 1 funzionario (ctg. D1) per n. 2 giorni a sedina

v on1 impiegato (ctg. C)

v' n. 1 funzionario (ctg D) presso la sede del CRMdifi con assegnazione funzionale all’
OML;

von 1 impiegato (ctg C) presso la sede CPA di Lavelbn assegnazione funzionale
allOML.

L’Ufficio si articola nelle seguenti macroaree:

A.1. Gestione sito web OML
Funzioni e compiti:
v’ Ricerca annunci di lavoro
v’ Ricerca materiali informativi e predisposizioni rew
v’ Inserzioni sul sito
v" Pubblicizzazione dei bandi di gara, degli avvisbliplici e delle procedure di
selezione
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Alla predetta macroarea e assegnato il sequernsense :

v on 1 impiegato ( ctg. C); l'attivita alle dipendenfunzionali dell’ Ufficio OML
e svolta nel CPI di Melfi, sede di assegnazione

A.2. Rendicontazione iniziative finanziate
Funzioni e compiti:
v monitoraggio fisico, finanziario e procedurale sudlttivita gestite direttamente
4 reporting annuale di esecuzione
v Verifiche amministrative su base documentale
v Verifiche in loco a campione

Assegnare alla predetta macroarea il segpansonale :
v' n. 1 funzionario (ctg. D)
v n. impiegato (ctg. B ) con compiti anche di poatiiazione degli atti

A.3. Programmazione - Awisi e Bandi pubblici
Funzioni e compiti di concerto con la P.O. deleg@dL Politiche Attive e
Programmazione :

v’ Appalti pubblici di servizio;
v Awisi pubblici per il finanziamento di attivita iconcessione,
v Awisi pubblici per I'assegnazione di aiuti allerpene ed incentivi alle imprese

Alla predetta macroarea e assegnato il seguernsense :
v’ n. 1 funzionario (ctg. D)
v on1 impiegato (ctg. B)

B. Monitoraggio, Controllo e Valutazione

Funzioni e compiti:
v" Definizione degli standard di qualita dei servitraverso il monitoraggio sulle attivita
del sistema,;

v" Definizione di procedure, metodologie e strumeml [a gestione, il monitoraggio e
controllo;

La struttura descritta € preposta al controllordhp livello, anche sull’organismo di formazione
in house i cui rapporti con I'O.l. sono disciplinati dabwtratto di servizio e dalle modalita
seguite nell'effettuazione dei controlli, in armancon le piste di controllo utilizzate dalla
Regione Basilicata per il controllo di primo livelulle attivita formative.
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L'ufficio adotta un sistema di controllo delle opeioni teso alla verifica dell’effettiva e regolare
esecuzione delle operazioni, alla regolarita e detepza della documentazione trasmessa e
allammissibilita della spesa, nel rispetto dellspdsizioni dei Regolamenti comunitari e delle
procedure adottate dall’AdG.
Al fine di garantire il principio della sana gestefinanziaria, I'Ufficio adotta un sistema di
controllo delle operazioni finalizzato:

v’ alla verifica dell’effettiva e regolare esecuzialedle operazioni;

v alla completezza della documentazione trasmessa;

v" alllammissibilita della spesa.

L'ufficio preposto al controllo amministrativo — ietabile e I'ufficio di formazione professionale
della Provincia, ubicato presso il settore Lavefeormazione in Piazza Gianturco a Potenza..

Le risorse umane riconducibili al detto ufficio son
v N.1P.O.
v N.3Cat.D
v N.1cCat.C

C — Organismo in house

La Provincia di Potenza si avvale di un Organismtiouse denominato “Agenzia Provinciale
per la Formazione e l'Inserimento Lavorativo” - APG- IL, che opera con n.193 unita
dipendenti a tempo pieno, aventi le competenzeifsgfexrichieste dall’attivita svolta.

La Provincia di Potenza in attuazione dell'art.L1R. 11/12/2003 n° 33 ha costituito un’azienda
speciale, avente le caratteristiche dell’organisindiritto pubblico, di cui all’art. 114 del D.Lgs
267/2000 e successive modificazioni ed integraziatenominata “APOF-IL -Agenzia
Provinciale per I'Orientamento, la Formazione enBlerimento Lavorativo

APOFIL svolge le funzioni assegnate dalla leggeiezbmpiti e le attivita affidate dalla
programmazione della Provincia di Potenza attravett amministrativi del Consiglio della
Giunta Provinciale.

2) Provincia di Matera

A. Il modello organizzativo per la gestione dellemerazioni

Il Dirigente dell’Ufficio della Provincia e respoaisile della realizzazione di tutte le fasi degli

interventi - oggetto dell'intesa e dellAccordo -del loro monitoraggio, attenendosi a quanto
previsto nei due atti e nella normativa comunitangzionale e regionale.

In quanto titolare dei suddetti interventi, I'Ufiic € tenuto a definire I'organizzazione del

sistema di gestione e controllo e, in conformitaaso, i rapporti intercorrenti con le Autorita ed

I soggetti esterni a tale organizzazione, coinvo#l processo di attuazione del Programma
Operativo con compiti di coordinamento e gestioaefibndi Strutturali (Commissione Europea

e Autorita Nazionali e Regionali).

L'obiettivo del modello organizzativo € quello, a@ia lato, di valorizzare le esperienze sviluppate
nella gestione dei Programmi dei precedenti pedogrogrammazione e, dall’altro, di innestare
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su dette esperienze quelle innovazioni apportata daova normativa per rendere i sistemi di
gestione e controllo ancora piu affidabili.

In quanto responsabile dell'Intesa Interistituziena in quanto Organismo Intermedio del PO
FSE 2007-2013, il Dirigente dell’'Ufficio FormaziomelLavoro della Provincia di Matera svolge
| seguenti compiti

a.

pianifica il processo operativo teso alla complet@izzazione dell’'intervento attraverso

la previsione dei tempi, delle fasi, delle modakadei punti cardine, adottando un

modello metodologico di pianificazione e contrallconducibile al project management;
organizza, dirige, valuta e controlla 'attivaziomenessa a punto del processo operativo
teso alla completa realizzazione dell'intervento;

assicura l'attuazione degli impegni assunti dapgtilj che hanno sottoscritto le schede di

intervento e segnalare al Dirigente Generale dglafbmento Formazione, Lavoro,

Cultura e Sport della Regione, Soggetto resporesatell'intesa e AdG del PO FSE

2007-2013, gli eventuali ritardi ed ostacoli tecaamministrativi che ne dilazionano e/o

impediscono l'attuazione;

pone in essere tutte le azioni opportune e nedesahifine di garantire la completa

organizzazione dell’intervento nei tempi previsti;

assicura la raccolta e I'immissione nel sistemaF&RIRR007 dei dati delle schede relativi

a ciascun intervento, secondo le indicazioni ferdialla Regione;

assicura al Dirigente Generale del Dipartimentonfamione, Lavoro, Cultura e Sport

della Regione su sua richiesta, elaborati progiettai amministrativi di impegno alla

realizzazione dell'intervento e di impegno dellsorse finanziarie, e ogni altra
documentazione attinente all'intervento;

cura i rapporti con Regione, ed altri enti comumjitaazionali e regionali in relazione alle

attivita istituzionali;

garantisce:

1. che le azioni finanziate concorrano al conseguimeeti’obiettivo globale del POR e
dei pertinenti obiettivi specifici;

2. il puntuale rispetto di indirizzi, criteri, prioéte target di spesa;

3. che le operazioni destinate a beneficiare di uanfamamento siano selezionate in
conformita ai criteri approvati dal Comitato di 8eglianza del PO FSE e rispettino
la vigente normativa comunitaria, nazionale e negie per lintero periodo di
attuazione;

4. accertarsi, se del caso, anche mediante verifichdo¢o su base campionaria,
dell’effettiva fornitura di beni e dei servizi cofinziati, dell’esecuzione delle spese
dichiarate dai beneficiari della conformita delleesse alle norme comunitarie,
nazionali e regionali;

5. che i beneficiari e gli altri organismi coinvolteliattuazione delle azioni adottino un
sistema di contabilita separata o una codificaziooetabile adeguata per tutte le
transazioni relative all’operazione, ferme restaledoorme contabili nazionali;

6. la separazione delle funzioni di gestione e colur@onformita all’art. 58, lettera b
del Reg (CE) 1083/2006);

7. l'adozione di un sistema di gestione e controllerente con quanto previsto nel Reg
(CE) 1083/2006, nel Reg (CE) 1828/2006 di applmagj nonché con il documento
che reca la descrizione degli assetti relativisiesa di gestione e controllo;
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8. procedure adeguate in modo che tutti i documenistdicativi relativi alle spese e
agli audit necessari per garantire una pista diroba adeguata siano conservati,
sotto forma di originali o di copie autenticatec@edo quanto disposto dall’art. 90 del
Reg (CE) 1083/2006, per i tre anni successivi@llasura del PO o, qualora si tratti
di operazioni soggette a chiusura parziale, pex atni successivi al’anno in cui ha
avuto luogo la chiusura parziale;

9. il rispetto degli obblighi in materia di informazie e pubblicita previsti dall'art.69
del Reg (CE) 1083/2006, dalla sezione 1 del Reg) ((328/2006 e dal piano di
comunicazione del PO FSE 2007-2013, approvato ocBR D.1690 del 28 ottobre
2008;

10.il rispetto di quanto previsto nel paragrafo 5.8¢6 PO FSE 2007-2013, in deroga al
principio di carattere generale della evidenza poapdi ricorrere ad affidamento in
house, sempre che ricorrano le condizioni prevéd#a normativa comunitaria,
nazionale e regionale relativa alla concorrenzagghrticolare le condizioni previste
dalla Sentenza Tekal del 1999 . Inoltre occorexigare che l'affidamento di cui al
paragrafo 5.2.6 del PO FSE si applica unicamentelepédgenzie Provinciali per
I'lstruzione I'Orientamento, la Formazione e I'lnegio e/o per situazioni in cui Si
verificano le medesime condizioni prescritte dallamativa. Per gli altri casi, si
dovra ricorrere a procedure aperte e/o di evidgnaablica per l'attribuzione di
finanziamenti relativi ad attivita;

11.il rispetto della normativa comunitaria sugli aidii stato, secondo le disposizioni
adottate dalla Regione Basilicata sul punto cdd@R n.124 del 11 febbraio 2008;

12.che vengano forniti alle Autorita del PO FSE tuttdocumenti richiesti dalla
normativa comunitaria e la propria collaborazioaé fine di consentire
I'espletamento delle attivita del PO e dei contr@ticumentali, in loco o di altro tipo,
che saranno disposti dalle competenti autorita cotamie, nazionali e regionali, la
sorveglianza e la valutazione delle attivita.

Cio detto, il Dirigente dell’Ufficio della Provinaiha ridefinito I'organizzazione e la ripartizione
delle risorse umane, in rapporto agli obiettivirdggiungere, all’attivitd da svolgere e all’entita
finanziaria da gestire e controllare.

Nello specifico, si prefigura una struttura orgaaizva e una dotazione organica, rappresentata
dall’organigramma e dalla tabella sottostante:

Figura 1

Settore Formazione e Lavoro
Provincia di Matera

Segreteria amministrativa

Programmazione

Ufficio legale

Ufficio Formazione
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Ufficio di
Monitoraggio e valutazione



Tabella 1

risorse risorse esterne

Uffici e Servizi : ; .
Interne | senior | junior

Segreteria amministrativa 1
Ufficio Legale

Ufficio Programmazione

Ufficio Formazione

Ufficio Monitoraggio e Valutazione

e

Ufficio Pagamenti, Irregolarita, Recuperi e Coniesa
Ufficio Controlli

oM P RPN R R

TOTALI 2 4 15

Occorre precisare che la tabella qui riportata rilesda dotazione organica che la Provincia di
Matera intende costituire per il funzionamento debdello organizzativo rappresentato di
seguito, mentre all'avvio dell'intesa Istituzional&nte si avvarra della dotazione organica
riportata nella tabella n.3, composta esclusivamédatpersonale interno, assunto con contratto a
tempo indeterminato:

Tabella 2
. . risorse risorse esterne
Uffici e Servizi , - —
interne [ senior | junior
Segreteria amministrativa 1
Ufficio Legale

Ufficio Programmazione
Ufficio Formazione
Ufficio Monitoraggio e Valutazione

Ufficio Pagamenti, Irregolarita, Recuperi e Coniesa
Ufficio Controlli

o P PN PR R

TOTALI

Nel modello organizzativo proposto, il Dirigentel dgettore Formazione e Lavoro della
Provincia, per il buon andamento delle attivitawrarra dei seguenti Servizi e Uffici:

= Segreteria amministrativa

La Segreteria Particolare opera alle dirette dipemd del Dirigente dell’Ufficio e costituisce

l'organo cardine di ricezione, controllo, filtro smistamento di qualsiasi atto proveniente
dall’'esterno svolgendo, altresi, le attivita tipgcti segretariato di direzione, utili ai fini di un

corretto e celere disbrigo degli adempimenti: gestidella ricezione, della protocollazione e
dell’istruttoria preliminare per la proposta di egsazione della corrispondenza ordinaria in
entrata e in uscita, della gestione dell'archiva®e documentale ed informatica della
documentazione dell’Ufficio, e infine delle atti&itli comunicazione dell’Ufficio con I'esterno.

62



= Ufficio Legale
L'Ufficio svolge attivitd di supporto al Dirigentger quanto riguarda lo studio, I'analisi e la
risoluzione di problematiche di natura giuridicoramistrativa, formulando le relative proposte
di soluzione. Predispone e controlla la redazionéahdi, avvisi e dispositivi tecnici per
I'affidamento di progetti; nonché la predisposiaodi contratti e atti di concessione, relativi
all'affidamento delle attivita agli organismi beiédri e/o attuatori, verificando la conformita
alle norme comunitarie, nazionali e regionali aggdhili per I'intero periodo di attuazione.
Inoltre cura con ['ufficio gestione pagamenti laopedura di revoca — totale o parziale —
dell'impegno e/o della liquidazione del pagamentse pertinente, del recupero degli importi
indebitamente versati ai beneficiari e ali altrgamismi coinvolti nell'attuazione delle azioni,
informando tempestivamente gli Uffici regionali cpetenti per gli adempimenti di propria
competenza.

= Ufficio Programmazione
Il Servizio racchiude le competenze relative allaogPammazione generalealla
Programmazione esecutive, ad _altre attivita di supportdn particolare, in accordo con il
Dirigente e con gli altri Servizi e Uffici, quesBervizio svolge I'attivita di:

» predisposizione di programmi ed azioni per favolresviluppo di progetti integrati tra
Orientamento, Istruzione, Formazione Professiomalenpiego, anche con riferimento
alla riforma dei Servizi Pubblici per I'lmpiego '&struzione;

» predisposizione delle linee programmatiche relatile attivita formative da realizzarsi
sul territorio sulla base di analisi e studi, akfidi elaborare proposte da inserire nei Piani
Pluriennali e Annuali della Regione (comma 1 deil¥® della L.R. 33/2003);

e predisposizione del Piano Provinciale delle aziahi Orientamento, Istruzione,
Formazione Professionale e Impiego, da inserir¢an@bito del Piano di Indirizzo
Generale Integrato (di cui al comma 2 dell’art.#flalL.R. 33/2003);

e cura, in accordo con il Soggetto responsabile ldédisa nonche AJG del PO FSE 2007-
2013, l'eventuale revisione nel tempo di contenatijvita, indirizzi, atti e risorse
finanziarie nel corso del triennio 2008-2010;

» definizione delle attivita da affidare allAgenzi®rovinciale per [Ilstruzione, la
Formazione Professionale, I'Orientamento e I'lmpiegd agli altri enti e organismi
accreditati;

e cura dei rapporti e delle relazioni istituzionalbnc Regione, Stato e Commissione
Europea in ordine sia all'attivita di programmagothe alla corretta applicazione di
norme, regolamenti e procedure che riguardano tigitat progettuali e le singole
operazioni;

e cura dei rapporti con I'Agenzia Provinciale persffuzione e la Formazione
Professionale, I'Orientamento e I'lmpiego, gli ongami di formazione accreditati, le
imprese, i Centri per I'lmpiego, le Agenzie peraloro, il partenariato economico e
sociale e altri soggetti istituzionali che, a vartolo, sono coinvolti nell'attuazione delle
azioni programmate;

» verifica dei risultati raggiunti dai progetti finaiati, svolta anche avvalendosi di
organismi di valutazione o di singoli valutatoriadjticati.

= Ufficio Formazione
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L’Ufficio segue la gestione complessiva delle atiéivdel Settore e predispone, alle scadenze
previste o su richiesta, la documentazione al Birig del Settore. Nello specifico:

gestisce il processo complessivo di realizzazioaglidnterventi, attivando le risorse
tecniche ed organizzative necessarie all’attuazoegli interventi, pianificando tempi,
fasi e modalita delle attivita,;

gestisce l'attuazione degli interventi, al fine garantire I'evoluzione della spesa,
evitando il disimpegno automatico delle risorseio@ali e comunitarie e il rispetto dei
termini concordati ed indicati nelle schede-intertee di cui all’allegato 1 dell’Intesa;

per conto del Dirigente, predispone e raccogliharper gli altri Uffici del Settore, tutti i
report periodici, nonché qualsiasi altra informazioneatigh alle linee di attivita,
richiesta ai sensi della normativa comunitaria eiorale (in particolare il Rapporto
Annuale, il rapporto finale di esecuzione del POR mapporto di valutazione ex-post
dell’attivita dell'Intesa), al fine di assolveretatti gli adempimenti del Settore con |l
soggetto responsabile dell'Intesa, nonché AdG@:FSE;

collabora con I'Ufficio Legale allistruttoria del procedure di selezione dei progetti e
degli gli schemi dei contratti e delle convenzioni;

predispone gli atti amministrativi relativi al pesso di avvio, assegnazione,
implementazione e conclusione delle attivita aglii Ed Organismi gestori e attuatori di
azioni e progetti;

controlla la corretta e puntuale identificazione ple@getti immessi nel sistema SIRFO
2007 da parte di tutti i beneficiari e/o attuatbegli interventi, per la necessaria attivita di
gestione e sorveglianza degli interventi finanziati

predispone di atti e provvedimenti di nomina detdenmissioni esaminatrici, conclusione
delle attivita progettuali;

collabora con il Dirigente e gli altri Uffici deleBtore alla predisposizione dei documenti
di supporto alla gestione (es. sistema di gestogentrollo, pista di controllo, manuali
delle procedure, formulari per I'elaborazione deagetti e la definizione delle modalita
di progettazione, dei vincoli organizzativi — diicdte finanziari — e del’attuazione dei
progetti di concerto con il soggetto responsabé#’ldtesa nonché AdG del PO FSE,
ecc.);

predispone e implementa un proprio sistema infakoaper assicurare la raccolta di
tutti i dati e per poter predisporneport sullandamento delle attivitd di propria
competenza;

cura i rapporti con Regione, ed altri enti e orgamicomunitari, nazionali e regionali;
gestisce il database di acquisizione delle risomsane esterne (senior e junior).

Ufficio monitoraggio e valutazione

L'Ufficio controlla e garantisce la raccolta e dlebrazione dei dati di monitoraggio, relativi
all'attuazione degli interventi. Nello specifico:

controlla la correttezza, I'affidabilita e la congnza dei dati di monitoraggio degli
interventi nel sistema SIRFO2007;
invia al Dirigente di Settore e all’'Ufficio Formamie i dati relativi agli indicatori di
realizzazione (fisica, finanziaria e procedurale)ierisultato, secondo i sistemi di
classificazione previsti nel PO FSE;
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cura il monitoraggio semestrale dell’Intesa Inti#ugionale;

predispone e invia al Dirigente di Settore e alfitib Formazione, i rapporti di
monitoraggio e qualsiasi altro documento di progoapetenza, al fine di assolvere a
tutti gli adempimenti del Settore con il soggettsponsabile dell'Intesa, nonché AdG
del PO FSE;

rileva I'attivita diplacement di valutazione degli esiti progettuali.

Ufficio Gestione pagamenti, irregolarita, recuperie contenzioso

Le attivita dell'Ufficio sono le seguenti:

gestione degli atti amministrativi e del PEG dédubcio Provinciale assegnato;

cura dei rapporti con gli Uffici regionali di coneaza ed, in particolare, con I'Autorita
di Certificazione, per quanto riguarda le infornweisui trasferimenti, la gestione e la
rendicontazione delle risorse finanziarie;

predisposizione degli atti per il trasferimentoaiiziario (anticipo, pagamenti intermedio
e saldo) relativi alla gestione delle attivita deflgenzia Provinciale per I'lstruzione e la
Formazione Professionale, I'Orientamento e I'Impieg degli altri organismi di
formazione accreditati;

verifica e controllo delle domande di rimborso delipese (in formato cartaceo e
informatizzato) pervenute da ciascun beneficiagglidnterventi;

cura lintero processo di gestione delle irregddaririlevazione, comunicazione,
correzione, rettifiche finanziarie e recupero degporti indebitamente versati;

cura con l'ufficio legale la procedura di revocdotale o parziale — dellimpegno e/o
della liquidazione del pagamento e, se pertinerttel recupero degli importi
indebitamente versati ai beneficiari e ali altrg@mismi coinvolti nell’attuazione delle
azioni, informando tempestivamente gli Uffici regad competenti per gli adempimenti
di propria competenza;

predispone e implementa un proprio sistema infaroater assicurare la raccolta di
tutti i dati e per poter predispormeport sul’landamento delle attivita di propria
competenza;

predisposizione e invio al Dirigente di Settore |[BU#Hicio Formazione, report e
gualsiasi documento di propria competenza, al dinassolvere a tutti gli adempimenti
del Settore con il soggetto responsabile dell'latemnché AdG del PO FSE.

Ufficio controlli.

Il sistema dei controlli in capo all'Organismo Inteedio si compone di una serie di attivita che
si attuano su tutto il ciclo di vita delle operazdi@he, secondo quanto stabilito nell’art.13 del
Reg (CE) 1083/2006, riguardano gli aspetti ammiaist, finanziari, tecnici e fisici delle
operazioni.

Nello specifico:

Predispone, coadiuvandosi con le strutture intatesde apposite procedure per: il
controllo documentale e quello in loco delle opa&maz cofinanziate, le check list da
utilizzate per i controlli delle suddette operaziefo utilizza documenti, procedure ed
indicazioni forniti dal soggetto responsabile datésa;

svolge la verifica desk ed in loco della conformrggolarita, correttezza ed eleggibilita
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delle spese sostenute alle norme comunitarie, nalzie regionali, dei prodotti e servizi

finanziati, della correttezza e adeguatezza delecqulure di selezione, del sistema
informatizzato di gestione contabile separata @ codificazione contabile adeguata per
tutte le transazioni relative all'operazione) e laletonservazione e reperibilita dei

documenti, nonché del rispetto della normativa ateria di informazione e pubblicita e

del piano di comunicazione del PO, sia della Ageriovinciale per l'lstruzione e la

Formazione Professionale, I'Orientamento e I'lmpiege degli altri enti e organismi,

assegnatari di azioni e progetti;

» cura la vigilanza tecnico-didattica ed amministtatdelle attivita finanziate con i fondi
nazionali e regionali, compresi i corsi liberi;

* informa tempestivamente gli organi preposti, il iente del Settore, il soggetto
responsabile dell'lntesa, nonché AdG del PO FS&jtdrita di Audit del PO, s
eventuali procedimenti di carattere giudiziarioyilei penale o amministrativo che
dovessero interessare le operazioni cofinanzia# @e

» predispone e implementa un proprio sistema infakoaper assicurare la raccolta di
tutti i dati relativi all’attuazione e necessari pa sorveglianza, per le verifiche, per gli
audit e per la valutazione, secondo gli standafuhitiea livello comunitario, nazionale e
regionale, e per predispomeport sul’andamento delle attivita di propria competenz

» predisposizione e invia al Dirigente di Settordl'®&Hicio Formazione,report e qualsiasi
documento di propria competenza, al fine di asseleetutti gli adempimenti del Settore
con il soggetto responsabile dell'Intesa, nonchaiGAlel PO FSE.

B. Organismo in house dell’O.l.
La Provincia di Matera in attuazione dell’art. 162L 11/12/2003 n° 33 ha costituito un’azienda
speciale, avente le caratteristiche dell’organisindiritto pubblico, di cui all’art. 114 del D.Lgs
267/2000 e successive modificazioni ed integrazidenominata “AGEFORMA -Agenzia
Provinciale per I'lstruzione e la Formazione Prasemale, I'Orientamento e I'lmpiego
Pertanto le caratteristiche della forma giuridiedl’ Ageforma le consente di perseguire finalita
di servizio di interesse pubblico privo di rilevangconomica, costituendo lo strumento tecnico-
operativo delle politiche provinciali e regionaln imateria di formazione professionale,
orientamento e politiche attive del lavoro, cosineocesplicitamente indicato nell’art. 17 della
stessa L.R. 33/2003.
AGEFORMA svolge le funzioni assegnate dalla legde eompiti e le attivita affidate dalla
programmazione della Provincia di Matera attraveato amministrativi del Consiglio, della
Giunta Provinciale e/o del dirigente del settorenkazione e Lavoro.
L’Ageforma, nellambito delle attivita svolte, risfia tutti i requisiti stabiliti dalla sentenza
Sentenza Tekal del 1999 per essere consideratmi®nga inhousejn quanto:
1. il 100% delle attivita gestite sono rappresentaeubgetti assegnati dalla Provincia di
Matera e dalla Regione Basilicata;
2. la Provincia di Matera esercita sull’Ageforma il desimo controllo che esercita sui suoi
uffici. 1l controllo sulle attivita dell’Agenzia giealizza attraverso:
a. controllo amministrativo un’azione diretta esercitata dal Dirigente delt@e
Formazione e Lavoro attraverso il Servizio Formagidell’Ente: autorizzazione
e verifiche amministrative degli atti relativi allgttivita assegnate; controllo
monitoraggio e certificazioni finanziarie e renditazioni attraverso verifiche ex
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post ed attraverso il sistema SIRFO,;

. controllo di legittimita la costituzione ed il funzionamento d€bmitato di
Controllo di Gestione sugli Atti di Agefornistituito con DGP n.34 del 27.2.07
(allegato 1), composto da n. 3 componenti: diretgenerale della Provincia di
Matera, in qualita di presidente, il dirigente dektore Formazione e dirigente
dell'Ufficio Legale in qualitd di componenti. || @atato esprime un parere
preventivo di legittimita e di merito sugli tuttligtti (delibere e determinazioni
dirigenziali) del’Agenzia;

controllo politica sull'attivita dell’Agenzia, lo Statuto dellAgefma prevede
che il Consiglio di Amministrazione provveda ad edfifiare una relazione
semestrale da presentare alla Giunta Provinciale Ipe verifica della
corrispondenza tra gli indirizzi formulati dal Cagig®o Provinciale e I'attivita
realizzata dall’Agenzia.

Di seguito vengono rappresentati sia la relaziore it Settore Formazione e Lavoro e
I’Ageforma ed inoltre viene descritto e rappreaémil modello organizzativo dell’Agenzia:

Fig. 2 - Rappresentazione relazione Settore Formane e Lavoro ed Ageforma.

Dirigente
Settore Formazione
e lavore

Comitaio Conirollo
Atti Ageforma

Area Formazione AGEFORMA |

I modello organizzativo dellAgenzia Provincialeemp I'Orientamento e la Formazione
Professionale della Provincia di Matera, rispontiedunque alle seguenti prerogative:

dettato legislativo nazionale ( D.M. 166/2001);

dettato normativo Regionale (Delibera Regionale2®eMarzo 2002 n°493, rispondendo
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ai requisiti generali e specifici definiti dal ®sta d’accreditamento delle sedi operative,
per gli ambiti Orientamento e Formazione Profesdin

» Statuto dell’Agenzia;

» configurazione di una struttura organizzativa cdetdi governo dell’Agenzia;

» configurazione organizzativa territoriale incerdratil’autonomia delle sedi operative di
Matera, Tursi e Tricarico sotto il profilo, direniale, amministrativo e didattico con
conseguente capacita gestione delle attivita @iime e Formative;

» configurazione organizzativa per i “grandi prodetiton organizzazione autonoma di
staff tecnici, di team di lavoro, di ruoli di respabilita e gestione di sedi didattiche
temporanee rispondenti alle necessita specificheedéorio.

L’assetto organizzativo prevede una struttura mistazionale e a matrice, centrata sui processi
con organi di line e di staff definito su due livelrganizzativi direzionale e gestionale: uno di
tipo centrale l'altro di tipo periferico coincidentcon le sedi operative territoriali di Matera,
Tursi e Tricarico.
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3.2.2 Procedure scritte elaborate per il personale déelll.

La condivisione dei Sistemi di Gestione e Controleviene all'atto della sottoscrizione
dell'accordo Regione — Province in materia. Aglgamismi intermedi viene notificato e fatto
applicare lo stesso Manuale delle Procedure adati@t’ Autorita di Gestione del PO FSE 2007 —
2013.

3.2.3 Descrizione delle procedure di selezione ed appriowvee delle operazioni
Ciascun Organismo Intermedio adotta le procedurdocmi a quanto gia indicato alla Sezione
2.2.3

3.2.4 Verifica delle operazioni

Ciascun Organismo Intermedio adotta le procedurdocmi a quanto gia indicato alla Sezione
2.2.4, assicurando una adeguata separazione dofuinz conformita all’art. 58 lett. b) del Reg.
(CE) n. 1083/2006

3.2.5 Descrizione delle procedure al trattamento dellendade di rimborso
Ciascun Organismo Intermedio adotta le procedurdocmi a quanto gia indicato alla Sezione
2.25
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4. AUTORITA DI CERTIFICAZIONE

4.1 L’Autorita di Certificazione e le sue funzioni

4.1.1 Data e forma della designazione formale dmerzza I’Autorita di Certificazione a svolgere

le proprie funzioni

Nel rispetto del principio della separazione déliezioni di cui all'art. 58, lettera b) del Reg.(CE

n. 1083 / 2006, la funzione di Autorita di Cert#fmone del Programma Operativo F.S.E. & svolta

dal Dirigente dell’Ufficio Risorse Finanziarie, Bitcio e Fiscalita Regionale i cui riferimenti sono:

Atto di designazione  Deliberazione di Giunta Regionale n. 220-®Febbraio 2009

Struttura competente Dipartimento Presidenza della Giunta — Ufficios&se Finanziarie,
Bilancio e Fiscalita Regionale

Indirizzo : Via Vincenzo Verrastro, 4 — 85100 Potenza

Posta elettronica mariagrazia.delleani@regione.basilicata.it; adegmwne.basilicata.it

4.1.2 Indicazione delle funzioni svolte dall’autardi certificazione

L’art. 59 del Regolamento 1083 dell'll luglio 200@cante “Disposizioni generali sul Fondo

europeo di sviluppo regionale, sul Fondo socialmo@eo e sul Fondo di coesione” individua

I’Autorita di Certificazione in “un’autorita publda o un organismo pubblico, nazionale, regionale

o locale, designato dallo Stato Membro per cedrficle dichiarazioni di spesa e le domande di

pagamento prima del loro invio alla Commissione”.

L’autorita di Certificazione é tenuta ad adempialte funzioni corrispondenti a quanto definito dal

Regolamento (CE) del Consiglio N. 1083/2006, seooiel modalita attuative definite dal

Regolamento (Ce) della Commissione N. 1828/2006¢ ed particolare incaricata dei compiti

specificati all'art.61 del medesimo Reg. (CE) n.3/2806:

a) elaborare e trasmettere alla Commissione le dichiazioni certificate delle spese e le
domande di pagamento;

L’Autorita di Certificazione elabora la Dichiaranie certificata delle spese, articolate per asse

prioritario, e presenta la domanda di pagamentadetributo comunitario e della corrispondente

guota di cofinanziamento nazionale. Spetta all’Aitdodi Gestione del PO trasmettere all’Autorita

di Certificazione le informazioni utili ai fini di& certificazione delle spese.

b) certificare che:
1. la dichiarazione delle spese e corretta, provieneadsistemi di contabilita affidabili ed e
basata su documenti giustificativi verificabili;
2. le spese dichiarate sono conformi alle norme comuarie e nazionali applicabili e sono

state sostenute in rapporto alle operazioni seleziate per il finanziamento
conformemente ai criteri applicabili al programma e alle norme comunitarie e
nazionali;

L’Autorita di Certificazione ha il compito di cefitare la qualita dei controlli eseguiti da e sd#o
responsabilita dell’Autorita di Gestione (contrallil livello).

L’'Autorita di Certificazione valuta la coerenza lgetlichiarazioni di spesa presentate dall’'A.d.G.
per la certificazione.

L’A.d.C. verifica che le spese dichiarate dall’Arita di Gestione siano chiaramente riconducibili
agli importi risultanti dal sistema informatizzadoregistrazione e conservazione dei dati contabili
relativi a ciascuna operazione, predisposto e tgegtill’Autorita di Gestione ai sensi dell’art. 60
lettera c) del medesimo Reg. (CE) n.1083/2006.
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c) garantire ai fini della certificazione di aver ricevuto dall’Autorita di Gestione
informazioni adeguate in merito alle procedure segte e alle verifiche effettuate in
relazione alle spese figuranti nelle dichiarazionili spesa,;

Al fine di poter certificare le spese sostenutd’ambito di un PO, I'Autorita di Certificazione

riceve dall’Autorita di Gestione i dati di rendidamione delle spese sostenute per ciascuna

operazione, nonché ulteriori informazioni idonedimostrare I'esecuzione dei controlli di primo
livello sulla corretta esecuzione delle procedwsstignali nonché sulllammissibilita della spesa in
relazione a dette operazioni.

d) tener conto, ai fini della certificazione, dei risltati di tutte le verifiche svolte
dall’Autorita di Audit svolte dall’autorita di audi t o sotto la sua responsabilita;
L’Autorita di Certificazione € informata dall’ Aatita di Audit in merito agli esiti delle verifiche
effettuate da quest’ultima. Con riferimento allgifiehe svolte dall’Autorita di Audit sulle spese
gia dichiarate alla Commissione e all' IGRUE, neb@ emergano spese non ammissibili, I’Autorita
di Certificazione deve provvedere alla loro dedogian occasione della successiva certificazione
della spesa. Con riferimento alla verifiche sutesiga di gestione e controllo condotte dall’Autorita
di Audit, qualora emergano irregolarita sistemiciferite ad uno o piu gruppi di operazioni,
'Autorita di Certificazione, in funzione della grga delle irregolarita, deve sospendere la
certificazione delle spese riferite a tale gruppa @li gruppi di operazioni fino al momento in cui
una decisione in merito (es. rettifica finanzianan sia adottata.

€) mantenere una contabilita informatizzata delle spesdichiarate alla Commissione;
L'Autorita di Certificazione registra su un sistermdormatizzato le spese, tra quelle dichiarate
dall’'Autorita di Gestione, che sono alla base deliegole Dichiarazioni certificate di spesa
trasmesse alla Commissione.

f)  tenere una contabilita degli importi recuperabili e degli importi ritirati a seguito della
soppressione totale o parziale della partecipazionad un’operazione. Gli importi
recuperati sono restituiti al bilancio generale ddlUnione Europea prima della chiusura
del Programma Operativo detraendoli dalla dichiarazone di spesa successiva.

Ai fini della corretta certificazione delle spesenraissibili, I'A.d.C. contabilizza le somme

recuperabili.

L’Autorita di Certificazione tiene la contabilitdedrecuperi delle somme indebitamente erogate,

effettuati sotto la responsabilita dell’Autorita@estione, e provvede affinché le somme stesse non

siano incluse nelle dichiarazioni certificate delpese.

In aggiunta ai compiti sopra specificati, 'Aut@ritdi Certificazione trasmette alla Commissione

Europea, entro il 30 aprile di ogni anno, perantite dell’Organismo nazionale di coordinamento

per la trasmissione delle domande di pagamento (NIFHEGS IGRUE), una previsione estimativa

delle richieste di pagamento per I'esercizio inscoe per quello successivo (art.76, comma 3, Reg.

(CE) n.1083/2006). Se del caso le previsioni veogaggiornate entro il mese di ottobre.

4.1.3 Funzioni formalmente delegate dall'autoritacdrtificazione (funzioni, organismi intermedi,
tipo di delega)
Non é prevista alcuna delega delle funzioni detl'&.. ad altri organismi
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4.2 Organizzazione dell’autorita di certificazione
4.2.1 Organigramma e indicazione precisa delle imz delle unita (compreso il numero
approssimativo dei posti assegnati)
Nel rispetto del principio della separazione déliezioni di cui all’art.58, lettera b) del Reg.(CE)
n.1083/2006, I'Autorita di Certificazione del P.RS.E 207-2013, con DGR n. 220 del 10.02.2009,
e stata individuata nel Dirigente dell’'Ufficio Rise Finanziarie, Bilancio e Fiscalita Regionale in
sostituzione del Dirigente dell’Ufficio Organizzane Amministrazione e Sviluppo delle risorse
Umane.
Pertanto attualmente, il Dirigente dell'Ufficio Rise Finanziarie, Bilancio e Fiscalita Regionale
svolge funzioni di Autorita di Certificazione del.® F.E.S.R. 2007-2013 e di Autorita di
Certificazione del P.O. F.S.E. 2007-2013.
In vista dell’avvio delle attivita connesse alleora programmazione 2007-2013 é stato predisposto
il potenziamento organizzativo della struttura 'deltoritd di Certificazione F.S.E. che e cosi
organizzata:
» n. 1 Dirigente di Ufficio, titolare della funziorn(®irigente pro-tempore dell’Ufficio Risorse
Finanziarie, Bilancio e Fiscalita Regionale) ;
» n. 1 Funzionario di categoria D, titolare della Pome Organizzativa “Verifica e
certificazione della spesa dei programmi comunie.S.R. e F.S.E.” istituita con D.G.R.
n. 3 dell’'8.01.2009 presso I'Ufficio Risorse Fin&rze, Bilancio e Fiscalita Regionale del
Dipartimento Presidenza della Giunta,;
» n. 2 esperti con esperienza professionale in naatfirigestione finanziaria di programmi
connessi ai Fondi strutturali del’'UE, da individsiaattraverso procedure selettive in fase di
esecuzione.

Le funzioni e le attivita sono cosi ripartite:

- il dirigente cura i rapporti con gli organismi estifuzioni nazionali e comunitarie,
sottoscrive, in qualita di Autorita di Certificanie, le previsioni di spesa, i certificati e
le dichiarazioni di spesa e le relative domandgatjamento, le dichiarazioni annuali
relative agli importi ritirati e recuperati e aictgeri pendenti, nonché ogni altro atto e
documento da trasmettere ai competenti organisgonali e comunitari richiesto dalla
normativa di riferimento. Partecipa inoltre al tato di Sorveglianza.

- il funzionario predispone le previsioni di spesaplge ogni attivita propedeutica alla
certificazione di spesa, esamina, in particolasecdrrispondenza tra i dati di spesa
trasmessi dall’A.d.G. e gli importi risultanti dsistema informatizzato di registrazione
e conservazione dei dati contabili relativi a ciasx operazione (art.60, lettera c) Reg.
(CE) n.1083/2006), contabilizza le spese da ceatié alla Commissione, elabora i
certificati e le dichiarazioni di spesa e le relatdomande di pagamento, contabilizza
gli importi da recuperare e recuperati, predispog@ atto/documento da trasmettere ai
competenti organismi nazionali e comunitari rictoedalla normativa di riferimento,
cura la conservazione e la trasmissione di tutttjle/o documenti;

- il supporto del personale esterno garantira logeanto delle seguenti attivita:

1. supporto alla predisposizione delle domande di p&géo da inoltrare alla
Commissione Europea con cadenza periodica;

2. controllo delle richieste di rimborso e loro contpleza;

3. controllo del contenuto delle informazioni forndell’AdG e dall’ AdA;
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4. attivita finalizzate al rispetto delle procedurenrateria di recupero degli importi
indebitamente versati a seguito di comunicazioledeegolarita riscontrate;

5. supporto in occasione di eventuali audit e cordralklle autorita comunitarie,
nazionali e regionali competenti in materia.

La soluzione organizzativa proposta risponde afjeszza di garantire un’adeguata separazione
dei compiti allinterno della stessa struttura @altorita di Certificazione prevedendo la
possibilita di porre in capo a soggetti diversirdgponsabilita di verificare I'attendibilita dei
controlli svolti dall’Autorita di Gestione e quelth condurre controlli indipendenti.

Il funzionario titolare di posizione organizzatiachiamato ad un ruolo di raccordo e di
coordinamento al fine di assicurare un’ottimalenpgieazione delle attivita e la coerente
finalizzazione delle stesse.

4.2.2 Procedure scritte elaborate per il personddd’autorita di certificazione (data e riferimento

I manuale delle procedure dell’Autorita di Cextdzione F.S.E. a disposizione del personale
dell’'Autorita di Certificazione € in allegato allaresente descrizione, ed & stato approvato con
D.G.R. n. 1146 del 16 giugno 2009.

4.3. Certificazione delle dichiarazioni di spesa
4.3.1 Descrizione delle procedure relative allaaemne, alla certificazione, e alla presentazione
delle dichiarazioni di spesa alla Commissione

Ai sensi dell’'art. 61 del Regolamento (CE) 1083&0Autorita di Certificazione e incaricata di
elaborare e inviare alla Commissione Europea lificazione di spesa e le domande di pagamento
intermedie e finali, certificando le spese effetthente sostenute dai beneficiari finali
nell’attuazione del programma.

Al fine di procedere alla predisposizione dellahiictazione delle spese e della domanda di

pagamento, I'Autorita di Certificazione riceve melicamente dall’A.d.G., e comunque alle

scadenza previste, una dichiarazione sinteticae dglese in cui sono riportate, per Asse, le
dichiarazioni di spesa in merito alle verifiche kg0

Una volta ricevuta la dichiarazione di spesa, I'&.dverifica che:

- la dichiarazione delle spese sia corretta, proveaidai sistemi di contabilita affidabili e basata
su documenti giustificativi verificabili;

- le spese dichiarate siano conformi alle norme cotami@ e nazionali applicabili e siano state
sostenute in rapporto alle operazioni selezionatelgdinanziamento, conformemente ai criteri
applicabili al programma e alle norme comunitarreagionali.

- tali verifiche sono effettuate principalmente at&eso il SIRFO.

A seguito dei controlli effettuati sui dati di dédazione, I'A.d.C. procede ad elaborare avvalesido

del SIRFO, la dichiarazione di spesa e la domandaadamento ed inviare la stessa alla

Commissione Europea per il tramite dell'organism@zidnale di Coordinamento per la

Trasmissione delle Domande di pagamento, e, peyscemza, al Ministero del’Economia e delle

Finanze - IGRUE.

In particolare, ai fini della redazione della cgctizione, I'A.d.C. si avvale di un report dettagb

delle spese per operazioni, che riporta le infororazrispetto alla spesa complessivamente gia

certificata e alla spesa da certificare nel perididaferimento.

Le dichiarazioni certificate delle spese e le dodeadi pagamento sono redatte nel formato di cui

agli allegati X e XIV del Reg. (CE) n.1828/2006 atkstano che le spese dichiarate sono conformi
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alle norme nazionali e comunitarie applicabili & gono state sostenute in rapporto alle operazioni

selezionate per il finanziamento conformementerigerc applicabili al Programma e alle norme

comunitarie e nazionali.

La descrizione delle modalita adottate dall’Autriti Certificazione per la compilazione, e

presentazione delle dichiarazioni di spesa alla @@sione europea avviene nel rispetto di quanto

indicato nel par. 5.3.6 del PO FSE 2007-2013.

L’Autorita di Certificazione non e diretta destinga delle domande di rimborso presentate dai

beneficiari, & I'Autorita di Gestione che elaboh aggrega a livello di linea di intervento i dati

delle spese sostenute per le operazioni cofinandetProgramma e li trasmette all’A.d.C.

Tutta la documentazione relativa ai controlli diviello (verifiche amministrative e verifiche in

loco) € messa a disposizione/resa accessibile wtiita di Certificazione, che ne accerta la

concordanza con i dati di spesa acquisiti perainite della stessa A.d.G., esposti a livello di

singola operazione e linea di intervento.

L’Autorita di Certificazione verifica quindi la cospondenza tra i dati di spesa contenuti nella

documentazione ricevuta e gli importi risultantil désstema informatizzato di registrazione e

conservazione dei dati contabili relativi a ciascwoperazione, predisposto e gestito dalla stessa

A.d.G. (art.60, lettera c) Reg. (CE) n.1083/2006).

Detto sistema consente I'agevole ed immediata ifieatione dell’'operazione cofinanziata e del

beneficiario, dell'investimento totale previsto,lldemisura del contributo riconosciuto, dello stato

di attuazione della stessa, dell’entita e natulie dpese gia rendicontate, con eventuale indicazio

della parte di spesa non ritenuta ammissibile.

In particolare I'A.d.C. verifica:

- la completezza dei dati, valutata con riferimentda adenominazione del progetto,
all'indicazione del Beneficiario, agli estremi datto di impegno, all’entita dell'investimento
pubblico e/o privato, laddove previsto, all'impodei mandati di pagamento;

- la coerenza e la congruenza degli stessi, conrdgualla natura ed all’avanzamento della spesa
sostenuta.

Il sistema informatizzato consente altresi I'indivazione della struttura regionale responsabile

della gestione delloperazione, presso la quale observata la relativa documentazione

amministrativo-contabile.

L’Autorita di Certificazione non esegue verifichal ase documentale (che, in definitiva,

replicherebbero quanto gia fatto dall’A.d.G. nedBeuzione delle verifiche ex art.13 del Reg.(CE)

n.1828/06), né tantomeno verifiche in loco.

| controlli dell’Autorita di Certificazione si liméno, pertanto, a verificare la coerenza tra i dati

dichiarati dallA.d.G. e le informazioni presentelnSIRFO, nonché tra gli stessi dati e la

documentazione relativa ai controlli di | livellordotti da e sotto la responsabilita del’A.d.Gl Ne
caso in cui siano necessari chiarimenti/approfoedim gli stessi vengono richiesti direttamente
all’A.d.G., che e I'organismo responsabile del bfiamzionamento dei sistemi di controllo.

Il fine e evidentemente quello di evitare il cottfli da sovrapposizione di competenze e la

proliferazione dei controlli, che rallenterebbetesécuzione delle operazioni e le procedure di

certificazione.

Solo nel caso in cui I'A.d.C. rilevi una notevoleoerenza e/o difformita sui dati di spesa ricevuti

dall’A.d.G., e non riceva dalla stessa A.d.G. dhianti esaustivi, puo disporre, compatibilmente

con le risorse umane e strumentali a disposizikesecuzione di controlli e verifiche indipendenti.

L’Autorita di Certificazione riceve ed esamina aadh informazioni e la documentazione relativa

agli esiti dell'attivita di “audit” svolta dagli & organismi coinvolti nell’attuazione dei P.O.

(Autorita di Audit, Stato membro, Commissione Ewrapecc.).
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Ai fini della dichiarazione certificata delle spe$@.d.C. tiene conto dei risultati di tali ultemi
riscontri e delle indicazione tratte dai documergionati.
Verificata la completezza e la conformita della wlnentazione ricevuta dall’Autorita di Gestione,
I'’Autorita di Certificazione elabora gli elenchilespese da inserire nella dichiarazione certifica
delle spese e domanda di pagamento.
Tramite la sezione dedicata del sistema di momawica- Gestione delle domande di pagamento -
I'A.d.C. richiama a video il dettaglio delle spesastenute per I'esecuzione delle operazioni, gia
inserite nel sistema di cui all'art.60, lettera Reg. (CE) n.1083/2006 e riepilogate nelle
dichiarazioni trasmesse dall’Autorita di Gestione.
Il dettaglio prevede:

1. lindicazione del codice identificativo dellopetiame a cui riferire la spesa (codice

progetto);
2. l'indicazione del soggetto che ha sostenuto lagpes
3. lindicazione del numero, data, importo, beneficae causale del mandato di pagamento
emesso.

L’Autorita di Certificazione valida le spese daense nella dichiarazione certificata.
La certificazione include quindi le spese gia coante nelle dichiarazioni presentate all’A.d.C.
dallA.d.G. rispetto alle quali i controlli di cuall’art. 13, comma 2, lettera a) del Reg. (CE)
n.1828/2006 abbiano dato esito favorevole. La fomatione stessa, in ragione del carattere
cumulativo delle spese in essa esposte, potreblmancontenere operazioni non facenti parte
dell’'universo sottoposto a campionamento per lgevia loco in un determinato momento, e quindi
operazioni per le quali non e verificata I'esecugiaei controlli previsti al comma 2, lettera b) de
medesimo art.13; cio tuttavia non esclude la “Gedbilitd” delle spese riferite a quelle operazjon
che di fatto potranno essere contenute in un USVEUCCESSIVO.
Nel caso in cui si renda necessario modificare mldati relativi a spese gia inserite in una
precedente certificazione (per esempio, per laiayestdei recuperi), 'A.d.C. ha cura di
contabilizzare i movimenti “lordi”, lasciando traaalelle variazioni apportate.
| mandati validati sono aggregati in relazione ascuna operazione (codice/linea di intervento) e,
pur conservando le informazioni di dettaglio, carieao di verificare I'esecuzione finanziaria
dell’'operazione nel suo complesso e 'avanzameelia dpesa.
Il totale delle spese riconosciuto per singola apene/linea di intervento € infine aggregato a
livello di asse prioritario, ed inserito nella diatazione certificata delle spese e domanda di
pagamento.
L'Autorita di Certificazione mantiene la contabédliinformatizzata delle singole spese dichiarate ed
inserite in ciascuna domanda di pagamento.
Le dichiarazioni certificate delle spese e le dodeadi pagamento sono redatte nel formato di cui
agli allegati X e X1V del Reg. (CE) n.1828/2006e¥isti rispettivamente per i pagamenti intermedi
e finali (pagamento del saldo) e per eventuali sine parziali del programma, ed inviate alla
Commissione Europea ed alllIGRUE, secondo il cadeioddefinito dalle pertinenti disposizioni
comunitarie e nazionali (articolo 87 Reg. (CE) 83/2006).

| flussi finanziari verso la Regione Basilicata

La gestione dei flussi finanziari e effettuata aacdelle Autorita nazionali coinvolte, su base
telematica, attraverso l'interazione tra il sistecmenunitario SFC 2007 e il Sistema Informativo
nazionale gestito dal Ministero del’lEconomia el@&linanze - IGRUE.

In casi di forza maggiore, ed in particolare di fmationamento del sistema informatico comune o

di interruzione della connessione, la trasmissideke dichiarazioni di spesa e delle domande di
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pagamento pud avvenire su supporto cartaceo,spatto di quanto previsto dal Regolamento della
Commissione n. 1828/2006 (di attuazione).

Come previsto dall’art. 82 del Regolamento (CE) @ehsiglio n. 1083/2006, la Commissione

provvede al versamento di un importo unico a titdigprefinanziamento, una volta adottata la
decisione che approva il contributo dei Fondi algPamma operativo.

Prefinanziamento

Il prefinanziamento €& pari al 5% della partecipagiocomplessiva dei Fondi al Programma
Operativo ed € corrisposto in due rate: la printagd&%, corrisposta nel 2007, e la seconda pari a
rimanente 3%, corrisposta nel 2008, del contrildgtioFondi strutturali al Programma Operativo.

La Regione Basilicata rimborsera alla Commissiam®ggea I'importo totale del prefinanziamento
gualora nessuna domanda di pagamento sia stataessas entro un termine di ventiquattro mesi
dalla data in cui la Commissione ha versato la aniata del prefinanziamento. Le stesse procedure
di restituzione saranno applicate per la partgocefinanziamento nazionale erogata dallIGRUE.

Pagamenti intermedi

L’Autorita di Certificazione predispone le domamdigpagamento intermedio (utilizzando i modelli
di cui al Regolamento (CE) della Commissione N.8(8006 di applicazione dei Regolamenti (CE)
del Consiglio N. 1083/2006 e 1080/2006), le firmgitdlmente e provvede all'invio per il tramite

dellAmministrazione centrale capofila di Fondoiedupporto del Sistema Informativo Nazionale,
alla Commissione Europea e al Ministero dell’Ecor@mdelle Finanze — I.G.R.U.E., specificando
sia la quota comunitaria che la quota nazionale.

L’Autorita di Certificazione invia una copia di tadertificazioni su supporto cartaceo al Ministero
dello Sviluppo Economico, Dipartimento per le Rohie di Sviluppo e di Coesione — Servizio per
le Politiche dei Fondi Strutturali Comunitari.

Saldo

L'ultima fase del flusso finanziario riguarda I'gyazione del saldo. Valgono, per essa, gli stessi
principi e le medesime modalita previste per i pagati intermedi nel rispetto delle condizioni
stabilite dall’ art. 89 del Regolamento (CE) delnGiglio n.1083/2006.

La Regione Basilicata pu0, per le operazioni cotapteentro il 31 dicembre dell’anno precedente,
effettuare una chiusura parziale a norma dell’'88&. del Regolamento (CE) del Consiglio n.
1083/2006.

Diagramma delle procedure di redazione, certificend e presentazione delle dichiarazioni di
spesa alla Commissione.
Per la descrizione del diagramma si rinvia alléegpis controllo di cui all’Allegato B.

4.3.2 Descrizione dei provvedimenti presi dall’'aitéo di certificazione per assicurare il rispetto
delle prescrizioni di cui all’art. 61 del regolamen(CE) n. 1083/2006

Al fine di garantire la corretta Certificazione écbiarazione di Spesa ai sensi delle lett. b),c) d)
dell'art. 61 del Reg. (CE) 1083/06, I'A.d.C. efigt periodicamente una serie di verifiche ed
accertamenti, volti a garantire la veridicita deitiddi spesa dichiarati e la coerenza dei dati
certificati.

| provvedimenti adottati dall’A.d.C. per assicurdgeseguenti prescrizioni sono i seguenti:

Certificare ai sensi del punto b) dell’art. 61 Belg (CE) n. 1083/2006

76



L’Autorita di Certificazione, al ricevimento di urdichiarazione di spesa procede a controllare in
primo luogo la completezza e la conformita dei dan le normative nazionali applicabili.

L’A.d.C. verifica che le spese dichiarate dall’Atta di Gestione sono chiaramente riconducibili
agli importi risultanti dal sistema informatizzadoregistrazione e conservazione dei dati contabili
relativi a ciascuna operazione, predisposto e tgedtll’Autorita di Gestione ai sensi dell’art. 60

lettera c) del medesimo Reg. (CE) n.1083/2006.

Garantire di aver ricevuto dallAdG informazioniexguate in merito alle procedure sequite e alle
verifiche effettuate in relazione alle spese figuiraelle dichiarazioni di spesa

Al fine di poter certificare le spese sostenutd’amabito di un PO, I'Autorita di Certificazione
riceve dall’Autorita di Gestione sia la rendiconte®e delle spese sostenute per ciascuna
operazione, sia la documentazione idonea a dintesfessecuzione dei controlli di primo livello
sulla corretta esecuzione delle procedure di gestioonché sulllammissibilita della spesa in
relazione a dette operazioni. Quindi I’Autorita @estione, nella relazione inviata alla AdC deve
indicare ogni dichiarazione di spesa, inclusa wrekusione globale sulla garanzia della legittimita
e la regolarita delle spese cofinanziate nel quddr@rogramma.

Tener conto, ai fini della certificazione, dei tisti di tutte le attivita di audit 0 sotto la sativita.

Ai fini della certificazione delle spese, I'Autaridi Certificazione deve tener conto anche di quant
comunicato dagli altri organismi coinvolti nell’'atizione dei P.O. tra i quali I'Autorita di AuditlA
momento lo scambio di informazioni € cartaceo: antipolare I’Autorita di Audit comunica con
note ufficiali gli eventuali problemi riscontratehcorso dei controlli espletati.

Ai fini della certificazione delle spese, ’'AdC éntuta a valutare i risultati dell’attivita di auditle
segnalazioni ricevute ed a porre in essere le guesei azioni correttive per rendere i dati da
certificare conformi alle segnalazioni ricevute.

Tutta la documentazione ricevuta é archiviata alidell’ AdC.

Mantenere una contabilita informatizzata delle sphshiarate alla Commissione

L’Autorita di Certificazione registra su un sistermdormatizzato le spese, tra quelle dichiarate
dall’'Autorita di Gestione, che sono alla base ddaliagole dichiarazioni certificate di spesa
trasmesse alla Commissione.

Tenere una contabilita degli importi recuperaldcuperati e in attesa di recupero.

Ai fini della corretta certificazione delle spesenraissibili, 'AdC contabilizza le somme
recuperabili, cosi come individuate in base alleifiohe effettuate dall’Autorita di Gestione,
dall’Autorita di Audit, dalla Commissione Europeigll’ IGRUE, nonché da altro organismo di
ispezione e controllo comunitario e nazionale.

4.3.3 Disposizioni riguardanti I'accesso dell’auti@r di certificazione alle informazioni dettagliate
sulle operazioni, sulle verifiche e sugli auditegiffiati dall’autorita di gestione, dagli organismi
intermedi e dall'autorita di audit

L’Autorita di Certificazione, alla stessa manieratuatti gli attori coinvolti nel PO FSE, tramite
'accesso al sistema informatico/informativo SIRFé@diene dati esaustivi che le consentono di
procedere all'attivita di certificazione delle spe

Attraverso tale accesso I'’AdC deve poter essegeddo di procedere ad un esame a campione delle
registrazioni informatizzate mantenute dall’Autariti Gestione.
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Altresi, I'A.d.C. si avvale dei risultati degli a@volti periodicamente dall’Autorita di Audit,aiai
fini della verifica di eventuali somme da detrardalla certificazione o da non riconoscere, sia per
'esame delle tipologie di operazioni maggiormemtischio su cui ampliare/potenziare le verifiche.
L’accesso alle informazioni viene garantito attraeda trasmissione periodica di:

1. Relazioni di controllo/note di irregolarita rilewat segnalate da parte dell’A.d.G.;

2. Rapporti di Audit dal parte dell’A.d.A.;

Sirimanda al Cap. 6 per ogni approfondimento.

4.4. Sistema contabile
4.4.1 Descrizione del sistema contabile che vauigti e utilizzato come base per la certificazione
delle spese alla Commissione
Il sistema contabile regionale registra tutte leragioni che interessano il bilancio regionalesua
architettura e la modalitd di rappresentazione edellverse poste contabili (strutturato in
categorie/funzioni- obiettivo, unita previsionali blase e capitoli) consente poi di dare distinta
evidenza sia alle entrate che alle spese rispeténée acquisite e sostenute in relazione
all'attuazione dei programmi cofinanziati dai fonstrutturali. Per ciascun movimento e altresi
possibile distinguere la provenienza delle risarserificare la corretta esecuzione finanziarialideg
interventi. | fondi di parte comunitaria, stataleregionale sono iscritti in specifiditoli delle
entrate (tra i trasferimenti, per quel che riguarda leegsmzioni comunitarie e statali, tra le risorse
proprie — entrate extratributarie o ricorso al aeed per la quota di cofinanziamento regionale) e
quindi ulteriormente suddivisi icategorie(in base al soggetto che trasferisce i fondi -ol&tato),
unita previsionali di base (con riferimento ai diversi periodi di programmaze) e capitoli
(suddivisi per Fondo), con vincolo di destinaziangpecifici capitoli di uscita.
Sul fronte delle uscite, si € provveduto allistibne, nellambito deTitolo 2 del bilancio, Spese
per interventi socio — economici, nelteacro-funzione obiettivorelativa alle attivita intersettoriali,
di due distinté~unzioni Obiettivo denominate, rispettivamente “Politiche per il sapeento della
convergenza verso la competitivitd regionale ecigazione - P.O. FSE” e “Politiche per il
superamento della convergenza verso la compaditevio sviluppo regionale - P.O. FESR”, le quali
si articolano in altrettant&nita Previsionali di basequante sono le priorita definite dai relativi
Programmi Operativi. Ciascuna u.p.b. & ulteriorrmesuddivisa in capitoli.
La dinamica dei flussi finanziari in entrata ed ugacita dal bilancio regionale pud essere cosi
sintetizzata:

IN ENTRATA
Le domande di pagamento predisposte dal’AdC soasntesse alla Commissione Europea per il
tramite delle Amministrazioni capofila per Fondd,al'IGRUE.
L’accredito delle somme spettanti, sia di parte goitaria che di parte statale, € disposto  previa
verifica della ricevibilita delle domande.
| Fondi comunitari, come anche le relative quoteafinanziamento nazionale, sono accreditati su
un conto bancario specifico infruttifero.
In particolare, alla messa in liquidazione del dboto comunitario segue I'accreditamento della
guota di cofinanziamento nazionale.
L’erogazione delle somme a favore della Regiondspadta dalllGRUE mediante versamenti
presso la Tesoreria Centrale dello Stato sui caspettivamente, n. 23211 intestato al Ministero
del Tesoro - Fondo di rotazione per l'attuaziomdled Politiche Comunitarie - Finanziamenti
CEE, per la quota di finanziamento comunitaria).e22915 intestato a Regione Basilicata —
risorse CEE cofinanziamento nazionale - per lagmondente quota di cofinanziamento statale.
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L’Autorita di Certificazione informa, con propriamunicazione, I'Autorita di Gestione in merito
agli anticipi ed agli accrediti comunitari e nazairricevuti dal’'lGRUE.
L’Autorita di Certificazione ha cura di verificata congruita degli importi accreditati, la
corrispondenza con le somme richieste nelle redatlomande di pagamento, oltre che la
tempestivita nel trasferimento delle risorse @rtReg. (CE) n.1083/2006).
Si accerta altresi che le somme acquisite sian@tt@mente assegnate al bilancio regionale, con
iscrizione delle stesse ai corrispondenti capisbiiuti nello stato di previsione dell’entrata.
Per i pagamenti liquidati ed esequiti per impoiffiedenti dall’ammontare richiesto, i servizi della
Commissione inviano una comunicazione esplicativan allegato il prospetto del calcolo
effettuato.
L’Autorita di Certificazione puo cosi verificare éause del minor pagamento:

1. errori nel calcolo del contributo comunitario;
applicazione di un tasso di cofinanziamento divelaguello effettivo;

3. riferimento ad un piano finanziario non piu vigente

4. superamento della dotazione finanziaria massinmaoisciuta per lI'asse;

5. ecc.
Puo altresi verificarsi il caso in cui i servizilldeCommissione interrompano la domanda di
pagamento.
Anche in questo I'AdC riceve una comunicazione iegfiva delle cause di interruzione, con
I'invito a fornire opportuni chiarimenti in meritai problemi rilevati, che potrebbero interessare la
domanda nel suo complesso o solo alcuni assi.
Sulla scorta dell'esperienza della passata prog@ione possono annoverarsi, come cause piu
frequenti di interruzione di una domanda di pagamda seguenti:

6. richiesta di chiarimenti in merito all’applicaziomi pertinenti criteri di selezione degli

interventi inseriti nella dichiarazione certificatalle spese;
7. verifica di coerenza tra gli interventi inseritillaedichiarazione certificata delle spese e i
documenti della programmazione nazionale e regépnal

8. natura delle spese dichiarate alla Commissione;

9. ecc.
Affinché la domanda di pagamento possa riprender@imale iter senza pregiudizio per le
finanze regionali, I'’Autorita di Certificazione devornire alla Commissione tutti i chiarimenti
richiesti. L’Autorita di Certificazione chiama I'Aarita di Gestione a rendere ogni informazione
utile ai fini dell'interlocuzione con i servizi dalCommissione.
Infine, la Commissione potrebbe prescrivere pratidh comportamenti con l'obbligo, per
I’Amministrazione regionale, di conformarsi.
| rapporti con gli organismi nazionali e comunitarfini della verifica dei pagamenti  effettuati a
favore della Regione sono curati direttamente daeahte dell’Ufficio titolare della funzione di
Autorita di Certificazione, in quanto dotato deliecessaria rappresentanza esterna.
Egli € opportunamente coadiuvato dal funzionatimdre di P.O. oltre che, eventualmente, dagli
esperti, in ragione del grado di conoscenza da& pltiascuno delle problematiche in discussione.
L’intero flusso della domanda di pagamento puo resSasionato” tramite I'apposita procedura
informatica predisposta dalllIGRUE (NSF —Nuovo 8isa Finanziario) e gia introdotta nel
periodo di programmazione 2000 — 2006.

no
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IN USCITA
Le somme incassate nell’entrata del bilancio reggnsono iscritte in appositi capitoli dello
stato di previsione dell'uscita, in relazione alléverse priorita definite nellambito dei
programmi comunitari.
Gli impegni ed i pagamenti delle risorse pubblidestite dalla Regione per le operazioni
finanziate nelllambito dei programmi comunitari, ng®no autorizzati dai responsabili di
ciascuna linea di intervento.
L’organismo responsabile per I'esecuzione dei pagdine I'Ufficio Ragioneria Generale del
Dipartimento Presidenza della Giunta.
L'Ufficio di Ragioneria Generale provvede al pagaee delle somme direttamente ai
beneficiari/destinatari finali dell'intervento, $albase degli atti amministrativi predisposti dai
medesimi responsabili di ciascuna linea di intetwerin osservanza della legislazione
amministrativa-contabile nazionale e regionalecmsdo i criteri di sana gestione finanziaria.
Tutti i dati registrati sul sistema di contabilitdgionale relativamente a ciascuna operazione,
vengono archiviati e conservati in maniera taleadasentire la rintracciabilita dell'operazione
e delle informazioni rilevanti ad essa collegatenfero e data dei mandati di pagamento,
identificazione del/i beneficiario/i, degli altrrganismi coinvolti, specificazione delle tipologie
di spesa e della causale dei pagamenti, modalizagamento, ecc.). Un’apposita codifica
consente di risalire all’'unita organizzativa (uidicdipartimento) che ha disposto la transazione
e presso la quale é conservata la relativa docamiene probatoria (documenti amministrativi
di rito — pareri, autorizzazioni, nulla osta, fm# quietanzate ed altri documenti contabili
giustificativi di spesa, ecc...... ).
Per altro, nessuna spesa puo essere sostenutsu@ pagamento eseguito a carico del bilancio
regionale, senza che siano effettuate le suddsgtstrazioni.
Il sistema informativo contabile adottato dalla Reg Basilicata € separato dal sistema
informativo in uso per il monitoraggio delle opeitad cofinanziate dai Fondi strutturali, ma é
operativo un protocollo di colloquio e di scambielld informazioni che ne assicura
l'integrazione informatica.
| dati della contabilita regionale riversati nelstsma di monitoraggio delle operazioni,
unitamente ai dati direttamente immessi e provénia sistemi contabili dei beneficiari e
degli altri organismi coinvolti nella gestione daelbperazioni medesime, confluiscono nelle
dichiarazioni di spesa presentate dallAdG allAd€he sono alla base del processo di
certificazione delle spese.

4.5. Importi recuperati

4.5.1 Descrizione del modo per garantire un rapidoupero del sostegno comunitario
Nelllambito del processo di reingegnerizzazionesgisiema di monitoraggio gia in uso presso
la Regione Basilicata, € prevista la messa a regiefla sezione dedicata alla gestione delle
irregolarita e dei recuperi, non implementata rexiquio 2000-2006. In tale contesto verranno
definite apposite procedure per consentire all’At{Cquisizione di tutti i dati necessari ad
assicurare gli adempimenti previsti all’articolo @8 Reg. (CE) n.1828/2006.

La gestione dei recuperi si inserisce, piu in galeenella gestione delle revoche.

L’Autorita di Certificazione considera, in partieok, glieffetti finanziari delle revoche, cioé
tutti i casi in cui si rende necessario il recupdresomme gia pagate. Infatti non sempre alla
revoca segue il recupero: in alcuni casi si revbsalo atto di impegno, che ancora non si e
tradotto in pagamento al beneficiario. In tali aasn si procede ad alcun recupero.
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Tutte le informazioni relative alle revoche, e gliialle soppressioni e recuperi, devono essere
rese disponibili dall’Autorita di Gestione, anchei rasi in cui la revoca e stata disposta a
seqguito delle verifiche effettuate da altre Au@i@rganismi (Autorita di Audit, Commissione
Europea, IGRUE, ecc.).

Allo scopo di consentire a tutti i soggetti coinvohella procedura dei recuperi e delle
irregolarita di condividere tutte le informaziogi,previsto I'accesso alla sezione irregolarita e
recuperi del sistema di monitoraggio anche ai nesgbili degli uffici che predispongono gli
atti di recupero, contestualmente all’adozione idatjl stessi; i suddetti responsabili, infatti,
hannodiretta conoscenzadi tutte le informazioni rilevanti da immetterel isestema: estremi
dell’ordine di recupero (numero e data provvediragnscadenza, motivo per cui I'importo
deve essere recuperato, eventuale segnalazio@L A, comunicazione all'ufficio legale per
recupero coattivo, ecc.; I'A.d.C., mediante un prrofilo di accesso alle informazioni
presenti nel sistema, aggiornera la contabilitareeuperi stessi al fine di escluderli dalle
certificazioni di spesa, verificando se la sommaetaiperare o recuperata sia gia stata inclusa
in una domanda di pagamento e se si, in quale.

Nel caso in cui I'importo da recuperare o recuperaia gia stato certificato, I'A.d.C.
contabilizza la deduzione e, in occasione dellalippmsizione della successiva domanda di
pagamento, decurta il suddetto importo (compresegéntuali interessi di mora) dal totale
delle spese dichiarate per il rimborso del contobwcomunitario e della quota di
cofinanziamento nazionale.

Se invece la spesa in relazione alla quale si reedessario procedere al recupero di somme
non € stata ancora inserita in una domanda di pag@nl’AdC non effettua alcuna rettifica
rispetto alle domande di pagamento gia presenpatete successive certificazioni la spesa in
questione e esclusa o contabilizzata solo in parte.

La causa di ciascuna revoca deve altresi risuliarecontrolli di | livello, con particolare
evidenza per i casi in cui la revoca stessa diseatadl’accertamento di una irregolarita. Si
sottolinea, per altro, che I'obbligo di procedeterexupero di somme indebitamente pagate
sussiste indipendentemente dallimporto della somaggetto di recupero: non trova
applicazione l'ipotesi della soglia minimaliL0.000,00 prevista per I'obbligo di segnalazione
delle irregolarita. Valgono al riguardo le dispdsig di cui all'art. 36, comma 2, del Reg. n.
1828/2006.

Le somme oggetto di recupero devono essere dedali® domande di pagamento (o non
devono essere in esse inserite) anche nel caso mMoE SONo ancora state recuperate.

Tutte le operazioni relative a recuperi devono msseontabilizzate dall’Autorita di
Certificazione e riepilogate nell’apposita dichizoame annuale da redigere secondo lo schema
di cui all'allegato Xl del Reg. CE n.1828/2006hg#la 1 e tabella 2) da trasmettere alla
Commissione Europea ai sensi dell’art.20 del Regefdo (CE) n.1828/2006, comma 2.
All'atto della predisposizione ed aggiornamento ftile dichiarazione, [I'Autorita di
Certificazione interroga il sistema contabile deRe&gione e verifica presso gli uffici di
ragioneria preposti alla riscossione delle entfateentuale incasso ed acquisizione al bilancio
regionale delle somme da recuperare.

La sequenza delle operazioni sopra descritte eraladivi riscontri consente all’Autorita di
Certificazione di monitorare lo stato dei recupgia effettuati e di quelli in corso anno per
anno e cumulativamente dall'inizio del programmaliegarantire il rapido recupero del
sostegno comunitario.

4.5.2 Disposizioni prese per tenere il registro debitori e per detrarre gli importi recuperati
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dalla spesa da dichiarare

Ai sensi dell'art. 61 del Reg. (CE) 1083/2006 cetemza dell’Autorita di Certificazione e tenere

una contabilita degli importi recuperabili o ritira seguito della soppressione totale o parzialad

partecipazione ad un’operazione, per risponderdeafinalita I'Autorita di Certificazione alimenta

il registro dei recuperi il quale:

- contiene tutti i dati di identificazione della sormnda recuperare (data ordine di recupero,
scadenza, importo soppresso, soggetto che ha erfiestioe di recupero, motivo per cui
'importo e stato revocato, segnalazione all'OLAK,.);

- consente la distinzione tra gli importi revocaéicuperati e ancora da recuperare, anche al fine
di compilare la dichiarazione annuale relativa aglporti ritirati e recuperati e ai recuperi
pendenti, come da allegato Xl del Regolamento IBIH;

- prevede una colonna destinata agli interessi (legdilmora);

- e organizzato cronologicamente;

- € presente nel sistema informatico/informativo SIREd €& accessibile a tutte le autorita
coinvolte nel PO.

Gli importi recuperati sono restituiti al Bilanci®enerale dell’Unione Europea prima della chiusura

del P.O. detraendoli dalla dichiarazione di spesaeassiva.

In tale senso, qui si seguito si descrive la praceger la detrazione dalla certificazione di spesa

per la tenuta della contabilita dei recuperi aggthca tutti i fondi di competenza dell’Autorita di

Certificazione:

1 Gli esiti dei controlli effettuati ai sensi delltar70 del Reg. (CE) 1083/2006 vengono
trasmessi dagli organismi preposti ai controll’Aal.G. incaricati di raccogliere tutti i
documenti di controllo sulle operazioni finanziatdl’ambito del Programma e di registrare le
misure correttive da intraprendere in caso di otagta. Tali esiti sono trasmessi dall'A.d.G.
all’A.d.C. ai fini del monitoraggio delle irregoita e delle necessarie verifiche sulle
procedure di recupero;

2 L’A.d.G. attiva le procedure di recupero e insezistel Sl i relativi atti di recupero che
alimentano il Registro dei Recuperi (alias registebitori);

3 L'Autorita di Certificazione monitora la contabdit degli recuperabili o ritirati. Le
informazioni vengono fornite all’Autorita di Certhizione dall’Autorita di Gestione, che
comunica le irregolarita che generano importi recapili, I'importo da recuperare, |l
debitore, la data in cui & sorto il debito e, sssosemente da comunicazione dell’eventuale
recupero, del pagatore, dell’importo recuperatekaddata di pagamento. Tali informazioni
sono riportate anche nel Registro dei Recuperi, shgenera automaticamente nel SI,
utilizzando i dati inseriti per singolo progetto;

4 Al momento dell’effettiva restituzione delle sommottoposte a recupero, I'A.d.G. registra
nel Sl I'introito alimentando, in questo modo, gdistro dei Recuperi.
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5. AUTORITA DI AUDIT E ORGANISMI DI CONTROLLO
5.1. Descrizione dei principali compiti e delle irgrconnessioni dell’autorita di audit con gl
organismi di controllo sotto la sua responsabilita

5.1.1 Descrizione delle funzioni e dei compiti

L’Autorita di Audit adempie a tutte le funzioni piste dal Reg. (CE) del Consiglio n. 1083/2006,

secondo le modalita attuative definite dal Regolameéella Commissione n. 1828/2006.

In particolare, essa svolge le seguenti attivita:

a) accertare l'efficace funzionamento del sistemayesbtione e di controllo del Programma
Operativo;

b) garantire che le attivitd di audit siano svalte un campione di operazioni adeguato per la
verifica delle spese dichiarate;

c) presentare alla Commissione, entro nove méaplaovazione del Programma Operativo, una
Strategia di Audit riguardante gli organismi prepadle attivita di audit di cui alle lettere a) e
b), la metodologia utilizzata, il metodo di cammaamento per le attivita di audit sulle operazioni
e la pianificazione indicativa delle attivita didaual fine di garantire che i principali organismi
siano soggetti ad audit e che tali attivita siaipartite uniformemente sull'intero periodo di
programmazione;

d) entro il 31 dicembre di ogni anno, dal 2002@l5:

i. presentare alla Commissione un rapporto annualeouwlirollo che evidenzi le risultanze
delle attivita di audit effettuate nel corso detipdo precedente di 12 mesi che termina il 30
giugno dell'anno in questione conformemente allet&gia di Audit del Programma
Operativo e le carenze riscontrate nei sistemedtigne e di controllo del Programma

i. formulare un parere, in base ai controlli ed atkviéd di audit effettuati sotto la propria
responsabilita, in merito all'efficace funzionantenk! sistema di gestione e di controllo,
indicando se questo fornisce ragionevoli garanzada correttezza delle dichiarazioni di
spesa presentate alla Commissione e circa la ifeij#it e regolarita delle transazioni
soggiacenti

ii. presentare, nei casi previsti dall'art. 88 del R€&E) n. 1083/2006, una dichiarazione di
chiusura parziale in cui si attesti la legittimitda regolarita della spesa in questione;

e) presentare alla Commissione, entro il 31 mafAy, una dichiarazione di chiusura che attesti la
validita della domanda di pagamento del saldo dinalla legittimita e la regolarita delle
transazioni soggiacenti coperte dalla dichiarazifinale delle spese, accompagnata da un
rapporto di controllo finale.

L’'Autorita di Audit assicura che gli audit siano egsiti tenendo conto degli standard

internazionalmente riconosciuti, e garantisce cle componenti che Ili effettuano siano

funzionalmente indipendenti ed esenti da qualsisshio di conflitto di interessi.

Le funzioni dell’Autorita di Audit sono strettamentonnesse ai compiti cui essa deve ottemperare

nella programmazione 2007-2013 per quanto concearggettivamente, la pianificazione delle

attivita di audit fase 1}, la loro realizzazione per ciascuna annualitéfdrimento fase 3, nonché

la conclusione delle stesse in prossimita dellastira del P.O. FSE 2007-2018<¢ 3.

1. Fase programmatica

L’attivita di programmazione di competenza dell’Adta di Audit, come disciplinata dall’art. 62

paragrafo 1, lettera c) del Reg. (CE) n. 1083/20@@vede I'elaborazione di un modello di
Strategia da presentare alla Commissione europgea @mesi dall’approvazione del P. O., quale
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documento di carattere metodologico finalizzato caganizzare le funzioni dellAdA nei suoi
diversi aspetti.
Tuttavia, il P.O. FSE ricade nella deroga prevadfiart. 74, paragrafo 1, lettera a) del Reg. (CE)
n. 1083/2006 in base al quale non sussiste I'obbllg stilare una Strategia di Audit per i
Programmi la cui spesa pubblica totale ammissiideal di sotto dei 750 milioni di euro ed il cui
livello di co-finanziamento comunitario sia infemgoo pari al 40%.
La Regione Basilicata si € avvalsa di tale facattame indicato nella nota n. 240712/82AA del
5.12.2008 con la quale il Presidente ha comunidatanalmente alla Commissione che
I’Amministrazione ‘per il P.O. FSE CCI 2007 IT 051 PO 004, rientranile condizioni fissate
dall'art. 74, paragrafo 1 del Reg. (CE) n. 1083/B0®on intende presentare alcuna Strategia di
Audit cosi come espressamente previsto dalla &etigdello stesso articold.
L’Autoritd di Audit ha pianificato le attivita di antrollo del Fondo Sociale in un documento
programmatico ad uso interno, denominato “Progrardimfaudit FSE”, redatto in conformita alle
procedure e agli standard riconosciuti a livell@inazionale.
Tale documento indica in dettaglio le metodologie@udit, con particolare attenzione ai seguenti
aspetti:
" Individuazione di obiettivi specifici di audit
" Esame preliminare del sistema di gestione e cdateatiel suo profilo di rischio
" Pianificazione di procedure ed azioni strumenthliaggiungimento degli obiettivi, con
riferimento alle metodologie riconosciute a livelfwernazionale
" Identificazione delle qualifiche idonee al corredspletamento dei compiti assegnati e
scelta del modello organizzativo da adottare
. Identificazione delle risorse finanziarie destinafi&attivita di controllo
. Determinazione della tempistica delle attivita asé alle risorse disponibili e ai carichi di
lavoro, ai fini di una loro uniforme ripartizionelBintero periodo di programmazione.

2. Fase attuativa

L’Autorita di Audit € tenuta ad espletare adeguetgfiche “per accertare I'efficace funzionamento
del sistema di gestione e controllo del programiparativo” predisposto dall’Autorita di Gestione
affinché garantisca che le operazioni co-finanzsdémo realizzate nel rispetto delle normative di
riferimento comunitarie e nazionali.

A tale scopo, I'AdA predispone un’attivita di vadaione dell’assetto organizzativo del sistema di
gestione e controllo (denominata “system audit®; particolare, l'organizzazione interna
dell’Autorita di Gestione e dell’Autorita di Ceiiihizione, le procedure di programmazione,
attuazione, rendicontazione e certificazione dselesa, il sistema di monitoraggio, i sistemi
contabili, le modalita per I'espletamento dei cofitrdi primo livello, gli strumenti individuati pe
assicurare un’adeguata informazione e pubblicitBe deperazioni, il rispetto delle politiche
comunitarie trasversali inerenti ambiente, apgalbiblici, aiuti di stato e pari opportunita.

La valutazione dell’affidabilita dei sistemi di giesme e controllo risulta preliminare all’attivi
dimensionamento ed estrazione di un campione ceasdialoperazioni, rappresentativo della
popolazione di progetti approvati dal Programmar@ipeo.

Per I'espletamento dell’attivita di campionamentautorita di Audit si conforma alle disposizioni
dell'art. 26, paragrafo 3 del Reg. (CE) 1828/20@&roghe riguardanti i Programmi Operativi
previste all’art. 74 del Reg. (CE) n. 1080/2006quale ha stabilito chegli audit delle operazioni

di cui all'articolo 62, paragrafo 1, lettera b), teegolamento (CE) n. 1083/2006 sono effettuati in
conformita delle procedure nazionali, pertanto r&irapplicano gli articoli 16 e 17 del presente
regolamento”.
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L’Autorita di Audit procede, per ciascuno degli antenti campionati, ad un esame puntuale
(denominato “audit delle operazioni”) che si traglun un’analisi documentale delle procedure
amministrative e dei giustificativi di spesa nonaméuccessive verifiche in loco volte ad accertare
I'effettivita, la correttezza e 'ammissibilita delspese, a seguito dei previsti controlli di Elio di
competenza dell’Ad&

Le attivita di audit sono svolte su un campion@ierazioni adeguato e per spese gia certificate a
norma dell’art. 62, paragrafo 1, lettera b) del REE) n. 1083/2006; qualora siano riscontrati
problemi di carattere sistematfco, in ogni caso, sulla base di propria valutaziprefessionale,
I’Autorita di Audit si riserva la facolta di decidese sia necessario sottoporre ad audit un campion
supplementare di progetti, individuato medianteanalisi dei rischi, al fine di garantire una
copertura sufficientemente rappresentativa delleerde tipologie di operazioni, Beneficiari,
Organismi intermedi e Assi prioritari. Al terminegli audit, la Struttura di Il livello procede alla
segnalazione di eventuali problematicita e raccatadiadozione di provvedimenti correttivi.

Gli output documentali relativi alla fase attuatisano rappresentatiti dai rapporti annuali che
sintetizzano le verifiche effettuate ed informaaddommissione sugli esiti delle attivita svoltei cu
deve essere puntualmente allegato un parere slitlita del sistema organizzativo predisposto in
ambito regionale.

Ai sensi dell’art. 88 del Reg. (CE) n. 1083/200Autorita di Audit ha la facolta di presentare una
dichiarazione di chiusura parziale delle operazemmpletate entro il 31 dicembre dell’'anno
precedente, conformemente all’Allegato 1X del REZE) n. 1828/2006, secondo una periodicita
stabilita dallo Stato membro.

3. Fase conclusiva

Alla chiusura del Programma Operativo, I'AutoritaAldit presenta l'attestazione della validita
della spesa ai sensi dell'art. 62, paragrafo ierate) del Reg. (CE) n. 1083/2006 e dell’art. 18,
paragrafo 3 del Reg. (CE) n. 1828/2006.

La dichiarazione di chiusura, accompagnata da ypordo di controllo finale, deve essere
trasmessa alla Commissione entro il 31 marzo 20ddfocmemente al modello riportato
nell'allegato VIII, parte B del Reg. (CE) n. 182805 nel quale occorre esprimere un parere sulla
validita della domanda di pagamento nonché sudjdtimita e regolarita delle relative transazioni
finanziarie.

5.1.2 Interconnessioni dell’Autorita di Audit cagli organismi di controllo sotto la sua
responsabilita

Allo stato attuale, I'Autorita di Audit non ha dendato alcuna responsabilita di sua competenza ad
altro organismo di controllo.

In ogni caso, la Regione Basilicata, sulla bas&ededigenze operative che emergeranno nel corso
della nuova programmazione, intende affiancare rlrse umane attualmente attestate allAdA
soggetti esterni dotati di un’idonea specializzagjocui affidare compiti connessi alle attivita di
audit che dovranno essere sviluppate.

5.2. Organizzazione dell’'Autorita di Audit e degli organismi di controllo sotto la sua
responsabilita

5 Art. 60 del Reg. (CE) n. 1083/2006.
® Art. 16, paragrafo 3, del Reg. (CE) n. 1828/2006.
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5.2.1 Organigrammi.
La funzione di Autorita di Audit di cui all’art. 6@el Reg. (CE) n. 1083/2006 per il P.O. FSE 2007-
2013 della Regione Basilicata e svolta dal Dirigemto-temporedell’Ufficio Controllo Fondi
Europei, presso la Presidenza della Giunta RegqitalG.R. n. 464 dell’8.04.2008).
Alla data di chiusura del presente documento, Ibhitd di Audit € il dott. Emilio Libutti, nominato
con Deliberazione di Giunta Regionale n. 671 de03.2008.
La Struttura di Audit articola la propria organizime in due distinte “Sezioni di controllo”,
rispettivamente, per il P.O. FSE ed il P.O. FESR
Essa si avvale, altresi, di due Posizioni OrgatizgaComplesse: la prima, denominata “Metodi e
strumenti di controllo finanziario” che coordinatttugli auditors suddivisi nelle due sezioni di
controllo; la seconda, denominata “Monitoraggiotealii di Il livello” che partecipa alle verifiche
svolte nellambito della sezione di controllo PRESR ed e responsabile del coordinamento degli
eventuali Organismi esterni di cui la StrutturaAdidit potra avvalersi per i controlli di 1l livello
delle operazioni co-finanziate dal FESR e dal FSE.
Di seguito si specificano le funzioni ed i compiglle due Posizioni Organizzative:
a. POC “Metodi e strumenti di controllo finanzidrio
Tipologia Posizione Organizzativa Gestionale di elevataptessita
Professionalita specifichaurea specialistica e/o diploma di laurea vexchdinamento
Funzioni e compiti
> Analisi dei sistemi predisposti dall’Ente per lassgene ed il controllo dei Fondi Strutturali
Europei nonché della loro conformita alle previsioarmative e comunitarie (Reg. (CE) n.
438/2001) in funzione dell'attivita di system audit
> Analisi, individuazione e valutazione dei fattorirgschio connessi alle modalita attuative
dei Programmi di utilizzo dei Fondi comunitari aifdel campionamento delle operazioni
co-finanziate;
> Analisi e verifica della domanda di pagamento, skbo finale e della dichiarazione di
spesa riguardante ciascuna forma di interventdepedazione dell’attestazione finale di cui
all'art. 15 del Reg. (CE) n. 438/2001 e della dichrione di chiusura, accompagnata da un
rapporto di controllo finale, ai sensi dell’art.,d8ttera e) del Reg. (CE) n. 1083/2006, da
stilare conformemente al modello di cui allAllegavlIll, parte B del Reg. (CE) n.
1828/2006;
> Valutazione di affidabilita dei sistemi di gestiomeontrollo predisposti dalla Regione per la
programmazione 2007-2013, mediante lo svolgimenpedodiche attivita di system audit;
> Elaborazione di metodologie e strumenti di campiogiato per I'esecuzione dei controlli di
Il livello sui progetti inseriti nei programmi cofanziati dai Fondi comunitari, di cui all’art.
10 del Reg. (CE) n. 438/2001, nel P.O. FESR (ampooeon decisione C2007 6311 del
07.12.2007) e nel P.O. FSE (approvato con decistt¥)7 6724 del 18.12.2007);
> Redazione di Programmi di controllo e loro sucaesssanodifiche e adeguamenti;
> Redazione della Strategia di Audit FESR, ai seedliait. 62, paragrafo 1, lettera c) del
Reg. (CE) n. 1083/2006, da revisionare e, ove saces aggiornare annualmente;
> Stesura di rapporti periodici sulle attivita di tatio effettuate, ai sensi del Reg. (CE) n.
438/2001, di rapporti annuali di controllo e parerimerito all’efficace funzionamento dei
sistemi di gestione e controllo, a norma dell'&8, lettera d) del Reg. (CE) n. 1083/2006;

" si precisa che, anche per il Programma Operatifimnarwiato dal FESR, I'Autorita di Audit designaéail Dirigente pro-tempore
dell'Ufficio Controllo Fondi Europei.

86



> Funzioni di controllo per la verifica del correttonzionamento dei sistemi di gestione e
controllo mediante attivita di system audit e aadiie operazioni;
> Funzioni di supporto e attivita relazionali con 3¢rutture della Regione Basilicata e gli
Organismi esterni ad essa impegnati nella gestien&ondi strutturali, al fine di verificare
e favorire I'allineamento delle procedure alle tlive comunitarie;
> Pianificazione, gestione e verifica delle attivdidaudit;
> Gestione delle irregolarita, per la parte di corapes, ai sensi della D.G.R. n. 2284/2003
(limitatamente al P.O.R. Basilicata 2000/2006);
> Corresponsabilita con il Dirigente della StruttdigAudit nella valutazione della qualita del
personale coordinato;
> Responsabile dei procedimenti per le attivita ahpetenza.
b. POC "Monitoraggio controlli di Il livello”
Tipologia Posizione Organizzativa Gestionale di media cesgta
Professionalita specificdNon richiesta
Funzioni e compiti
> Predisposizione e gestione della banca dati derabdrdi Il livello;
> Monitoraggio delle operazioni selezionate per itoah di Il livello;
> Predisposizione e gestione delle procedure diigarger I'attuazione delle raccomandazioni
e dei provvedimenti correttivi indicati nei rappatt audit;
> Follow-up delle raccomandazioni e dei provvedimenotrettivi;
> Coordinamento degli Organismi esterni di cui lauStra di Audit puo avvalersi per i
controlli di I livello delle operazioni co-finanaie dal FESR e dal FSE;
> Verifica del sistema informativo unitario ed intaty di monitoraggio degli interventi co-
finanziati;
> Monitoraggio dei flussi finanziari legati all’attm@ne dei Programmi comunitari;
> Supporto, per quanto di competenza, alla redazieie rapporti annuali previsti dai
Regolamenti comunitari;
> Responsabile dei procedimenti per le attivita ahpetenza.
Il dettaglio delle figure professionali di cui lar&tura di Audit si avvale in collaborazione can |
P.O.C. e il seguente:
Sezione di controllo P.O. FESR
La Sezione si compone di tre esperti in attivitacaintrollo, con competenze specifiche acquisite
durante i precedenti periodi di programmazione; @er2007-2013 le unita organizzative
svolgeranno i seguenti compiti:
> Redazione dei documenti programmatici richiesta &kruttura di Audit dai Regolamenti

comunitari:

1. Strategia di Audit FESR, ai sensi dell’art. 62,gmafo 1, lettera c) del Reg. (CE) n.
1083/2006

2. Descrizione del sistema di gestione e controllo RE@rt. 71 del Reg. (CE) n.
1083/2006)

3. Manuale di Audit, a norma dell’Allegato V, paragré del Reg. (CE) n. 1828/2006

> Verifica del corretto funzionamento del sistemagéstione e controllo FESR mediante
periodiche attivita di system audit (art. 62, Isita) del Reg. (CE) n. 1083/2006)

> Attivita di audit sulle operazioni co-finanziatellFembito del Fondo Europeo di Sviluppo
Regionale
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Supporto, per le parti di competenza, alla redazibe rapporti annuali di controllo e pareri
in merito all’efficace funzionamento dei sistemigdistione e controllo, ai sensi dell’art. 62,
lettera d) del Reg. (CE) n. 1083/2006

Attivitd di campionamento delle operazioni co-fiaate dal P.O. FESR 2007-2013 (art. 62,
lettera b) del Reg. (CE) n. 1083/2006)

Revisione periodica della significativita dei cami estratti mediante attivita di analisi e
studio

Compilazione, per la parte di competenza, dell’AanBummary, ai sensi dell’art. 53b(3)
del Regolamento Finanziario, e di altri documenatsmessi dalle Istituzioni europee

Sezione di controllo P.O. FSE
Anche la Sezione di controllo del P.O. FSE e foetat tre esperti di audit, le cui funzioni attinent
al nuovo periodo di programmazione sono elencasegiuito:

>

>

Redazione dei documenti programmatici richiest &truttura di Audit dai Regolamenti
comunitari:

1. Programma di Audit FSE

2. Descrizione del sistema di gestione e controllo EBE 71 del Reg. (CE) n. 1083/2006)
3. Manuale di Audit, a norma dell’Allegato V, paragré del Reg. (CE) n. 1828/2006
Verifica del corretto funzionamento del sistemagaistione e controllo FSE mediante
periodiche attivita di system audit (art. 62, Isita) del Reg. (CE) n. 1083/2006)

Attivita di audit sulle operazioni co-finanziatellfembito del Fondo Sociale Europeo
Supporto, per le parti di competenza, alla redazibe rapporti annuali di controllo e pareri
in merito all’efficace funzionamento dei sistemiggistione e controllo, a norma dell’art. 62,
lettera d) del Reg. (CE) n. 1083/2006

Attivitd di campionamento delle operazioni co-finaie dal P.O. FSE 2007-2013 (art. 62,
lettera b) del Reg. (CE) n. 1083/2006)

Revisione periodica della significativita dei cami estratti mediante attivita di analisi e
studio

Compilazione, per la parte di competenza, dell’ AanBummary, ai sensi dell’art. 53b(3)
del Regolamento Finanziario, e di altri documenatsmessi dalle Istituzioni europee

Per entrambe le Sezioni di controllo, la StruttdiaAudit potra fare ricorso ad Organismi di
controllo esterni deputati alle verifiche di 1l éNo delle operazioni co-finanziate dal FESR e dal

FSE.

Al fine di schematizzare quanto sopra espostoipsrta I'organigramma della Struttura di Audit
della Regione Basilicata.

Le risorse professionali attualmente attestatddA della Regione Basilicata sono le seguenti:

Dirigente pro-tempore;
1 POC: funzionario professionista di attivita dintollo — cat. D.6 (in condivisione con
I'Ufficio Programmazione e Controllo di Gestione);
1 POS: funzionario professionista di attivita dnttollo — cat. D.4;
Sezione controllo FESR e FSE:
v' 1 funzionario interno, esperto di attivita di catiw — cat. C;
v' 4 collaboratori con profilo professionale specifinanateria di audit.
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L’Ufficio sara strutturato in due Posizioni Orgamative:la prima, complessa, denominata “Metodi
e strumenti di controllo finanziario”, con la quatllaborano tutti gli esperti ed un funzionario

addetto ai controlli cosi come indicati nell’orggr@mma presente nel “Manuale delle procedure
per le attivita di controllo” di cui la struttura & dotato; la seconda semplice, denominata
“Monitoraggio controlli di 1l livello”.

Di seguito si dettagliano le declaratorie delle &asizioni Organizzative
Denominazione:Metodi e strumenti di Controllo Finanziario.

Tipologia: Posizione organizzativa Gestionale di elevataptessita
Grado: “A”
Professionalita specificalaurea specialistica e/o diploma di laurea vecohniihamento

Funzioni e compiti

v

Analisi dei sistemi di gestione e controllo dendo strutturali dell’'Unione Europea e della
loro conformita alle previsioni normative e regokmtari nazionali e comunitarie, in
conformita ai regolamenti comunitari (Reg. CE n/2881) finalizzata all’Audit dei sistemi;
Analisi, individuazione e valutazione dei fattorirtschio connessi alle modalita attuative
dei programmi di utilizzo dei fondi comunitari filezata al campionamento;

Analisi e verifica della domanda di pagamento aééda finale e della dichiarazione di spesa
riguardante ciascuna forma di intervento finaliazalla redazione dell’attestazione finale di
cui all'art. 15 del Reg. CE 438/2001 e alla dicamone di chiusura ai sensi dell'art.62
Reg.CE 1083/2006 lettera e) rapporto di contralh@lé conformemente al modelli di cui
all'allegato VIlI, parte B del Reg.CE 1828/2006.

Valutazione di affidabilita del sistema di gestianeontrollo attraverso lo svolgimento di
System Audit periodiche;

Elaborazione di metodologie e strumenti di campiogato per la esecuzione dei controlli
di secondo livello a campione su progetti finanai@l’ambito dei programmi cofinanziati
dai fondi strutturali comunitari di cui all’art.1el Reg. CE n.438/2001 e per i Programmi
Operativi FESR ( decisione C2007 6311 del 7/12/2006SE (decisione C2007 6724 del
18/12/07);

Redazione di programmi di controllo e loro modigol adeguamenti;

Redazione della strategia di audit ai sensi delBar par.1, lettera c) del Reg CE1083/2006
da aggiornare annualmente per i Programmi OperB®SR ( decisione C2007 6311 del
7/12/2006 e FSE (decisione C2007 6724 del 18/1A0D3¢nsi dei Regg. CE n.1083 e 1828
del 2006;

Redazione di rapporti periodici sulle attivita dintrollo effettuate ai sensi del reg.CE
438/01 e redazione di rapporti annuali di controdo parere in merito all'efficace
funzionamento del sistema di gestione e contrallseasi dell’art.62 Reg.CE 1083/2006
lettera d);

Funzioni di controllo per la verifica dell’efficecdei sistemi di gestione e controllo messi
in campo durante le fasi di gestione —Audit- dsiesni e audit sulle operazioni-;

Funzioni di supporto e rapporti con le strutturglieorganismi anche esterni alla Regione
Basilicata impegnati nella gestione dei fondi $tmali al fine di verificare e favorire
I'allineamento delle procedure di gestione aliettive comunitarie ;

Pianificazione, gestione e verifica delle attivdizaudit;
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v

v

v

Gestione delle irregolarita per la parte di compedeai sensi della DGR 2284/2003
limitatamente al POR Basilicata 2000/2006.

Corresponsabilita con il dirigente della strutiurgella valutazione della qualita del
personale coordinato.

Responsabile dei procedimenti per le attivita agnpetenza.

Denominazione: Monitoraggio controlli Il livello

ANANERN

Tipologia: Posizione organizzativa Gestionale di media cosgiia

Grado: “B”
Professionalita specifica: non richiesta
Funzioni e compiti

Predisposizione e gestione banca dati dei contlidll livello

Monitoraggio delle operazioni selezionate per itcollo di Il livello

Predisposizione e gestione delle procedure diigarger I'attuazione delle raccomandazioni
e dei provvedimenti correttivi indicati nei rappatt audit ;

Follow-up delle raccomandazioni e dei provvedimeaotrettivi;

Coordinamento degli organismi deputati al contralédle operazioni di cui la struttura puo
avvalersi;

Verifica del sistema informativo unitario ed intaty di monitoraggio degli interventi
cofinanziati;

Monitoraggio dei flussi finanziari legati all’attm@ne dei programmi comunitari .

Supporto per quanto di competenza alla redaziorierajgorti annuali previsti dai
regolamenti comunitari

Responsabile dei procedimenti per le attivita agnpetenza
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ORGANISMO ESIERND ORCANISMO ES1ERNO

1. Sezione controllo P.O. FESR P 2. Sezione controllo P.O. FSE

Legenda

Unita di terzi \

Si precisa che la materia relativa all’acquisizianell’assegnazione delle figure professionali
interne ed esterne resta nella competenza dellgtBe e degli Organi della Regione i quali
dovranno assumere le definitive decisioni e parresisere le procedure previste dalle vigenti norme
in materia, garantendo all’Autorita di Audit il pemnale idoneo e congruo.

5.2.2 Disposizioni volte a garantire I'indipendenza

Indipendenza funzionale

Il P.O. FSE prevede che “'Amministrazione regiangbrima della trasmissione della descrizione
dei sistemi di gestione e controllo previste dall'@l del Regolamento 1083/2006, provvedera a
collocare I'Ufficio Controllo Fondi Europei in urpsizione esterna al Dipartimento”, titolare della
gestione, “assicurando cosi l'indipendenza fundmnaon le Autorita di Gestione e di
Certificazione” .

La Giunta regionale con Deliberazione dell’8.042080. 464 ha posto funzionalmente I'Ufficio
Controllo Fondi Europei alle dipendenze del Pradieledella Giunta, in posizione autonoma ed
indipendente rispetto a tutti i Dipartimenti regadin

La Giunta ha altresi aggiornato ed integrato ldattatoria delle funzioni della Struttura di Audit d

Il livello.

Indipendenza degli auditors
Per i funzionari preposti alle attivita di contml’Amministrazione regionale ha recentemente
predisposto un inquadramento ad hoc per il lordilprprofessionale .
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Al riconoscimento formale delle competenze degldituws, ’Amministrazione fara seguire
I'aggiornamento progressivo delle disposizioni gddtlla tutela dell'imparzialita e dell’oggettivita
delle loro decisioni, essendo l'indipendenza diangano intimamente connessa all'indipendenza
dei suoi membri.

L’Autorita di Audit ed il personale deputato al ¢anllo di Il livello non devono subire I'influenza
né dei soggetti controllati né degli altri orgamicénti parte della struttura organizzativa; in
particolare, la carriera professionale di tali figucompresa la rimozione dagli uffici, non deve
essere condizionata da interessi ed obiettivi pssinda altri organismi regionali e, pertanto, é
soggetta a particolare tutela.

Indipendenza finanziaria

Per 'adempimento dei compiti affidati nel rispettbuna piena indipendenza, I'’Autorita di Audit

avrebbe la necessita di disporre liberamente dlifad essa appositamente destinati .

La Struttura, fatte salve le definitive decisior@llthmministrazione, dovrebbe avvalersi di una
guota delle somme stanziate per I'Assistenza Tacmicevista per i Programmi Operativi,

attingendo autonomamente, nel rispetto di un lirddéeindicare, ai capitoli del bilancio regionale
appositamente previsti.

L’'auspicato raggiungimento, anche progressivondndipendenza finanziaria risulterebbe, inoltre,
funzionale ad una gestione “diretta” delle risomseane attestate all’Autorita di Audit e sarebbe
garanzia di una piu marcata autonomia degli ausldlagli organismi controllati .

Indipendenza operativa

La Deliberazione della Giunta Regionale n. 464 @&D4.2008 ha conferito all'Ufficio Controlli
Fondi Europei anche l'autonomia operativa avendmieato ogni dipendenza gerarchica del
Dirigente dai diversi Dirigenti Generali respongatiéi Dipartimenti; conseguentemente, I'Ufficio
puo programmare e gestire le attivita di competeseraa condizionamenti esterni.

La piena autonomia operativa dell’Autorita di Auditinoltre legata ad un accesso completo al
sistema informativo predisposto dall'organismo @stipne. A tal proposito, I'art. 24 del Reg. (CE)
n. 1828/2006 rimarca la necessita di “consentifAwtbrita di Audit 'accesso a tutte le
informazioni che richiede per assolvere alle sgpaasabilita a norma dell’art. 62 del Reg. (CE) n.
1083/2006".

Sono previste procedure che consentiranno all’AdAopportuno utilizzo sistema informaticco
SIRFO2007

5.2.3 Qualifiche o esperienze richieste

Le unita lavorative che collaborano con I'Autorda Audit e con le due Posizioni organizzative
della Struttura sono indicate nell’elenco sottostagon il dettaglio delle competenze associate a
ciascuna figura professionale:

« 1 funzionario professionista di attivita di audigsponsabile degli adempimenti previsti
dall’art. 62 del Reg. (CE) n. 1083/06 e dall’'at. del Reg. (CE) n. 1828/06, con esperienza
maturata in materia di controlli di Il livello durte i precedenti periodi di programmazione,
cui assegnare i seguenti compiti:

- Audit di sistema

- Audit sulle operazioni, mediante visite pressoehBficiario ed in loco

- Implementazione di misure correttive connesse plleblematiche emerse dal
controllo
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- Verifica dell'attuazione delle raccomandazioni eglevvedimenti correttivi indicati
nei rapporti di audit di propria competenza

-  Gestione e archiviazione dei fascicoli di controllo

- Aggiornamento sulla banca dati ad uso interno d#i relativi agli audit effettuati
dalla Struttura

- Supporto alla redazione dei documenti di sintedatte della Struttura di Audit (es.
Rapporto annuale)

* 1 esperto con formazione economica avente incaticgupportare la Struttura di Audit
nelle diverse tematiche inerenti i Fondi Struttiynadediante lo svolgimento delle seguenti
attivita:

0  Audit di sistema

0  Audit sulle operazioni mediante visite presso ihBfciario ed in loco

o Verifica dell'attuazione delle raccomandazioni € gt@vvedimenti correttivi indicati

nelle relazioni di audit di propria competenza

0 Creazione e gestione di una banca dati ad ussntetativa alle operazioni oggetto
di controllo

o] Trasmissione ufficiale dei dati finanziari richiestlla Struttura di Audit dagli
Organismi nazionali e comunitari (es. Annual Sumyn@abelle finanziarie allegate
al Rapporto annuale, ecc.)

* 1 esperto di formazione giuridica con incarico wpgortare, principalmente, la Struttura di
Audit nelle seguenti funzioni:

- Audit di sistema

-  Creazione e gestione di una banca dati ad usonmteziativa alle risultanze del
system audit ed alle attivita di follow-up

- Attivita di controllo sulle operazioni mediante tespresso il Beneficiario ed in loco

- Verifica dell'attuazione delle raccomandazioni eglevvedimenti correttivi indicati
nelle relazioni di audit di propria competenza

-  Trasmissione ufficiale dei dati sensibili inerdstirregolarita rilevate dalla Struttura
di Audit dagli Organismi regionali competenti

e 2 esperti con formazione economico-giuridica cigegaare I'espletamento delle seguenti
attivita:

-  Campionamento delle operazioni ed implementaziagia anetodologia mediante
attivita di analisi e studio nonché di revisioneipdica della significativita del
campione estratto

- Audit di sistema

- Controlli sulle operazioni, mediante visite pregdeneficiario ed in loco

- Verifica dell'attuazione delle raccomandazioni eglevvedimenti correttivi indicati
nelle relazioni di audit di propria competenza

- Redazione dei documenti programmatici richiesti’Aaliorita di Audit dai
Regolamenti comunitari (es. Piano di Audit FSE, N&le di Audit, ecc.)

5.2.4 Descrizione delle procedure per controllatattbazione delle raccomandazioni e dei
provvedimenti correttivi indicati nei rapporti dudit

Nell’eventualita in cui dai controlli di Il livell@mergano carenze e/o criticita, la Struttura dilifu
predispone undase di contraddittorio con I'Organismo sottoposto a verifica per consenia
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produzione di eventuale documentazione aggiuntigalae trasmissione di osservazioni in merito
entro tempi congrui, definiti in relazione alla sifigita di quanto rilevato.

In particolare, a fronte di anomalie o di carenpeuentali, 'AdA stabilisce termini perentori
(generalmente 30gg) entro i quali I'Autorita di &ese, gli Organismi Intermedi o gli Enti
responsabili dell'operazione sottoposta ad audisspno formulare eventuali controdeduzioni ed
integrare la documentazione acquisita dalla Straittli controllo di 1l livello. A tal fine, 'AdG si
assicura di ricevere in tempo utile le indicazifornite dal soggetto controllato e di trasmetterle
alla Struttura di Audit con ulteriori eventuali glenti in proprio possesso volti alla risoluziondale
criticita riscontrate.

Al termine del periodo previsto per la riceziondl@etegrazioni da parte del soggetto controllato,
I’AdA procede alla valutazione dei nuovi elementqaisiti € ne comunica I'esito; nello specifico,
dichiara che le informazioni fornite chiariscono daomalie rilevate ed individuano sufficienti
elementi correttivi o, al contrario, che non ricte@ndo valide soluzioni la criticita permane. &h t
caso 0 qualora non sia pervenuta alcuna rispost® da data stabilita, 'AdA prende in
considerazione I'eventualita di fornire un ulteedasso di tempo per la presentazione di ulteriori
controdeduzioni (fino ad un massimo di 15 giorni).

Qualora I'Organismo di controllo o il soggetto spibsto ad audit abbiano individuato misure
correttive che necessitano di una successiva ingsleamione, 'AdA si riserva di monitorarne
I'effettiva attuazione concordando un congruo soadeo per lattivita di follow-up.

Se la fase di contraddittorio non risultasse cdistau al fine di chiarire e/o risolvere le critiait
emerse, oppure le attivita di follow-up poste isexe con cadenza periodica non evidenziassero
riscontro positivo, 'AdA informera il Responsabitiell’Autorita di Gestione in capo al quale
risiede la responsabilita ultima di accettare o onénschio di non attivare azioni correttive.
Nell'ipotesi in cui la Struttura di controllo di llvello ritenga che I’AdG non abbia provveduto a
porre in essere adempimenti adeguati per risoleeteita di particolare gravita, provvede ad
informare il Presidente della Giunta Regionaletagerso il rapporto annuale di controllo di cui
all'art. 62 del Reg. (CE) n. 1083/2006, la Comnussi europea.

Si precisa che il Dirigente della Struttura di Gast soggetta all’audit resta, comunque,
responsabile delle decisioni da assumere per rimle\writicita riscontrate ed ottemperare alle
raccomandazioni dell’Autorita di Audit.

Le attivita di follow-up poste in essere dalla Struttura di Audit discenddal riscontro di errori o
irregolarita non sanate mediante il processo ditraddittorio. Qualora siano state individuate
misure correttive che necessitano di un determiaato di tempo per la loro implementazione,
I’AdA si riserva di monitorarne |'effettiva attuame concordando con il soggetto controllato uno
scadenzario temporale per I'espletamento delligdtiv

A seguito della risoluzione delle problematiche,agiditors redigono una relazione di follow-up in
cui e riportata la cronologia delle attivita e Hioazione delle correzioni apportate all’errore
precedentemente riscontrato; tale documento eaatieajla relazione finale di controllo.

Ove sia stata richiesta la sospensione della doamdngdagamento, I’AdA trasmette all’Autorita di
Certificazione, mediante nota scritta, I'autoriznae a sbloccare la certificazione degli importi de
progetto in esame.

Diversamente, nel caso in cui le criticita riscateér non vengano sanate, I'AdA trasmette una
comunicazione in merito allAdG/Responsabile dglBoazione e al soggetto controllato.
Quest'ultima € inviata anche all’Autorita di Cetdizione con la conferma della non ammissibilita
di tutto o di parte dell’operazione oggetto di fied.

L’Autoritd di Audit registrera sul proprio databake data di stesura del rapporto finale, il dato
relativo all'eventuale importo considerato non assibile e/o la presenza di irregolarita, in attesa
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di una comunicazione dellAdG/Responsabile delligzéone di recupero o di correzione
dell'errore riscontrato. In tal modo, il database @rado di fornire I'evidenza dell'insieme deista
di errori/irregolarita e dei processi di follow-uposti in essere fino alla risoluzione delle
problematicita.

5.2.5 Descrizione delle procedure relative alla swysione del lavoro degli altri organismi di
controllo sotto la responsabilita dell’autorita dudit

Allo stato attuale, I'Autorita di Audit non ha dendato alcuna responsabilita di sua competenza ad
altro organismo di controllo.

Pertanto, la tematica relativa alla supervisioné ldeoro di altri auditors al momento non é
pertinente.
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5.3  Rapporto annuale di controllo e dichiarazioni dchiusura

5.3.1 Descrizione delle procedure relative alla aewne del rapporto annuale di controllo e
delle dichiarazioni di chiusura
Il rapporto annuale
Il documento di reporting su base annuale, redattdormemente all’Allegato VI del Reg. (CE) n.
1828/2006, costituisce la sintesi dei risultatiudte le verifiche condotte nel corso dell’annuaalit
riferimento, nonché delle modifiche da apportarsistema di gestione e controllo secondo quanto
emerso dall’espletamento dei controlli.
Le principali informazioni attengono ai seguenpetsi:

o Modifiche del sistema di gestione e di controllo

o0 Risultanze degli audit dei sistemi

0 Resoconto degli audit sulle operazioni

o Follow-up delle criticita riscontrate e delle raotandazioni
Per la stesura del rapporto annuale, la Struttureudit tiene conto sia degli standard di controllo
accettati a livello internazionale sia delle indicai provenienti dal criterio-guida europeo n. 31,
denominato “Stesura delle relazioni” nel quale swulicati gli orientamenti relativi alla forma e ai
contenuti dei documenti formulati dall’AdA.
Per cio che concerne l'audit del sistema di gestiercontrollo FSE, le informazioni prioritarie da
inserire nel documento indicano, essenzialmenseggetti che hanno effettuato l'audit, I'elenco
riepilogativo delle operazioni oggetto di verifida,rispondenza dei controlli ai presupposti intdica
nel “Piano di Audit FSE”, nonché al rispetto congsli®o delle prescrizioni comunitarie. Particolare
evidenza é attribuita alla segnalazione di eventrabri/criticita che possono presentare carattere
di sistematicita, e dei provvedimenti predispostgld organismi competenti al fine di annullarne
'impatto e ridurne la probabilita che essi possanovamente presentarsi.
Nella sezione dedicata alla verifica delle openaizid AA provvede alla descrizione delle
procedure adottate dagli auditors che hanno camdatontrolli in loco sulla base della selezione
dei progetti campionati annualmente. In particqlamediante I'ausilio della tabella riepilogativa
redatta secondo il modello di cui all’Allegato VéldReg. (CE) n. 1828/2006, la Struttura di Audit
indica i dati sulle spese dichiarate alla Commissioggetto di controllo in termini di importo e di
percentuale sullammontare dichiarato, nonché nqgppali risultati degli audit condotti, con
evidenza delle irregolarita riscontrate e del taisgrrore risultante dal campione verificato.

Poiché il rapporto annuale costituisce un momengmygdregazione e di formalizzazione dell’attivita
effettuata da parte della Struttura di Audit sulogfamma oggetto di controllo, per la
predisposizione del documento la Struttura inteaskdcurare il pieno coinvolgimento dell'intero
staff ad essa assegnato.

Le procedure sopraindicate sono descritte nel “Menuli Audit”, capitolo 7 “Gestione dati e
reportistica”.

La dichiarazione di chiusura

La dichiarazione di chiusura costituisce il docutenediante il quale '’AdA comprova la validita
della domanda di pagamento del saldo finale e ¢attimita e regolarita delle transazioni
soggiacenti coperte dalla dichiarazione finaleadsfiese.

Tale dichiarazione deve essere redatta dall’AwatitAudit e presentata alla Commissione entro |l
31.03.2017 secondo il modello riportato nell’alleg¥|ll, parte B del Reg. (CE) n. 1828/2006.
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5.3.2. Chiusure parziali

L’Autorita di Audit ha la facolta di procedere atthiusura parziale di un Programma Operativo, per
i soli interventi conclusi entro il 31 dicembre kiino precedenfe qualora sussistano le condizioni
previste dall’art. 88 del Reg. (CE) n. 1083/2008yay0, la presentazione da parte del’AdC di una
dichiarazione certificata della spesa relativa aflerazioni completate, che ne attesti la legitérei

la regolarita.

5.4  Designazione dell’organismo di controllo coordiatore
5.4.1 Descrizione del ruolo dell’'organismo di cailo coordinatore
Allo stato attuale, non € stato designato alcuramiggno di controllo coordinatore. Pertanto, non

risulta possibile la descrizione di tale Organismo

5.5 Flowchart — Descrizione delle attivita previstea norma dell’art. 62 del Reqg. (CE) n.
1083/2006

845ij considerano completate le operazioni le clivitdt sono state effettivamente realizzate e peyuiali tutte le spese dei beneficiari ed il
contributo pubblico corrispondente sono stati cpwsti”.
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Regionale,
AdG e Ad(
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3. Fase Conclusiva

Dichiarazione di CE
chiusura
Legenda:
] Funzioni dell’Autorita di Audit
D Attivita dell’Autorita di Audit
D Organismi regionali, nazionali e comunitari

5.6 _Audit sulle operazioni.

Per la corretta esecuzione delle attivita di addiStruttura di controllo di Il livello si & dotatel
“Manuale di Audit”, approvato con Deliberazioneldebiunta Regionale n. 483 del 23.03.2009; in
particolare, la descrizione della metodologia perdrifiche sulle operazioni e riportata nel capito
6, intitolato“Audit sulle operazioni”.

Sono state predisposte adeguate check-list di @tmtper il P.O. FSE 2007/2013 e allegate al
“Manuale di Audit” quale strumento operativo ad degli auditors (vedi Allegato d).

Il format per riassumere i risultati delle attivilacontrollo e riportato nell’Allegato Il — Strumg
operativi f. “Modello di relazione di controllo” i&Vanuale di Audit” .

La Struttura di Audit potrebbe eventualmente awsild una societa esterna per lo svolgimento dei
controlli in loco; in tal caso, saranno richiesitd le necessarie dichiarazioni di indipendenza.

Le misure volte a garantire lo scambio dei risuldgi controlli laddove gli audit dei sistemi ed i
controlli sulle operazioni non vengano effettuadilal stesso Organismo, al momento, non sono
state definite in quanto non pertinenti.

Le modalita di registrazione dei controlli effetiua un sistema informatizzato sono descritte nel
“Manuale di Audit” al capitolo 7 “Gestione dati eportistica”, paragrafo 7.3 “Implementazione dei
risultati del controllo sul sistema informativo”.

La periodicita del campionamento delle operazioimidicata nel “Manuale di Audit”, paragrafo 2.3
“Cronogramma delle attivita”, e dettagliata nel italp 5 appositamente dedicato al
“Campionamento statistico casuale e campione sopgigare”.
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6. SISTEMA INFORMATICO

6.1. Introduzione

La Regione Basilicata, per la gestione e il moaiggio del P.O.R. 2000 — 2006 Fondo strutturale
F.S.E, ha utilizzato il Sistema Informatico S.FRD (Sistema Informativo Regionale per la
Formazione e I'Orientamento) che e stato defidé@bvalutatore indipendente del P.O.R. Basilicata
2000-2006 nella “Relazione di valutazione dellaalda e del funzionamento del sistema di
monitoraggio” presentata nel Comitato di Sorvegiamel P.O.R. Basilicata 2000-2006 del 19
febbraio 2003 “Una best practice potenzialmengdiagabile in altri contesti all'interno delle
Regioni italiane “

Il sistema presenta un’architettura centralizze& dati con tecnologia client/ server costitudto

un unico Database contenente tutti i dati dei ptofgemativi realizzati dalla Regione Basilicata
dalle Amministrazioni Provinciali e costituisceldase informativa per i controlli di Il livello.

La banca dati viene alimentata dai diversi soggetinvolti nella produzione e gestione
dell'informazione e precisamente dalla Regiondled@rovince e dai soggetti formatori; questi
ultimi registrano i dati fisici e le certificaziocontabili in un modulo sw di tipo stand- alogdi
trasmettono al sistema tramite e-mail con fidigatale.

Infine, i dati finanziari relativi ai progetti presti nel Sistema vengono importati quotidianamente
dal Sistema Informatico Contabile Regionale tramita procedura batch.

Le innovazioni tecnologiche, il nuovo quadro istibnale e normativo 2007-2013 consolidato dai
regolamenti CE e la nuova organizzazione hanno, uogoe, determinato l'esigenza di
reingegnerizzare il Sistema e di implementare euianzioni

6.2. Descrizione del Sistema
Il nuovo Sistema, denomina®RFO2007 per continuita rispetto al precedente, si presenme
un sistema unico ed integrato per tutte le Auapgti Organismi Intermedi e | Soggetti Attuatai,
si interfaccia tramite webservices verso i sst@formatici regionali:

> il protocollo informatico dell’ente;

> il sistema contabile SIC della Contabilita e d&kgioneria;

> il sistema informatico degli atti amministrativi;

> il sistema informativo lavoro Basil.

e verso i principali sistemi nazionali:
» Sistema nazionale di monitoraggio QSN IGRUE
» Sistema Codice Unico di Progetto del CIPE

L’ingresso al Sistema per tutti i soggetti coirtvolella realizzazione del PO € unico e avviene
tramite ilportale SIRFO 2007che consente I'accesso a:

Area Riservata per AdG;

Area Riservata per AdC;

Area Riservata per AdA,

Area Riservata per il CdS;

Area Riservata per gli Organismi Intermedi;

Area Riservata ai Soggetti Attuatori;

Area pubblica (Pubblicazione delle normative cortarie, delle procedure di gestione FSE;
pubblicazione elenco progetti e destinatari, infazrani sugli avvisi nuovi e quelli scaduti,
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accesso al catalogo delle opportunita formativestjanari, modulistica per gli avvisi che
prevedono la domanda in-linea, etc.).

L’accesso alle aree riservate & controllato, pésténconsentito solo ai soggetti accreditati; isefa
di autenticazione l'utente viene riconosciutontite username e password dal sistema di gestione
degli accessi e abilitato alle sezioni del portalai riservate in base al ruolo di appartenenza.

Le modalita di interazioni sopra descritte possesgere schematizzate con il seguente diagramma:

Area Sistemi Regionali 8

Protocollo Reg.

D
OMange di ”mborso

\nformazioni O_pportuni(té,
Questionan ex-pos!

Sis. Lavoro

ere =
Accredito FSE -

] < SIG Sis. Ragioneria

=5

Report monitoraggio
finanziario,
fisico e procedurale

Scrizione nel
conti dei

soggetti
attuatori
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6.3. | Moduli del sistema
Il sistema € composto da diversi moduli che siedéhziano secondo il ruolo dellutente e
supportera le attivita delle AdG, AdC e AdA.
Per ogni Autoritd sono previste tre macro aree:
1. Gestione delle attivita
2. Gestione documentale

3. Gestione di comunicazione integrata

6.3.1 Gestione delle attivita

Il sistema e stato implementato sull'analisi delégenze delle singole Autorita e tenendo conto di
tutte le informazioni indicate nell’allegato Il dBReg. (CE) 1828/2006, nel protocollo di colloquio
del Sistema Nazionale di Monitoraggio del QSN e Ba&tema Informativo Statistico sulla
Formazione.

Ogni Autorita accedera esclusivamente alla progrea riservata per la gestione delle attivita di
competenza.

6.3.2 Gestione documentale
Il sistema consente di archiviare i documenti imfato elettronico in cartelle separate e visionabil
solo dai proprietari.

6.3.3 Sistema di comunicazione integrata

Il sistema permette di trasferire comunicazionirémé ad un determinato progetto tra i diversi
soggetti coinvolti (funzionari, Organismi di Forni@aze, e altre Autorita che accedono al sistema).
Le comunicazioni saranno archiviate nella sezit@emunicazioni del progetto” associata al

singolo progetto.

6.4. Gestione funzioni AdG

Il Sistema informatico supportera tutte le attivgaolte dalla AdG tra cui:
a. Programmazione finanziaria € Programmazione aited interventi
b. Selezione ed Approvazione delle Operazioni
c. Gestione Fisica, Procedurale e Finanziaria detler@rioni
d. Verifica Amministrativa e in Loco (Controlli di° livello)
e. Gestione Irregolarita

6.4.1 Programmazione finanziaria e Programmaziatiizvita ed interventi
Il modulo programmazione finanziaria del SIRFO2@drganizzato per consentire alla AdG di
conoscere costantemente lo stato di avanzameratozierio del P.O, articolato per assi, per anni,
per capitoli e UPB (unita previsionali di bilangio
» Dati per il Popolamento iniziale del modulionporti totali previsti dal P.O per ciascun asse.
> Dati di budget/previsione/ programmato annudlmporti totali per asse e priorita, ripartiti
per anno della programmazione.
> Dati aggiornati in tempo realdmporti totali, distinti in impegnato e spes@atititi per asse
e per annualita derivati dal sistema di interopéditabtra il SIRFO ed il sistema contabile
(SIC).
» Elaborazione degli Scostamentia I'andamento reale della spesa, I' impegnatal e
programmato.
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» Gestione della riprogrammazionePrevedere la storicizzazione della programmazione
corrente per poter inserire una nuova a seguitda desigenza di riprogrammazione
finanziaria.

Analoghi moduli di programmazione finanziaria sa@nrealizzati per le diverse fonti di
finanziamento nell’ ottica di programmazione un#&andicata dal QSN.

6.4.2 Gestione Fisica, Procedurale e Finanziarge operazioni
Il Sistema Informativo SIRFO2007 prevede che per ogerazione si compili una” SCHEDA” .
Ogni scheda é suddivisa in “SEZIONI” che riportandati Finanziari, Fisici e Procedurali del
progetto.
Ogni sezione si pud presentare nei seguenti stati:
“bozza”: i dati inseriti sono incompleti;
“‘completa”: i dati inseriti sono stati verificatdall’istruttore;
“validata”: i dati sono stati verificati dal resposabile;
“da trasmettere” i dati sono in attesa di essemeviati al Sistema di Monitoraggio
Nazionale;

» “trasmessa’: i dati sono stati inviati al Sistemdi Monitoraggio Nazionale e non é

permesso effettuare alcuna modifica.

La tecnologia web e linterazione con gli altri @mi informativi della Regione consente
I'aggiornamento in tempo reale dei dati.

VV VYV

6.4.3 Verifica Amministrativa e in Loco (Contrall 1 livello)

Particolare attenzione é stata posta all'implenmorte di moduli che contengono tutti gli elementi
informativi connessi alle attivita di verifica ammigtrativa e in loco poste in essere dalle strattur
preposte.

Gestione Controlli Amministrativi

Gli organismi di formazione inviano al sistema mf@tico, per via telematica e con firma digitale,
le informazioni relative ai destinatari delle aitid@v formative, le comunicazioni, le fatture e
certificazioni di spesa scannerizzate. Tali datigano associati in automatico al singolo progetto a
cui si riferiscono e la ricezione viene notificalaesponsabile del procedimento.

Alcuni controlli amministrativi sono eseguiti in @matico dal sistema (ad esempio l'inoltro della
stessa certificazione di spesa) che segnala I'egénterrore, altri, invece, richiedono l'intervento
del funzionario. Per ogni progetto sara implementat’apposita sezione con le check list previste
Manuale dellAdG al fine di rendere sempre rintracciabili e cotehili gli esiti delle verifiche
amministrative da parte degli organismi di contrabinvolti nel PO.

Gestione Controlli in Loco

Il Sistema SIRFO 2007 prevede una libreria di mitaadi campionamento che pud essere
aggiornata periodicamente e che consente di assagia metodologia diversa , secondo le criticita
rilevate, ai singoli Avvisi Pubblici e la predisposne di modelli di check list ad hoc.

Sulla base del metodo di campionamento definitaiainmente dal’AdG sull’intero universo delle
operazioni o relativamente alle operazioni di oymviso Pubblico e delle soglie di rischio tollerate

il sistema SIRFO2007 seleziona i progetti (estraeitdcampione oltre la soglia di rischio). |
progetti campionati per il controllo in loco, vemgoportati in evidenza ai funzionari che gestiscono
il relativo procedimento sotto forma di messaggiteino. Per i progetti selezionati si attiva nel

103




sistema la sezione “CONTROLLI IN LOCO” della schgarogetti che consente ai funzionari che
effettuano la verifica in loco di compilare, traminternet, la check list predisposta. Terminata
compilazione della check list e la redazione debake che riassume gli esiti del controllo, il
sistema genera un messaggio per I’AdG che riploctadice del progetto, il titolo, la data, il Igo,

il nome del funzionario che ha espletato il codrad gli esiti.

Ovviamente, gli esiti di ogni controllo sono regist nel sistema e sono sempre disponibili per la
consultazione sia dall’AdG che dall’AdC e dall’AdA.

6.4.3 Gestione Irregolarita

Nel sistema sara implementata una apposita sep@ma raccolta dei dati relativi alle irregolarita
La sezione sara raggiungibile dall'interno dellaesta progetto, dalla pagina controlli, nel caso in
cui le irregolarita siano state riscontrate in sddeontrolli ordinari ( verifica amministrativa ia
loco).

6.5. Gestione funzioni AdC
Accesso ai DataBase per la certificazione di Spgser la visualizzazione delle irregolarita

6.6. Gestione funzioni AdA
Accesso ai Database per i Controlli di 11° livello

6.7. Gestione funzioni per Soggetti Attuatori

Comunicazioni in linea delle attivita relative @rsi di formazione( avvio attivita, sospensione,
calendari delle lezioni, conclusione, ...)

Compilazione in linea dati di certificazioni di Sae

Invio dei giustificativi di spesa in formato el@ttico scannerizzato e firmato digitalmente;
Compilazione in linea dati fisici di monitoraggio.

6.8. Gestione accesso ai Destinatari
Visualizzazione Avvisi Pubblici;
Visualizzazione graduatorie;

Forum;

6.9. Gestione funzioni Organismi intermedi

6.10. Gestione importazione dati finanziari

Il Sistema SIRFO é collegato al Sistema InformatBantabile e tramite gli estremi (humero, data,
Struttura proponente) del provvedimento di impegticogni progetto importa giornalmente , con
modalita di trasmissione “Batch”, il numero dalhpegno e dei mandati ad esso collegati e lo
associa al progetto stesso.

Attualmente, si sta implementando una interfacpjalieativa di tipo asincrono (servizio di notifica)
che consente il colloquio costante tra i due SisfEnla trasmissione dei dati in tempo reale.

6.11 Misure di Sicurezza Adottate

Al fine di garantire I'affidabilita del Sistema Imfmativo SIRFO2007 e stato redatto un documento
tecnico che riporta lidentificazione delle risorg@ Proteggere, I'analisi dei rischi e il piano
operativo per assicurare la sicurezza.

Le risorse esaminate e messe in sicurezza sonozéesseente:
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* Hardware (computer, supporti magnetici, apparetatreali rete)
» Software (Sistemi Operativi, Database, Applicazioni

» Dati gestiti dal Sistema

» Utenti del Sistema (personale dell’Ente o esterno)

La sicurezza delle attrezzature hardware del I8sté garantita dalle politiche di securety attuate
dall’'ufficio “SISTEMI INFORMATIVI REGIONALI” per la Server Farm dell’ Ente Regione.

La sicurezza dei dati € assicurata dall’eseceziantomatica di Backup che viene effettuata
giornalmente e mensilmente in duplice copia suhdismastri per mezzo del Sw IBM Tivoli.

La sicurezza, infine, per quanto attiene gli Utelgi Sistema si concretizza con la registrazione e
'assegnazione per ogni utente dei privilegi diemso ai dati (lettura/scrittura). In generale nel
Sistema SIRFO 2007 sono previsti i seguenti riAtministratore, Responsabile di Asse, Utente
Base, Utente Esterno, le cui responsabilita spiafisono riportate nel manuale.

6.12. Tempi ed operativita del sistema

Considerata la complessita e l'ampiezza della probtica, la realizzazione del Sistema
Informatico avverra attraverso I'implementazionerdiduli autoconsistenti, successivi e/o contigui,
in grado di fornire risposte per obiettivi prionta

La Regione Basilicata ha implementato il sistemBF&) 2007 nel rispetto della tempistica di
attivazione dei moduli dichiarata; i moduli deltsima risultano quindi tutti attivati e sono i
seguenti:

Portale SIRFO 2007 per la gestione della Comunicezée pubblicita

Gestione Accessi ai moduli

Gestione Programmazione finanziaria e Programmazttivita ed
interventi per AdG

Gestione Comunicazioni in linea Ente Attuatore (a\attivita,
sospensione, conclusione, calendari,...)

Gestione Compilazione in linea dati fisici di mamédggio Ente Attuatore
Gestione Verifica Documentale e Controlli di 1 llee
Gestione Irregolarita

Gestione funzioni AdC

Gestione funzioni AdA
Gestione Codice Unico di Progetto (CUP) e interapiita sistema
CIPE

Gestione Interoperabilita con Sistema nazionahaahitoraggio QSN
IGRUE

Gestione Interoperabilitd con Atti e provvedimatigitali

Gestione Interoperabilita con S.1.C

Gestione funzioni Organismi intermedi

6.13. Le tecnologie del sistema

La tecnologia che viene utilizzata per la realzzaae del Sistema e:
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Java J2EE Lato server

Tecnologie RIA (Rich internet application ) lateecit mediante browser web Ms-explorer/
Firefox
Le Rich Internet Application (RIA) sono applicaziameb che possiedono le caratteristiche
e le funzionalita delle tradizionali applicazionerpcomputer, senza pero necessitare
dell'installazione sul disco fisso.
Le RIA si caratterizzano per la dimensione intérate per la velocita d'esecuzione. Infatti
la parte dell'applicazione che elabora i dati éféndta a livello client e fornisce una pronta
risposta all'interfaccia utente, mentre la graneaei dati e dell'applicazione rimane sul
server remoto, con notevole alleggerimento pesnhjguter utente.
Anche l'interazione con una RIA avviene in rematamite un comune web browser.

Il Data Base € RDBMS Oracle.
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ALLEGATI

Allegato A
Schema di accordo Regione / Organismi Intermedi

Allegato B
Manuale delle Procedure dell’Autorita di Gestiohej@aale sono allegate, con riferimento alle
procedure di gestione e controllo di I livello:
1. Piste di controllo e descrizioni (PDC);
Le piste di controllo allegate sono, in coerenza dopar. 2.5.1 del documento di
descrizione dei S.G.C., le seguenti:
PDC A — Acquisizione di beni e servizi a titolanigionale
PDC B — Formazione a titolarita regionale
PDC C - Incentivi a beneficiari a titolarita regae
PDC D - Incentivi a destinatari a titolarita regate
PDC E — Acquisizione di beni e servizi a regia oegie
PDC F — Formazione a regia regionale
2. Check list
v' per le verifiche gestionali
v per le verifiche di primo livello documentali (CLD)
v per le verifiche di primo livello in loco (CLL);
3. Bozza di verbale standard
LINEE GUIDA PER LA GESTIONE E LE DICHIARAZIONE DI BESA DELLE
OPERAZIONI E PER LE RICHIESTE DI EROGAZIONE.

D N NI NI NI N
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5. Controllo sussistenza della documentazione difin@azione (AUTOCONTROLLO)
6. Tenuta del fascicolo di operazione a cura del Famaio responsabile dell’'operazione
7. Tenuta del fascicolo di operazione a cura del Beraeio
8. Manuale delle Irregolarita e Allegati
Allegato C
D.G.R. n. 1100 del 24 Giugno 2002
D.G.R. n. 456 del 3 Aprile 2006
D.G.R. n. 637 del 3 Maggio 2006
D.G.R. n. 406 del 26 Marzo 2008
D.G.R. n. 464 dell’'8 Aprile 2008
D.G.R. n. 671 del 15 Maggio 2008
D.G.R. n. 31 del 13 Gennaio 2009
D.G.R. n. 483 del 23 Marzo 2009
D.G.R. n. 1141 del 16 giugno 2009
Allegato D

Misure di Sicurezza adottate nel Sistema Infornoagrer la Formazione e I'Orientamento
Professionale (SIRFO2007).
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