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VERBALE DI _________________

PER OPERAZIONE A ______________

TIPOLOGIA DI OPERAZIONE: _____________

Il giorno __________ presso la sede dell’Ente/Organismo_________________ sito in  _________via _________ giusta comunicazione prot. n° ___________del_________con cui lo stesso è stato informato della presente  visita,  il/i sottoscritto/i____________________ in qualità di incaricato/i del controllo ____________________ previsti dal Sistema di gestione e controllo della Regione Basilicata, ha/hanno effettuato la verifica sull’operazione indicata in “ELEMENTI IDENTIFICATIVI DELL’OPERAZIONE” finanziata a valere sul POR FSE Basilicata 2007-2013 – Asse ________ alla presenza del Sig. ______________in qualità di rappresentante di _____________________ 
ELEMENTI IDENTIFICATIVI DELL’OPERAZIONE

	Codice operazione
	

	I.D. SIRFO 
	

	I.D. Controllo
	

	Beneficiario 
	

	Soggetto attuatore

	

	Avviso Pubblico o affidamento
	

	Tipologia di operazione
	Formazione 



	Titolo del progetto
	

	Durata Operazione


	      Inizio _________________Fine ________________

	Attività corsuali


	Inizio _________________Fine ________________

	Rendicontazione

Da convenzione/contratto
	Inizio _________________Fine ________________

	Importo operazione
	€ ______________________di cui:

quota pubblica_______________________

quota privata
________________________

	Ciclo Finanziario
	Rateo/i percepito/i € ________________________

% sul totale ________________________

Atto n°_____________________________

Atto n°_____________________________

Atto n°_____________________________



	Spesa dichiarata dal Beneficiario
	€ ________________________________

% sul totale progetto___________________

% sull’importo percepito________________




Al momento del controllo il progetto si trova nel seguente stato:
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4Controllo di gestione


6Controllo di primo livello documentale


8Controllo di primo livello in loco


10Autocontrollo gestionale per le operazioni in cui l’Amministrazione è beneficiaria


11Controllo di primo livello documentale  per le operazioni in cui l’Amministrazione è beneficiaria


12Controllo di primo livello in loco  per le operazioni in cui l’Amministrazione è beneficiaria


14Autocontrollo gestionale per i voucher


15Controllo di primo livello documentale  per voucher


16Controllo di primo livello in loco  per voucher


17Controllo di sistema


18Controlli specifici a campione sulle operazioni finanziate dall’OI





Controllo di gestione

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· controllo della conformità della realizzazione;

· controllo dell’affidabilità dell’operatore.
· controllo dell’adeguatezza dei prodotti/servizi intermedi e finali,

· controllo dell’utilizzo del servizio erogato

· controllo del rispetto dei tempi e delle scadenze

· controllo del rispetto delle modalità di esecuzione delle attività

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

Fase I - Verifiche da effettuare in occasione della richiesta di anticipazione

· Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione

· Verifica della tempestiva e corretta pubblicazione dell'esito dell'istruttoria

· Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi

· Verifica  del rispetto del corretto scorrimento dell'elenco dei Beneficiari

· Verifica che i requisiti soggettivi beneficiari in base alla normativa di riferimento ,al Programma Operativo, al bando e al contratto/convenzione e verifica della corrispondenza dell'oggetto sociale all'attività svolta;
· Verifica della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio 

· Verifica della completezza delle informazioni sulle schermate SIRFO di competenza dell'Ufficio gestionale e del Beneficiario
· Verifica dei contenuti della Convenzione in con particolare riferimento alla normativa vigente (vademecum della spesa, DPR 196/2008, Legge 136/2010)

· Verifica della regolarità della Convenzione e della corrispondenza con il contenuto degli atti dell'avviso pubblico

· Verifica della sussistenza e della correttezza della documentazione per la richiesta dell'anticipazione

· Verifica dei requisiti dei destinatari (in caso di formazione continua)

· Verifica degli obblighi in materia di informazione e pubblicità con riferimento alla documentazione amministrativa

· Verifica della completezza della documentazione di gestione.

Fase II - Verifiche da effettuare in occasione della presentazione della richiesta di erogazione

· Verifica della sussistenza di almeno un controllo di primo livello chiuso positivamente sull'operazione e verifica dell'adeguamento ad eventuali prescrizioni

· Verifica della completezza delle informazioni sulle schermate SIRFO di competenza dell'Ufficio gestionale e del Beneficiario

· Verifica della sussistenza e della correttezza della documentazione per la richiesta del rateo

· Verifica della sussistenza e della correttezza  della documentazione per la richiesta del Rateo

· Verifica della corrispondenza del contenuto dell’attività finanziata con quanto stabilito nel Programma Operativo, nel bando/avviso nel progetto formativo e nella convenzione stipulata tra UCO ed ente formativo

· Verifica della correttezza e completezza della documentazione di gestione

· Verifica dell'esistenza dell'impresa e della sua operatività mediante riscontro 

· verifica dei requisiti dei destinatari (in caso di formazione superiore)

· Verifica degli obblighi in materia di informazione e pubblicità con riferimento alla documentazione amministrativa presentata;
Fase III - Verifiche da effettuare una sola volta alla fine dei lavori relativi alla singola operazione 

· Verifica dell’esito dei controlli di primo livello e degli eventuali sopralluoghi sull'operazione e verifica dell'adeguamento ad eventuali prescrizioni

· Verifica della completezza delle informazioni sulle schermate SIRFO di competenza dell'Ufficio gestionale e del Beneficiario

· Verifica della sussistenza e della correttezza della documentazione per la richiesta del rateo

· Verifica della sussistenza e della correttezza  della documentazione per la richiesta del Rateo

· Verifica della corrispondenza del contenuto dell’attività finanziata con quanto stabilito nel Programma Operativo, nel bando/avviso nel progetto formativo e nella convenzione stipulata tra UCO ed ente formativo

· Verifica della correttezza e completezza della documentazione di gestione

· Verifica dell'esistenza dell'impresa e della sua operatività mediante riscontro 

· verifica dei requisiti dei destinatari (in caso di formazione superiore)

· Verifica degli obblighi in materia di informazione e pubblicità con riferimento alla documentazione amministrativa presentata;
· Verifica della sussistenza e della correttezza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione cofinanziata come da Circolare 02/2009Verifica della corrispondenza dei massimali di spesa adottati nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.)con la documentazione del personale impegnato presentata (curricula, conferimenti...)  

· Verifica dell'ammissibilità delle spese con riferimento al periodo di ammissibilità previsto 

· Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti con particolare riferimento all'effettiva realizzazione dell'operazione.
Controllo di primo livello documentale

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· controllo corrispondenza dei requisiti dei beneficiari;
· controllo conformità degli adempimenti pubblicitari ed amministrativi;
· controllo ottemperanza prescrizioni;
· controllo ammissibilità/regolarità delle spese dichiarate;

· controllo conformità delle fonti di finanziamento;
· verifica del rispetto dell’entità delle quote di cofinanziamento approvate;

· verifica della composizione del cofinanziamento privato attraverso l’analisi dei documenti giustificativi;

· verifica del rispetto della normativa sugli Aiuti di Stato (ove previsti).

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

Verifiche da effettuare in occasione di ogni  dichiarazione di spesa dell'operazione 

· Verifica della sussistenza delle chek list e dei verbali del controllo di gestione, dell'eventuale controllo in loco e verifica dell'adeguamento ad eventuali prescrizioni

· Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione dei beneficiari e della corretta applicazione della normativa sull'erogazione dei contributi 
· Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di selezione (ammissibilità e priorità) definiti, per Operazione o Gruppi di operazione nel Programma Operativo 

· Verifica della correttezza formale della dichiarazione di spesa e della corrispondenza con le spese ammissibili

· Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile scansionata relativa all'intera operazione

· Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa

· Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto della convenzione 

· Verifica dell'ammissibilità delle spese: in particolare verifica che le spese siano state sostenute nel periodo di ammissibilità previsto, che siano conformi alle voci di spesa ammissibili contenute nella normativa comunitaria e nazionale e nel Programma Operativo

· Verifica dell'esattezza e corrispondenza delle spese ammissibili sostenute con i relativi pagamenti

· Verificare il rispetto dei massimali di finanziamento pubblico ammesso da Avviso

· Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture) siano stati opportunamente vidimati con apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma 

· Operativo, gruppo di operazioni, fondo europeo di cofinanziamento, periodo di programmazione

· Verifica della corrispondenza dell'avanzamento finanziario con il piano economico approvato e gli scostamenti ammissibili

· Verifica della corrispondenza tra avanzamento finanziario e avanzamento fisico-tecnico 
· Verifica delle dichiarazioni del Beneficiario con riferimento all'ammontare delle spese sostenute nel periodo di riferimento 

Controllo di primo livello in loco

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· controllo della conformità della realizzazione;

· controllo dell’affidabilità dell’operatore.

· controllo della partecipazione

· controllo dell’adeguatezza dei prodotti/servizi intermedi e finali,

· controllo della soddisfazione dei destinatari

· controllo dell’utilizzo del servizio erogato

· controllo del rispetto dei tempi e delle scadenze

· controllo del rispetto delle modalità di esecuzione delle attività

· controllo del rispetto delle numero previsto di giornate di erogazione del servizio 

· controllo corrispondenza dei requisiti dei beneficiari;

· controllo conformità degli adempimenti pubblicitari ed amministrativi;

· controllo ottemperanza prescrizioni;

· controllo ammissibilità/regolarità delle spese dichiarate;

· controllo conformità delle fonti di finanziamento;

· verifica del rispetto dell’entità delle quote di cofinanziamento approvate;

· verifica della composizione del cofinanziamento privato attraverso l’analisi dei documenti giustificativi;

· verifica del rispetto della normativa sugli Aiuti di Stato (ove previsti).

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

· Verifiche sulla documentazione amministrativa e contabile a supporto della dichiarazione di spesa al fine di verificare che le spese dichiarate siano state effettivamente sostenute e quindi la veridicità delle dichiarazioni rilasciate dai Beneficiari ai sensi del DPR 445/2000. In particolare:
· Verifica che i requisiti soggettivi del Beneficiario siano ammissibili in base alla normativa di riferimento, al Programma Operativo, al bando e al contratto/convenzione e verifica della corrispondenza dell'oggetto sociale all'attività svolta

· Verifica della sussistenza delle autorizzazioni (es. concessione edilizia, ecc.) o dei documenti comprovanti gli adempimenti richiesti dalla normativa, dal Programma Operativo, dal bando/avviso e dal contratto/convenzione stipulato tra UCO e Beneficiario

· Verifica dei contratti stipulati con i fornitori di servizi e macchinari oggetto dell'operazione cofinanziata 
· Verifica dell'esistenza presso il Beneficiario della documentazione a garanzia del contratto e della documentazione di spesa in originale nonché  della loro corrispondenza con  le copie conformi inviate al momento della rendicontazione
· Verifica dell'esistenza presso il Beneficiario di un sistema di contabilità ufficiale contenente la registrazione delle entrate e delle uscite inerenti all'operazione

· Verifica dell'esistenza presso il Beneficiario di un sistema di contabilità separata per la gestione delle entrate e delle uscite relative al progetto approvato 

· Verifica della corretta registrazione dei documenti di spesa nei libri contabili obbligatori del Beneficiario

· Verifica dell'apposizione sui documenti giustificativi in originale del timbro di annullamento con indicazione del cofinanziamento dell'operazione a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di operazioni, sul fondo europeo, sul periodo di programmazione

· Verifiche sulla realizzazione fisica dell’operazione al fine della verifica del loro regolare svolgimento nel rispetto di tutti gli adempimenti previsti dalla normativa comunitaria, nazionale e regionale. In particolare:
· Verifica dell'esistenza e dell'operatività dell'impresa mediante sussitenza presso la sede di Uffici/Stabilimenti produttivi, del personale, dello svolgimento del ciclo produttivo

· Verifica dell'esistenza dei beni/servizi oggetto dell'operazione, della loro corrispondenza con quanto previsto nella documentazione di riferimento (Programma, bando/avviso pubblico, progetto tecnico allegato alla domanda di contributo, convenzione UCO-Beneficiario) verifica della loro corretta ubicazione e della loro entrata a regime

· Verifica della rispondenza dei beni/servizi oggetto dell'operazione a quanto indicato nei contratti con i fornitori e con i documenti di spesa

· Verifica dell'apposizione  di cartelloni (in fase di costruzione di edifici o impianti) nonché di targhe non rimovibili su opere e beni ovvero di loghi su documenti che indichino il Programma Operativo, il Fondo comunitario impegnato e le altre informazioni prescritte dalla normativa comunitaria

· Verifica che i beni/servizi analizzati siano iscritti correttamente nell'inventario del Beneficiario

· Verifica del rispetto delle politiche comunitarie (pari opportunità e ambiente) applicate all'esecuzione del progetto.
Autocontrollo gestionale per le operazioni in cui l’Amministrazione è beneficiaria

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

L’autocontrollo è una forma di controllo effettuata dal funzionario responsabile dell’operazione nei soli casi in cui è l’Amministrazione regionale ad essere beneficiaria dell’operazione, al fine di prevenire eventuali irregolarità che potrebbero essere riscontrate, tramite i controlli di primo livello, solo a seguito delle erogazioni dell’Amministrazione. Esse, infatti, in questi casi, sono concesse a titolo di anticipazione e, quindi, coperte da garanzia da polizza fidejussoria, solo in minima parte, mentre nel caso dei SAL, esse costituiscono pagamento vero e proprio.

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

Fase I - Verifiche da effettuare in occasione della prima attestazione di spesa dell'operazione

· Verifica della correttezza della procedura di assegnazione delle risorse all'operazione  e della corretta imputazione delle risorse impegnate ai capitoli di bilancio.

· Verifica di coerenza dell'impegno alle finalità del programma 

· Verifica della corretta applicazione dei criteri di selezione (ammissibilità e priorità) dei progetti definiti, per Operazione o Gruppi di operazione nel Programma Operativo e nel  Documento di attuazione

· Verifica del rispetto della normativa in materia di pubblicità

· Verifica delle modalità di ricezione e di registrazione delle offerte

· Verifica della corretta applicazione dei criteri di valutazione

· Verifica tempestiva e corretta comunicazione dell'esito della gara

· Verifica della corretta procedura di risoluzione degli eventuali ricorsi

· Verifica della disponibilità delle fonti di finanziamento per l'affidamento dell'appalto

· Verifica della regolarità del Contratto e della corrispondenza con il contenuto degli atti di gara

· Verifica della sussistenza e della correttezza della cauzione rispetto a quanto stabilito nel bando

· Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'acquisizione dei beni/erogazione servizi per l'erogazione degli acconti.
Fase II - Verifiche da effettuare in occasione di ogni attestazione di spesa dell'operazione

· Verifica della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'acquisizione dei beni/erogazione servizi per l'erogazione degli acconti

· Verifica del rispetto dei tempi e degli obiettivi

· Verifica degli adempimenti in capo al Beneficiario in materia di Informazione e pubblicità

· Verifica degli adempimenti in capo al Beneficiario in materia di l’implementazione del sistema informativo attraverso la registrazione dei dati finanziari, fisici e di avanzamento procedurale relativi agli interventi attuati nell’ambito del POR 2007-2013, assicurando la raccolta di tutti i dati relativi all’attuazione e necessari per la gestione finanziaria, per la sorveglianza, per le verifiche, per gli audit e per la valutazione, secondo gli standard definiti a livello comunitario, nazionale e regionale. In particolare che  i dati di monitoraggio sopra richiamati siano corretti, affidabili e congrui.

· Verifica della correttezza e completezza del mandato di pagamento.
Controllo di primo livello documentale  per le operazioni in cui l’Amministrazione è beneficiaria

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· controllo corrispondenza dei requisiti dei beneficiari;

· controllo conformità degli adempimenti pubblicitari ed amministrativi;

· controllo ottemperanza prescrizioni;

· controllo ammissibilità/regolarità delle spese dichiarate;

· controllo conformità delle fonti di finanziamento;

· verifica del rispetto dell’entità delle quote di cofinanziamento approvate;

· verifica della composizione del cofinanziamento privato attraverso l’analisi dei documenti giustificativi;

· verifica del rispetto della normativa sugli Aiuti di Stato (ove previsti).

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

Verifiche da effettuare in occasione di ogni validazione delle spese da parte dell'UCO

· Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa e contabile relativa all'operazione 

· cofinanziata

· Verifica del rispetto della normativa civilistica e fiscale, mediante la valutazione della correttezza formale dei documenti di spesa

· Verificare che i documenti giustificativi di spesa (es. fatture) siano stati opportunamente vidimati con apposito timbro o dicitura che attesti il cofinanziamento della relativa spesa a valere sul Programma Operativo, gruppo di operazioni, fondo europeo di cofinanziamento, periodo di programmazione

· Verifica della correttezza e completezza del mandato di pagamento.
Controllo di primo livello in loco  per le operazioni in cui l’Amministrazione è beneficiaria

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· controllo della conformità della realizzazione;

· controllo dell’affidabilità dell’esecutore.

· controllo dell’adeguatezza dei prodotti/servizi intermedi e finali,

· controllo del rispetto dei tempi e delle scadenze

· controllo del rispetto delle modalità di esecuzione delle attività

· controllo del rispetto delle numero previsto di giornate di erogazione del servizio 

· controllo corrispondenza dei requisiti dei soggetti attuatorii;

· controllo conformità degli adempimenti pubblicitari ed amministrativi;

· controllo ottemperanza prescrizioni;

· controllo ammissibilità/regolarità delle spese dichiarate;

· controllo conformità delle fonti di finanziamento;

· verifica del rispetto dell’entità delle quote di cofinanziamento approvate;

· verifica della composizione del cofinanziamento privato attraverso l’analisi dei documenti giustificativi;

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

· Verifica della della corretta applicazione della normativa sugli appalti 

·  Verifica della corretta esecuzione della procedura di selezione della società esecutrice

· Verifica della rispondenza delle operazioni selezionate ai criteri di selezione (ammissibilità e priorità) definiti, per Operazione o Gruppi di operazione nel Programma Operativo 

· Verifica dell'esistenza presso il Soggetto Attuatore della documentazione a garanzia del contratto e 

della documentazione di spesa in originale nonché  della loro corrispondenza con  le copie conformi inviate al momento della rendicontazione

· Verifica della sussistenza della documentazione amministrativa, contabile e tecnica relativa all'operazione cofinanziata

· Verifica della corrispondenza delle voci di spesa contenute nei documenti di spesa ( fatture, documentazione tecnica, ecc.) con l'oggetto del contratto stipulato tra UCO e soggetto appaltatore ed eventuali variazioni richieste/autorizzate

· Verifica dei requisiti soggettivi del Soggetto Attuatore in conformità al Programma Operativo o a eventuali normative di settore, al bando/avviso pubblico, al contratto di appalto

· Verifica dell'esistenza presso il UCO di un sistema di contabilità ufficiale contenente la registrazione delle entrate e delle uscite inerenti all'operazione

· Verifica dell'esistenza presso il UCO di un sistema di contabilità separata per la gestione delle entrate e delle uscite relative al progetto approvato 

· Verifica dell'apposizione sui documenti giustificativi in originale del timbro di annullamento con indicazione del cofinanziamento dell'operazione a valere sul Programma Operativo, sul Gruppo di operazioni, sul fondo europeo, sul periodo di programmazione

· Verifica dell'esistenza dei beni, della loro corrispondenza con quanto stabilito nel progetto, nel contratto di appalto UCO-Soggetto attuatore, nei relativi documenti di spesa 

· Verifica della corretta ubicazione dei beni nonché, ove pertinente,  del loro corretto funzionamento (dopo il termine della consegna e l'evenutale collaudo) in conformità a quanto stabilito nel progetto nel contratto di appalto UCO-soggetto attuatore

· Verifica dell'apposizione sui beni delle targhe (non rimovibili) identificative del Programma Operativo, del Fondo comunitario impegnato e delle altre informazioni prescritte dalla normativa comunitaria

· Verifica che i beni analizzati siano iscritti correttamente nell'inventario del UCO

· Verifica, ove pertinente, del rispetto delle politiche comunitarie (pari opportunità e ambiente) applicate all'esecuzione del progetto.

Autocontrollo gestionale per i voucher
OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

L’autocontrollo è una forma di controllo effettuata dal funzionario responsabile dell’operazione nei soli casi in cui è l’Amministrazione regionale ad essere beneficiaria dell’operazione, al fine di prevenire eventuali irregolarità che potrebbero essere riscontrate, tramite i controlli di primo livello, solo a seguito delle erogazioni dell’Amministrazione. Esse, infatti, in questi casi, non sono concesse a titolo di anticipazione e, quindi, coperte da garanzia da polizza fidejussoria, ma costituiscono pagamento vero e proprio.
ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

Si veda la check list apposita
, differenziando tra voucher spendibili sul libero mercato e voucher spendibili nell’ambito di un catalogo
Controllo di primo livello documentale  per voucher

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· controllo corrispondenza dei requisiti dei destinatari/attuatori;

· controllo conformità degli adempimenti pubblicitari ed amministrativi;

· controllo ottemperanza prescrizioni;

· controllo ammissibilità/regolarità delle spese dichiarate;

· controllo conformità delle fonti di finanziamento;

· verifica del rispetto dell’entità delle quote di cofinanziamento approvate;

· verifica della composizione del cofinanziamento privato attraverso l’analisi dei documenti giustificativi;

· verifica del rispetto della normativa sugli Aiuti di Stato (ove previsti).

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

Si veda la check list apposita
, differenziando tra voucher spendibili sul libero mercato e voucher spendibili nell’ambito di un catalogo

Controllo di primo livello in loco  per voucher
OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

I controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· controllo della conformità della realizzazione;

· controllo dell’affidabilità dell’esecutore.

· controllo del rispetto dei tempi e delle scadenze

· controllo del rispetto delle modalità di esecuzione delle attività

· controllo del rispetto delle numero previsto di giornate di erogazione del servizio 

· controllo corrispondenza dei requisiti dei soggetti attuatori/destinatari ;

· controllo conformità degli adempimenti pubblicitari ed amministrativi;

· controllo ottemperanza prescrizioni;

· controllo ammissibilità/regolarità delle spese dichiarate;

· controllo conformità delle fonti di finanziamento;

· verifica del rispetto dell’entità delle quote di cofinanziamento approvate;

· verifica della composizione del cofinanziamento privato attraverso l’analisi dei documenti giustificativi;

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

Si veda la check list apposita
, differenziando tra voucher spendibili sul libero mercato e voucher spendibili nell’ambito di un catalogo

Controllo di sistema

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

Ai sensi dell’Accordo sottoscritto tra Amministrazione Regionale e la Provincia di_______, in qualità di Organismo Intermedio, i controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· che l’Organismo abbia selezionato le operazioni da sottoporre a finanziamento conformemente ai criteri approvati dal Comitato di Sorveglianza;
· Verifica della corretta applicazione dei criteri per l'affidamento diretto agli Enti in house o per la selezione dei beneficiari;
· che l’Organismo abbia finanziato azioni conformi alle norme comunitarie, nazionali e regionali applicabili per l’intero periodo di attuazione.

· che l’Organismo abbia finanziato azioni che concorrano al conseguimento dell’obiettivo globale del POR e dei pertinenti obiettivi specifici.

· che l’organismo intermedio si sia attenuto al rispetto di indirizzi, criteri, priorità e target di spesa definiti dall’Autorità di Gestione.

· che l’Organismo abbia adottato un sistema di gestione e controllo coerente con quanto previsto nel Regolamento CE n. 1083/2006, nel Regolamento di applicazione n. 1828/2006, nonché con il documento di descrizione degli assetti relativi al sistema di gestione e controllo, comprendente, in particolare, l’organizzazione e le procedure relative alla gestione ed al controllo delle operazioni.  

· che l’Organismo garantisca l’implementazione del sistema informativo attraverso la registrazione dei dati finanziari, fisici e di avanzamento procedurale relativi agli interventi attuati nell’ambito del POR 2007-2013, assicurando la raccolta di tutti i dati relativi all’attuazione e necessari per la gestione finanziaria, per la sorveglianza, per le verifiche, per gli audit e per la valutazione, secondo gli standard definiti a livello comunitario, nazionale e regionale. In particolare che  i dati di monitoraggio sopra richiamati siano corretti, affidabili e congrui.
ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

· Verifica sulla documentazione amministrativa, contabile, gestionale
Si osserva che da parte del Beneficiario è/non è stata messa a disposizione la documentazione richiesta relativa al progetto oggetto di verifica come segue:
· Obiettivo 1 Presa visione del Bando, della nomina di commissione, verbali di istruttoria, graduatoria di ammissione oppure di contratto di servizio o altro atto stipulato con le Agenzie in House;

· Obiettivo 2-3-4 Presa visione della scheda di Intervento predisposta dall’amministrazione provinciale ed il formulario di progetto approvato dall’amministrazione provinciale;
· Obiettivo 5 Presa visione della documentazione relativa all’adozione di un sistema di gestione e controllo coerente con quanto previsto nel Regolamento CE n. 1083/2006, nel Regolamento di applicazione n. 1828/2006, nonché con il documento di descrizione del Sistema di gestione e controllo adottato dalla Regione Basilicata;

· Obiettivo 6 – Presa visione delle schermate del Sirfo 2007 con riferimento a tutte le sezioni da completare rispetto allo stato del Progetto.

Controlli specifici a campione sulle operazioni finanziate dall’OI 

OBIETTIVO  DELLA VERIFICA 

Ai sensi dell’Accordo sottoscritto tra Amministrazione Regionale e la Provincia di_______, in qualità di Organismo Intermedio, i controlli sono stati eseguiti per accertare il rispetto dei seguenti aspetti:

· che l’Organismo abbia stabilito procedure adeguate per far si che tutti i documenti relativi siano conservati, sotto forma di originali o di copie autenticate, secondo quanto disposto dall’art. 90 del Regolamento generale n. 1083/2006
, 

· che l’Organismo abbia imposto al soggetto attuatore il rispetto degli obblighi in materia di informazione e pubblicità previsti dall’art. 69 del Regolamento Generale n. 1083/2006, dalla Sezione 1 del Reg. CE n. 1828/2006 e dalle disposizioni regionali.

· che l’Organismo intermedio abbia verificato che i beneficiari e gli altri organismi coinvolti nell’attuazione delle azioni adottino un sistema di contabilità separata o una codificazione contabile adeguata per tutte le transazioni relative all’operazione.

· che l’Organismo abbia supervisionato l’attuazione degli interventi di propria competenza al fine di garantire un’evoluzione della spese, evitando il disimpegno automatico delle risorse comunitarie previsto dalla Sezione 7 del regolamento generale n. 1083/2006.

· che l’organismo intermedio abbia rispettato la normativa comunitaria sugli aiuti di stato, secondo le disposizioni comunitarie, nazionali e regionali in materia.

· che l’organismo intermedio abbia verificato, attraverso gli opportuni controlli di primo livello, che i servizi e i prodotti, oggetto del finanziamento, siano forniti e che le spese certificate siano state effettivamente sostenute.

· che l’Organismo abbia proceduto, quando necessario, alla revoca – totale o parziale – dell’impegno e/o della liquidazione del pagamento e, se pertinente, al recupero degli importi indebitamente versati ai  beneficiari e gli altri organismi coinvolti nell’attuazione delle azioni, informando tempestivamente l’Autorità di Gestione per gli adempimenti di sua competenza;

ATTIVITA’ SVOLTA

L’attività svolta durante il controllo è stata la seguente:

· Verifica sulla documentazione amministrativa, contabile, gestionale

Si osserva che da parte del Beneficiario è/non è stata messa a disposizione la documentazione richiesta relativa al progetto oggetto di verifica come segue:

· Obiettivo 1-2 Presa visione del Fascicolo di operazione o, ove non presenti già nel fascicolo, esempi di documentazione amministrativo-contabile e gestionale;

· Obiettivo 3 Presa visione del sistema di contabilità separata o della codificazione contabile che consenta di rintracciare tutte le transazioni relative all’operazione.

· Obiettivo 4 Presa visione della documentazione contabile attestante l’avanzamento della spesa coerentemente con i tempi di realizzazione dell’operazione;

· Obiettivo 5 – Presa Visione de esempi di dichiarazioni sostitutive richieste ai Beneficiari in materia di Aiuti di Stato;

· Obiettivo 6 – Presa Visione di verbali relativi ai controlli effettuati sull’operazione; Documento di descrizione delle procedure per il campionamento delle operazioni ai fini delle verifiche in loco ex Art. 13 par. 4, del Reg. CE n° 1828/2006; copia di verbali elaborati per altre operazioni a titolo esplicativo
;

· Obiettivo 7- Presa visione di eventuali atti di revoca – totale o parziale – dell’impegno e/o della liquidazione del pagamento e, se pertinente, atti di recupero degli importi indebitamente versati ai  beneficiari e/o agli altri organismi coinvolti nell’attuazione dell’operazione.

RISULTATO DEL CONTROLLO
Nell’ambito del controllo sono state effettuate le verifiche previste nelle check list che hanno riportato, per ciascuna attività di controllo, l’esito in esse registrate. Allo scopo di fornire specifici ragguagli sull’esito del controllo, si precisa quanto segue:

	Attività di Controllo

	Esito/note
	Provvedimento adottato

	
	Esito:

Note: 


	Provvedimento:

Motivazione:



	
	Esito:

Note: 


	Provvedimento:

Motivazione:




RIEPILOGO
Il controllo non ha evidenziato criticità significative tali da inficiare la corretta esecuzione dell’operazione.

OPPURE

Il controllo ha evidenziato le anomalie di seguito descritte: 

1. …..

2. …………..

Le criticità rilevate, tuttavia, non sono tali da compromettere in maniera automatica il sistema, ma sono necessarie azioni correttive per eliminare la criticità riscontrata.

L’analisi dei seguenti giustificativi ha comportato/comporterà  il relativo taglio:

	Descrizione documento e data emissione
	Data quietanza
	Voce di spesa
	Valore dichiarato
	Importo ammesso
	Importo decurtato
	Riferimento normativo della decurtazione


Si procede, pertanto alla redazione di un verbale provvisorio e si richiede di fornire eventuale integrazioni o ulteriore documentazione utile da inoltrare entro 30 giorni dalla data di acquisizione del presente verbale.

OPPURE

Il controllo ha evidenziato le gravi anomalie di seguito descritte: 

1. …..

2. …………..

L’analisi dei seguenti giustificativi ha comportato/comporterà  il relativo taglio:

	Descrizione documento e data emissione
	Data quietanza
	Voce di spesa
	Valore dichiarato
	Importo ammesso
	Importo decurtato
	Riferimento normativo della decurtazione


Si procede, pertanto alla redazione di un verbale provvisorio e si richiede di fornire eventuale integrazioni o ulteriore documentazione utile da inoltrare entro 30 giorni dalla data di acquisizione del presente verbale.

Il presente verbale verrà notificato al Dirigente Responsabile del Procedimento affinché ne conservi copia nel fascicolo di progetto ai sensi dell’art. 90  del Reg. CE n. 1083/2006.
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lì, ___________

Il/I Responsabile/i del controllo �
�
________________________


________________________�
�
 





gestionale�
�
�
in rendicontazione�
�
�
concluso e rendicontato�
�
�
 








� Scegliere tra: Controllo di gestione per l’Anticipazione, Controllo di gestione per la richiesta di erogazione , Controllo di gestione per la richiesta di saldo; Controllo di primo livello documentale, Controllo di primo livello in loco; Autocontrollo per le operazioni in cui è beneficiaria l’Amministrazione; Controllo di sistema,controllo sulle operazioni finanziate dall’OI.


� Scegliere tra: Titolarità; Regia


� Scegliere tra: Formazione; Erogazione di contributi a Imprese; Erogazione di contributi a individui, Acquisizione di Servizi


� Se diverso dal Beneficiario


� Da convenzione/contratto


� Se trattasi di Formazione; Da dichiarazione di avvio e convenzione/contratto


� Eventuale


� Scegliere sulla base della Fase di riferimento


� Solo nel caso in cui la dichiarazione sia stata presentata dopo una richiesta di erogazione di primo rateo.


� Check list OT AC Erogazione voucher


� Check list OT_CPL_Erogazione voucher


� Chek list OT_CL Erogazione voucher


� per i tre anni successivi alla chiusura del Programma Operativo o, qualora si tratti di operazioni soggette a chiusura parziale, per i tre anni successivi all'anno in cui ha avuto luogo la chiusura parziale.


� Se l’operazione non è stata oggetto di verifica in loco





� Riportare solo le attività di controllo per le quali l’esito registrato nella check list informatica è diverso da “REGOLARE” o per le quali si ritiene comunque necessario riempire i campi riportati.
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